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AREA RETRIBUZIONI — EXPORT dati TFR per INPDAP

PREMESSA

Si riportano nei paragrafi seguenti tutti i passi necessari per la creazione dei file di
export, integrati con le novita introdotte nella versione 2004/8 e con alcune indicazioni
operative, in particolare sulla compilazione del modello TFR 1 (o TFR 2), che si &
ritenuto importante evidenziare in base alle indicazioni emerse durante il primo periodo

di esercizio della procedura.

OPERAZIONI PRELIMINARI “UNA TANTUM”

1.

Verificare la completezza e la coerenza dei Dati Utente dell’lstituto Principale (Menu
File - Archivi comuni). L'assenza di alcuni dati (Tipo e Intitolazione, Codice fiscale,
Comune, Provincia, Indirizzo, e-mail) non permette I'attivazione della funzione di
esportazione. Se necessario, effettuare le modifiche utilizzando la funzione “Attivazione
Programmi” per Sissi in rete oppure per Sissi, dall'area Retribuzioni la funzione File >

Archivi comuni ->Dati utente.

2. E’ opportuno immettere il nominativo del referente della scuola per comunicazioni da
parte dellINPDAP (File > Tabelle > Riferimenti INPDAP)

3. Attivare la costituzione dell’archivio dei modelli TFR validi per I'esportazione (Utilita
- Allineamento TFR). Al termine, verificare il risultato dell’elaborazione leggendo,
aprendolo con il “Blocco note”, il contenuto del file AllineamentoTFR.txt (tale file si
trova solamente sul computer su cui € stata effettuata I'operazione di
Allineamento TFR, nella cartella sissNINPDAP del disco su cui & installato SISSI, ad
esempio C:\sissi\INPDAP).

ESPORTAZIONE

1. Verificare che in Ambiente di lavoro (Menu Utilita=> Impostazione ambiente di
lavoro) nel campo Utente sia impostato I'lstituto principale

2. Verificare i dati esposti in Gestione TFR (Menu Periodiche - TFR > Gestione TFR),

in particolare si ricorda che:
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- “su giorni’ deve riportare il numero totale di giorni contigui di presenza e/o di

assenza valida per il TFR, nel’ambito del mese in esame;

- “Stipendio”, “lIS” e gli importi relativi alla tredicesima devono essere nulli in tutti i
casi di assenza non retribuita, a meno di “aspettativa non retribuita per mandato

amministrativo”;

- su “Interruzione” deve essere attivata la spunta solo se si interrompe il rapporto di
lavoro (le assenze non determinano una interruzione del rapporto di lavoro ai fini
TFR);

- su “Servizio Utile” deve essere attivata la spunta se il servizio concorre alla
determinazione del TFR anche se con quote figurative pari a zero (si ricorda che
non sono utili ai fini TFR i periodi di durata inferiore a 15 giorni nello stesso mese

solare, all'inizio o alla fine di uno stesso rapporto di lavoro).

3. Verificare o completare i dati esposti in Gestione TFR/1 o TFR/2 (Menu Periodiche ->
TFR > Gestione TFR/1 o TFR/2), tenendo presenti le indicazioni riportate di seguito.

- Dati relativi alla sede INPDAP: se si trasmette il modello in via telematica, non &
necessario indicarli perché lo smistamento alla sede competente avviene in

maniera automatica a partire dai dati residenza presenti nel modello TFR 1 o0 2.

- Dati di protocollazione: nel campo Prot.n. non deve essere immesso il humero

di protocollo se il modello viene esportato e inviato solo telematicamente

tramite I'apposita procedura predisposta sul sito Web Intranet. Infatti la
trasmissione del file di export via web esonera la scuola dall’attivita di invio del
cartaceo, e quindi dalla relativa protocollazione, rappresentando cosi 'atto formale
di colloquio tra amministrazione scolastica e INPDAP in relazione alle attivita di
produzione e invio dei modelli TFR. La presenza del numero di protocollo sul
modello telematico, invece, viene interpretata dalle procedure INPDAP come

disponibilita presso le loro sedi di un modello cartaceo.

- Dati della sezione Residente in. In caso di residenza all’estero del dipendente, &

stata modificata la gestione dei dati seguenti:

- il campo “Citta” assume il significato di “Comune Italiano o Stato estero” ed in
esso deve essere indicato, eventualmente, lo stato estero di residenza ed &

selezionabile da lista;
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- il campo “VialPiazza” & diventato “Indirizzo” ed in esso deve essere riportata

anche 'eventuale citta estera di residenza;

- il campo COP (codice catastale del comune o codice dello stato estero) deve
riportare il codice COP dello stato estero. Se non viene compilato in automatico,
€ necessario inserirlo manualmente, eventualmente consultando I'elenco degli
stati esteri disponibile in allegato al manuale delle novita per la versione 2004/8
di Sissi.

In questo modo, i dati che confluiranno nel file di esportazione dei dati TFR,

saranno completi e consentiranno all’'INPDAP I'eventuale invio di comunicazioni ai

dipendenti interessati. Di norma nel modello TFR/1 (o TFR/2) i dati di residenza del
dipendente sono compilati automaticamente, ma & possibile aggiornarli. Si precisa
che allINPDAP vengono trasmessi, tramite il file di export, solo i dati di questa
sezione e non altri recapiti, quindi il dipendente ricevera eventuali comunicazioni

all'indirizzo di residenza.

- Dati della sezione F — Modalita di pagamento: nel caso non vengano forniti i

riferimenti del c/c bancario o postale del dipendente, la liquidazione delle
competenze verra effettuata da INPDAP tramite emissione di assegno circolare non

trasferibile.

4. Creare il file da esportare: menu Periodiche - Esportazione dati TFR - Crea file

di export.

- Come primo passo & necessario effettuare la selezione dei modelli da esportare:
se viene selezionato un modello gia trasmesso (ossia con la data di trasmissione
impostata), viene visualizzato un opportuno messaggio, cio al fine di evitare che
venga erroneamente inviato allINPDAP un modello gia trasmesso per il quale non

siano stati effettuati aggiornamenti.
- Una volta effettuata la selezione, fare clic sul pulsante Export.

- L’operazione di esportazione, oltre a creare il file di export, crea un file detto “di log”
(con la prima parte del nome uguale al file di export, ma con “.log” come parte
finale) in cui sono descritti in dettaglio gli esiti dell’elaborazione. In particolare, in
esso sono segnalati e descritti i motivi per cui un modello viene scartato in fase di
esportazione, quindi €& importante esaminarlo soprattutto se al termine
dell’elaborazione viene segnalata la mancata esportazione di un modello. Al fine di

facilitare la consultazione del file di log, viene data la possibilita, tramite opportuno
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messaggio, di visualizzare il contenuto di tale file senza dover ricorrere a

programmi esterni a Sissi.

5. Prima di trasmettere il file di export, verificarne i contenuti, visualizzandolo, ed

eventualmente stampandolo, da menu Periodiche - Esportazione dati TFR >

Stampa file di Export.

TRASMISSIONE MODELLI TFR

1.

Posizionarsi sulla medesima postazione sulla quale é stato prodotto il file di
export. IMPORTANTE: i file di export vengono creati nella cartella siss\NINPDAP della

postazione dalla quale & stata attivata la funzione di creazione del file. Pertanto &

consigliabile utilizzare sempre la medesima postazione di lavoro, sia per richiedere

I'esportazione sia per attivare la trasmissione.

Trasmettere il file di export al'INPDAP: dal browser disponibile (Netscape o Internet
Explorer) attivare la Web Intranet, area “Sistema scuola - Invio TFR” ed effettuare la
trasmissione. Si ricorda che il file viene prodotto nella cartella sissi\INPDAP della
postazione dalla quale € stata attivata la funzione di creazione del file ed ha come
nome EXAMMGGP.txt dove A=ultimo carattere dellanno, MM=progressivo mese,

GG=numero giorno, P= progressivo compresotra0e9etraAe Z.

IMPORTANTE: se non viene recuperato il file corretto non trasmettere altri file

rinominati nel formato descritto.

Registrare in SISSI la data in cui si & trasmesso il file ed eventuali note, da menu
Periodiche > Esportazione dati TFR - Registro esportazioni. Questa operazione

€ importante per tenere traccia delle trasmissioni effettuate allINPDAP, in modo da

evitare di trasmettere piu volte gli stessi dati.

Eliminare eventuali file creati erroneamente e non trasmessi. Dal Registro
esportazioni &€ anche possibile eliminare, nella base dati di Sissi, i dati relativi ad un
file di export prodotto per errore e non trasmesso. Cid & possibile tramite I'utilizzo del
pulsante “e” nella colonna "Elimina". Si precisa che tale operazione non cancella i file di
export in formato testo creati nella cartella siss\INPDAP che dovranno quindi essere
cancellati tramite il posizionamento nella cartella, la selezione (clic) del file e

I'attivazione della opzione “elimina”.
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AREA GESTIONE FISCALE- GESTIONE PRE1996

PREMESSA

Conguaglio Contributivo: installazione del programma del MEF

La procedura predisposta all’interno dell’applicativo SISSI, Area Gestione Fiscale,
relativamente alla gestione del Conguaglio Contributivo e Fiscale & di supporto alle
scuole per le attivita connesse con le operazioni di comunicazione delle competenze
accessorie soggette a contribuzione previdenziale e a ritenute fiscali, per il personale

retribuito dal MEF, per il calcolo del relativo conguaglio contributivo.

A tal fine il MEF ha predisposto una procedura denominata “Pre1996”, scaricabile

all'indirizzo internet http://secureweb.tesoro.it/conguagliocontributivo/.

Le funzioni di SISSI relative alla gestione del Pre1996 si occupano di riempire il file
CONG.MDB a partire dai dati presenti in SISSI.

Alla fine dell’elaborazione, la scuola potra verificare i dati caricati utilizzando il
programma del MEF precedentemente installato, che si occupera di trasformarli in
formato testo e di verificarne la correttezza formale (per ulteriori informazioni su tale

applicazione si rimanda al numero verde del MEF).

Conguaglio Contributivo e Fiscale Flusso delle operazioni

La procedura SISSI — Area Gestione Fiscale consente la gestione semplice ed
efficace del Conguaglio Contributivo e Fiscale, relativo alle Retribuzioni accessorie
liquidate dall’lstituto Scolastico.

Prima di rendere operativa la procedura & necessario verificare:

o il Codice Fiscale dell’lstituto Scolastico, all'interno dei Dati Utente;

o il Gruppo di Liquidazione impostato nellAnagrafico Dipendenti — Dati Contabili
dell’Area Retribuzione (Docenti, ATA, Supplenti Annuali, Supplenti Temporanei),
ed eventualmente modificarlo.

La sequenza operativa, che ritroviamo descritta di seguito in modo puntuale, é:

1. Inserire il Sostituto Primario e Secondario nell’area Gestione Fiscale;

2. Verificare eventuali sospensioni relative ai Dipendenti;

3. Importare le tabelle della procedura SISS| — Area Gestione Fiscale;

4

Inserire i Capitoli di Bilancio dello Stato relativamente ad ogni liquidazione
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presente nella procedura SISSI — Area Gestione Fiscale;
Importare i dati dall’Area Retribuzioni;
Verificare i dati importati;

Esportare i dati verso il programma PRE1996.

TABELLE

Prima di iniziare la fase di Gestione vera e propria & opportuno verificare e/o integrare
i dati presenti nelle Tabelle di riferimento della procedura.

Nell’apposito Menu Tabelle, relativamente allopzione Conguaglio Contributivo,
troviamo I'elenco delle Tabelle della procedura:

o Sostituto Primario;

Sostituto Secondario;

Amministrazione di Servizio;

Liquidazione -> Compensi;
Qualifiche Retribuzioni -> Qualifiche PRE1996.

0O 0O 0O O

n:n Gestione Fiscale
File Giomaliere  Penodiche  dnnuali Lblitd  Finestra 2
Archivi Comuni 4
Archivi Base 3
Conguaglio Contributiva ¥ Sostituta Primaria
Impogtazione Stampante. .. Sosh.tu.to ﬁelcnnde.mo ..
— Arnriniztraziong di Servizio
Impartazioni... Liguidazione -» Competsi
Agagiorna Anagrafe Scuale Hualifiche Retribuzioni -> Qualifiche PRET336
Uscita Alt+F4
o+
RMICEB0S00E LS WA MADONMNA DELL'ORTO 2 "ﬁ
Anno 2003 - Anno Scolastica 20012002 EJ‘I
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Sostituto Primario

Selezionando la voce Sostituto Primario dal Menu Tabelle — Conguaglio

Contributivo, la procedura ci presenta la seguente schermata:

i\:ﬂ Gesztione Fizcale - [2FISFTCP / Sostituto Primario]

@Eile Modifica Becord Utiltd  Finestra 2 121 =l
S X I R A= aE=3

= ENEEE e
L3 Denominazione |
@

m_q-

savs | 2 Hep | € chive |

Qualora nella schermata non sono presenti i dati & necessario cliccare sul

pulsante “Inserisci Nuovo Record” e in automatico verranno prospettati tutti i dati

relativi al Sostituto Primario.

Il Sostituto Primario & il "CENTRO NAZIONALE DI CALCOLO E CONTABILITA’

DI LATINA", i dati ad esso relativi sono:

o Codice Fiscale: 91009760595"

o Denominazione: CENTRO NAZIONALE DI CALCOLO E CONTABILITA’ DI
LATINA
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Sostituto Secondario

Selezionando la voce Sostituto Secondario dal Menu Tabelle — Conguaglio

Contributivo, la procedura ci presenta la seguente schermata:

n:ﬂ Gestione Figcale - [2FISFTCS f Sostituto Secondario]

@Eile Modifica Hecord  Utiltd  Finestra 2 =171l
YT A R =3

|l Sostituto Secondario |3+E| '[ﬁfl Qi?*l.?"?"l %mm
B Codice Fiscale
b | Denominazione Jistitutn comprensiva V1A MADONNA DELL'ORTO 2
Indirizza [vIA MADONNA DELL'ORTO 2 Cap))0153
Carmune [ROMA ProvinciaW Codice Catastalem
E Frefisso Telefono m Telefonn IF 552015
- Prefisso Fax| Fax 06 561201
Stato Previsinner Appendice Stato Previsione r
Carmparta Spesa|SCUOLA x|

Savs | 2 Hep | M chiai |

Qualora nella schermata non sono presenti i dati € necessario cliccare sul pulsante
“Inserisci Nuovo Record” e in automatico verranno prospettati tutti i dati relativi al
Sostituto Secondario.

Il Sostituto Secondario € I'lstituto Scolastico stesso, i dati ad esso relativi sono:

o Codice Fiscale dell’Istituto;

Denominazione;

Indirizzo;

CAP, Comune, Provincia;

Codice Catastale;

Prefisso e Numero di Telefono;

Prefisso e Numero di Fax;

Stato di previsione ("07");

Appendice Stato di previsione ("0");

0O 0o 00000 0 O

Comparto Spesa ("Scuola").
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Amministrazione di Servizio

Selezionando la voce Amministrazione di Servizio dal Menu Tabelle — Conguaglio

Contributivo, la procedura ci presenta la seguente schermata:

n:r. Gestione Fiscale - [ZFISFTCA f Sostituto Primario]
@ File Modifica Becord Utlitd Finestra 2 &=l

YT A I AR =3

=|I Amministrazioni di Servizio ESiz %Ii‘ﬂ%" 141 |<]I { I P | [>|I
L7 |Codice SnstitumlCodice Fiscale Amml Denaminazione |
b I_ : ~F200020580 Jistituto cormprensiva V1A MADONNA DELL'ORTO 2

?

i

Sava | P wep | M Ciui |

Qualora nella schermata non sono presenti i dati & necessario cliccare sul pulsante
“Inserisci Nuovo Record” e in automatico verranno prospettati tutti i dati relativi
all’Amministrazione di Servizio.

Anche in questo caso si tratta dell’Istituto stesso, i dati da inserire sono:

o Codice del Sostituto: il codice fiscale dell'lstituto;

o Codice fiscale amministrazione: il codice fiscale dell’lstituto;

o Denominazione dell’lstituto.
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Collegamento Liquidazioni - Tipo Compenso

Selezionando la voce Liquidazione = Compensi dal Menu Tabelle — Conguaglio

Contributivo, la procedura ci presenta la seguente schermata:

h:ﬁ Gestione Fizcale - [2FISFTCL / Collegamento Liquidazioni -> Tipo Compenszo]
@ File Modfica Hecord Utlitd  Finestra 7 =181l
B sar e Ry G B
| Collegamento Liguidazione - Tipo Cumpensulﬂﬂ '[ﬁ[l %L%'%“ 1183 |<]I il | PI NIL'
B RETRIBUZIOMN] PRE1996
Eh Liguidaziani per Retribuzioni Comparta | Tipa di Pagament
= [Straordinario xp700  [EfEcuoLa [101  [EETRAORDINARIO
m | Gite e ‘iaggi in ltalia R | SE S EE F0S  |m]GETTON E TRASFE
= _|C.;.mpen5i Esarme ;"j?DD |;||SCUOLA |124 [:"NDENNITA' Dl ESA&h
? _ICUmpensg IDE l"j?DD |;||SCUOLA pgg [;“ALTRE SPESE ACC
M  JCompenso Estraneo Ammi x|f1700  [EfEcuoLa {999 | mJlALTRE SPESE ACCI
| |Compenso Revisore dei Co x|p700  [EEcUcLA f999  |EJlALTRE SPESE Accl
. | |Gite e Viaggi allEstero  x|p700  |EECUCLA F12 =] TRASFERTE EMISS
| _| Stipendio ;"j?DD |;||SCUOLA pgg [:||ALTRE SPESE ACC
| JIndennita Funzione Art.B3 (x|p700 |EEcUcLA [128  [E[NDENNITA DI FUMNZ
Jore Supplenza ;"j?DD |;||SCUOLA pgg [:||.L\LTRE SPESE &CC
_lOre Eccedenti L"j?DD |:||SCUOLA pgg [:||ALTRE SPESE ACCI
1| | _'l—l
Sehe | P Hep | M chiui |

Questa tabella consente la connessione tra le Liquidazioni presenti nella procedura
SISSI — Area Retribuzioni e i Tipi di Pagamento/Compensi presenti nel programma
PRE1996, le informazioni sono pre-caricate, ad eccezione del campo Capitolo in cui
deve essere riportato il relativo capitolo di Bilancio dello Stato.

| dati presenti in tabella sono:

o Liquidazioni per retribuzioni: le liquidazioni dell’Area Retribuzioni;

o Comparto: il comparto interessato, in questo caso la SCUOLA,;

o Tipo Pagamento: il tipo di pagamento relativo al PRE1996;
a

Capitolo: il capitolo del bilancio dello Stato.

N.B: E’ importante che laddove non siano presenti i dati relativi al Tipo
Pagamento e al Capitolo di Bilancio, questi vengano inseriti, perché si tratta di

dati necessari al MEF.
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Collegamento Qualifiche SISSI - PRE1996

Selezionando la voce Qualifiche Retribuzioni = Qualifiche Pre1996 dal Menu

Tabelle — Conguaglio Contributivo, la procedura ci presenta la seguente schermata:

n:r. Gestione Fiscale - [2FISFTCA # Collegamento Qualifiche]

@Eile Modifica Hecord Utitd  Finestra 2 &=l
Bt em e s B G B

~[collegamento Qualifiche Sissi - PRE1996 ENEEE T [ il =]
i | RETRIBUZIONI PRE1996
Eh Clualifica Comparta | Clualif
Collahoratore Scolashc e Eouihd |G | S JA03CLN | EICOLLAB
| JDoc. Secondaria Il Grado ed Equir x|j0700  [EEcUoLA [porDaN [EIDOCENT
§_|AssistenteAmministratwu ed Equix|j0700 [EfEcuoLs jA04TLN | EIASSISTE
| |Responsabile Amministrativo ed £ x]j0700 [EEcUoLA JAOSTLN | ERESPOM
EJDDB.SEUDIa Materna Elementare ¢ |[0700  [EflscuoLa [DOBDEN SIS, SC.
| JDac. Diplormati Secondaria Superi >|j0700  [EEcUoLA [posDCH |EINS. DIFI
| JDoc. Scuola Media ed Equiparati ( x]j0700  [EEcUoLA jporoed |=lDoc S¢
| JDoc. Conservatorio (ex. Live)  =|j0700 [EEcUoLA [OETLN  |EDOCENT
| Dirattivo ed Equiparati (ex Liv. 8 ~|[0700 [EscucLA foaPon |=|FRESIDE_
| |Guardarobiere Aiutante Cuoco ed >|[0700 [EECUOLA [rodcim |Eflcuoco
al | LILI
Sava | P wep | M Ciui |

Questa tabella consente la connessione tra le Qualifiche dei Dipendenti presenti
nella procedura SISSI — Area Retribuzioni e quelle presenti nel programma
PRE1996, le informazioni sono pre-caricate, i dati presenti in tabella sono:

o Qualifiche Retribuzioni: le qualifiche presenti nell Area Retribuzioni;

o Comparto: il comparto interessato, in questo caso la SCUOLA,;

o Qualifiche: le qualifiche presenti nel programma PRE1996.
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ARCHIVI DI BASE

Nell’apposito Menu Archivi Base, cosi come mostrato nella successiva schermata, troviamo
I'unico archivio presente nella procedura:

0 Gestione Sospensioni.

;5. Gestione Fizcale M=l E3
File Giomaliere  Periodiche  Annuali Uit Finestra

Archivi Comuni
Archivi Base

Tabell=

Impostazione Stampante...

Importazioni...
Aggiorna Anagrafe Scuale

Uscita Alt+F4

m_q-

RMICE0Z00E LS WIA MADOMMA DELLORTO 2 =

Anno 2003 - Anno Scolastico 200152002 5
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Gestione Sospensione

Selezionando la voce Gestione Sospensioni dal Menu Archivi Base, la procedura

ci presenta la seguente schermata:

h:ﬁ Gestione Fizcale - [2FISFBG / Gestione Sospensioni]

@Eile Modifica Hecord Uity Finestra 2 &1 xl
B sar e Ry G B

Attivo

Sospensione Retri
Sospensione Total

| Gestione Sospensione |3+5| '[ﬁ[l %lﬁlgm G
= Cognome Mome | Codice Fiscale Gruppo Sospezol Sospensione

3’ Liguidazione Retributiva
ﬁmmcm |ANTONIO pmc TR 72H20 H501 M Pocerrti [ Lll&ttivo EE
7 DS r-nAmo Fss MRA FOEDS HS01 1 Pncerrti [ [ | Attivve i ==
?

m+

Sehe | P Hep | M chiui |

Questa funzione consente la modifica delle Sospensioni operate nella procedura
SISSI — Area Retribuzioni, le informazioni presentate sono:

Cognome e Nome del Dipendente;

Codice Fiscale dello stesso;

Gruppo di Liquidazione di appartenenza;

Sospensione Anagrafica (& la Sospensione globale: Personale + Retribuzioni);

O 0O 0 0O O

Sospensione Retributiva.

Se si attiva la sospensione Anagrafica il Dipendente, pur essendo mantenuto in
anagrafe, non viene preso in considerazione in nessuna procedura contabile.

Per quanto concerne la Sospensione Retributiva sono possibili piu scelte:

o Attivo: il Dipendente risulta attivo in tutta I'Area Retribuzioni;

0 Sospensione Retributiva: il Dipendente & sospeso ai fini del calcolo delle
retribuzioni, ma viene mantenuto attivo per i dati storici (es. Stampa Riepiloghi

Versamenti);

o Sospensione Totale: il Dipendente risulta sospeso in tutta I'Area Retribuzioni.
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FUNZzIONI PERIODICHE

Nell’apposito Menu Periodiche, relativamente all'opzione Conguaglio Contributivo,
troviamo I'elenco delle Funzioni gestite nella procedura:

o Dipendenti/Pagamenti;

o Esportazione PRE1996.

| passi necessari per effettuare correttamente il Conguaglio Contributivo consistono in primo
luogo di popolare l'archivio PRE1996 esportando i dati presenti nellArea Retribuzioni —
Registro Stipendi, quindi implementare in automatico le informazioni nella funzione

Dipendenti/Pagamenti.

t2& Gestione Fiscale =] E3
Filz Giormaliere | Periodiche  &nnuali - Utk Finestra 2

LConguaglio Contributive  » Dipendenti/Pagamenti
Esportazione PRE1996

8 olEE B |

EMICEB0800E LS WA MADONMA DELL'ORTO 2 'Wi]
Anna 2003 - Annao Scolastico 200152002 EJ
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Esportazione PRE1996

Questa funzione esporta i dati del’Area Retribuzioni - Registro Stipendi nell’archivio
del programma PRE1996, & opportuno ricordare che i dati esportati dal Registro
Stipendi sono quelli presenti nelle schede dei parziali e che gli stessi non debbono
essere modificati manualmente per nessun motivo.

Selezionando la voce Esportazione PRE1996 dal Menu Periodiche — Conguaglio

Contributivo, la procedura ci presenta la seguente schermata:

n:iﬁelezinne
b5 Impostare | valori richiesti per la selazione che si desidera effettuare
~ Selezione Creazione Conguaglio Contributivi
Anno W Provincia  Ordine Scuala
Istituto W14 MADONNADELLORTO 2 =] [RM =] [Ic =]
Gruppa Liguidazione |[Docenti |
Sospensione Retributiva | Tutt |
Sospensione Anagrafica -
oK Hep | o |

All'interno del pannello di dialogo sopra visualizzato, viene richiesto di selezionare le
informazioni relative alla Creazione dell’archivio per il PRE1996:

a Anno;

Istituto;

Gruppo Liquidazione;

Sospensione Retributiva;

O 0O 0O D

Sospensione Anagrafica.

Ai fini del calcolo del Conguaglio Contributivo devono essere inviate al MEF le
retribuzioni accessorie pagate dalle scuole ai docenti e al personale nominato
annualmente dal provveditore agli studi, che, per gli altri istituti di liquidazione viene
pagato dal Ministero del’Economia.

In ogni caso, qualora la scuola inviasse anche i dati relativi ai supplenti brevi e
saltuari, che non vengono pagati dal MEF, quest’ultimo provvedera a scartarli,
perché non presenti nella sua banca dati.
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A

questo punto la procedura presenta una schermata relativa ai Dipendenti che

soddisfano i criteri di selezione precedentemente impostati:

.§. Gestione Fiscale - [ZFISPCE / Dipendenti Selezionati per I'esportazione]
@ File Modifica Becord Utlitd  Finestra 7 - Iﬂlﬂ
B¢ v Y G B
~ [ Dipendenti Selezionati per I'esportazione  |5=| [ %I-i%l%" 12 |<]I { I b | PII
L | ] Zognome Mame Codice Fiscale Gruppo Sozpesol Sospensiong
= Liguidazione Retributiva
0oz ;l.-'l\NTONIO ch MTM 72H20 HS01 M Pocenti [ I-'l.ttivn
ljnm Fosa hn.ﬂ.RIO FSS MRA 7OEDS HE01 Npucenti [ Il\.ttivo
?
m_i-
— Dipendenti da lmportare
Opziani — Selezione ————————~ Sospensione Retributiva
Anno |2002 Anno 2002 Slngnlo . Attivi v
Fedditi Contributivo Tutti 0 Sospensione Retributiva @
Solo Servizi Istituto " |- Sospensione Anagrafica —| So0spensione Totale [
Sovrascrivi Esistent [ Attivi [+
Azzera Prima di Esportare || Sospesi [
Eapitolil V Espnrtal Salva | ? Help I x Ehiudil

Nella prima parte della schermata vengono mostrati:

O 0O 0O 0O 0 O

Di

Codice del Dipendente (ID);
Cognome e Nome del Dipendente;
Codice Fiscale dello stesso;

Gruppo Liquidazione di appartenenza;
Sospensione Anagrafica;
Sospensione Retributiva.

seguito l'utente potra impostare i parametri necessari per una corretta

esportazione dei dati:

Opzioni

. Anno Redditi: Anno di riferimento dei Redditi (2004);
. Anno Contributivo: Anno di riferimento dei dati Contributivi (2004);
. Solo Servizi Istituto: consente I'esportazione solo dei dati relativi ai Servizi

prestati nell’Istituto;
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. Sovrascrivi Esistenti: consente la sovrascrittura dei dati relativi ai
Dipendenti gia esportati verso I'archivio del PRE1996;
. Azzera prima di Esportare: consente la pulizia completa degli archivi prima

di procedere alla fase di esportazione.
Selezione
" Singolo: Esporta solo il Dipendente su cui ci si & posizionati;

" Tutti: Esporta tutti i Dipendenti presenti in elenco.

Sospensione Anagrafica

= Attivi: Esporta solo i Dipendenti con stato Attivo;

. Sospesi: Esporta solo i Dipendenti con stato Sospeso.

Sospensione Retributiva

" Attivi: Esporta solo i Dipendenti con stato Attivo
. Sospensione Retributiva: Esporta i Dipendenti con stato Sospensione
Retributiva,

. Sospensione Totale: Esporta i Dipendenti con stato Sospensione Totale.
Sempre nella stessa schermata sono presenti alcuni pulsanti che eseguono
altrettante funzioni, tra i quali &€ necessario ricordare:

o Capitoli: richiama la tabella Collegamento Liquidazione - Tipo Compenso per
inserire, nel caso non sia stato effettuato precedentemente mediante la funzione
descritta, i capitoli dello Stato relativi alle liquidazioni interessate;

o Esporta: esegue I'esportazione dei dati di tutti i dipendenti presenti in elenco

che soddisfino le condizioni impostate.

ATTENZIONE

& La Procedura & stata Regolarmente ezeguita. Premere INYIO per continuare.

Dopo aver eseguito I'esportazione viene mostrato a video il messaggio di procedura

regolarmente eseguita.
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Dipendenti — Pagamenti

Questa funzione consente di visualizzare i dati trasferiti precedentemente
nell’archivio del PRE1996, in modo da verificarli prima di esportarli sul PRE1996.
Eventuali modifiche possono essere effettuate direttamente sullo stesso PRE1996.

Selezionando la voce Dipendenti - Pagamenti dal Menu Periodiche — Conguaglio
Contributivo, la procedura, come mostrato nella schermata successiva, ci presenta

un pannello in cui effettuare la ricerca del Dipendente che si intende visualizzare:

a:r. Ricerca su: Cognome

2l

aK Hep | Annuia |

Dopo aver selezionato opportunamente il Dipendente, vengono visualizzati, come
mostrato nella successiva schermata, i dati dell’Anagrafica Conguaglio Contributivo

e della Gestione Pagamenti ad esso relativi.

n:i Gestione Fiscale - [2ZFISPCD / Dipendenti/Pagamenti]

@Eile Modifica Becord  Utilitd  Finestra 7 =] x|
eSS - A R R =S

= Anagrafica Conguaglio Contributivo |3+E| ml W‘*l%l%" 112 |<]I < | P | HI

v Codice Fiscale |EINCNTN?2H20HSD1 ]

S Cognarme [BIANCHI Narme ANTONIO

Data Mascita |2IZIIDEI19?2 Sessulm CDd.CatastaIelHSEH B

Comune Nascita|ROMA ProvincialRM

Comparto [SCUOLA | Qualifica|INS. SC. ELEMENTARE ED EQUIF. |

? Trattamenta Pens. |CF'D5 - CASSA PEME.DIP STATALI ;[

[+ Cod.Fisc.Amm.App.l Cod Fisc. Prine. |CENTRO MAZIOMHALE DI ELABORAZIONE FL'

Gestione Pagamenti EEEE R E EE N

Anno | Progr. Data Amministrazione Capitala Tipo Compenso
Fizcale Pagamenta Servizio Bilancia

§F e[ 11102002 7200020580 024 [ALTRE SPESE ACCESSORIE ED INDENNI

1| | LI
Save | 2 Hep | M Chiei |
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Le informazioni presenti in archivio, come gia accennato, sono raggruppate in due
tipologie:
o Anagrafica Conguaglio Contributivo
o Gestione Pagamenti
Nella parte relativa all’Anagrafica Conguaglio Contributivo sono presenti:
. Codice Fiscale del Dipendente;
= Cognome e Nome;
= Data di nascita, Sesso, Comune di nascita e Codice catastale del
Comune;
= Comparto (SCUOLA) e Qualifica del Dipendente;
. Trattamento pensionistico;
. Codice fiscale del’Amministrazione di appartenenza;

" Codice fiscale del Sostituto Principale.

Nella parte relativa alla Gestione Pagamenti sono presenti:
= Anno Fiscale;
. Progressivo (Assegnato dal programma);
. Data pagamento;
= Amministrazione di servizio;
= Capitolo di Bilancio dello Stato;
" Tipo di compenso;
. Imponibile INPDAP;
= INPDAP C/Dipendente;
= INPDAP C/Amministrazione;
= Imponibile Fondo Credito;
= Ritenute Fondo Credito;
. Imponibile IRPeF Aliquota Massima/Scaglioni;
= IRPeF Aliquota Massima/Scaglioni;
. Imponibile IRPeF Aliquota Media;
- IRPeF Aliquota Media;
. Imponibile IRAP;
= Ritenute IRAP;
. Anno Contributivo.

. IRPeF Sospesa Aliquota Massima/Scaglioni;

Versione del 7 dicembre 2004 22



SISSI — Versione 2004/8 - Manuale Operativo

. IRPeF Sospesa Aliquota Media.

N.B.:Qualora fosse presente, fra il personale scolastico, un dipendente che nell’arco
di uno stesso anno abbia prestato servizio prima come supplente breve e saltuario,
poi come supplente con nomina annuale o come personale di ruolo, e che abbia
ricevuto delle Retribuzioni Accessorie in entrambi i casi, sara a carico della scuola il
corretto aggiornamento dei dati che in questa sezione si riferiscono a tale
dipendente, vale a dire la registrazione delle sole Competenze Accessorie relative al
servizio prestato a partire dalla nomina annuale o in ruolo; le competenze accessorie
relative al periodo di servizio totalmente a carico della scuola non devono essere
inviate al MEF.
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UTILITA

Importazione/Esportazione Archivio Pre1996

Questa funzione consente di Esportare/lmportare i dati da trasferire al programma
PRE1996 (installato su una pdl diversa da quella Ministeriale).

Selezionando la voce Importazione/Esportazione Archivio Pre1996 dal Menu
Utilita, come mostrato nella schermata successiva, la procedura ci consente di
effettuare la funzione descritta.

n:i Gestione Fiscale

File Giomaliere  Periodiche  &nhuali | Utlits  Finestra 72

Meszaggi Intemi...

Gestione Ermari...

= Impostazione dmbiente Lavoro Fi2
Situazione k..

el

3 Calcolatrice. .
Lalendario...

Toolbar...

Preferenze...

?

m_d-

RMICS0800E LS WA MADOMNMA DELL'ORTO 2 "ﬁ
Anno 2003 - Anno Scolastico 200172002 Eﬂ

Successivamente viene richiesto all’'utente, come mostrato nella successiva
schermata, di selezionare I'operazione che intende effettuare e compilare i dati
relativi alla stessa (in effetti i dati risultano gia correttamente pre-caricati e quindi

sarebbe preferibile non modificarli).
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:gn Esportazione/lmportazione PRE 1996

."E' Questa procedura effettua I'ezsportazione o Iimportazione
dell’

archivio di PRE1996 da uzare solo zulle macchine minizteriali

— Dperazions
Esporta e trasferisce I'archivio di PRE1996 su dischetto "
Imparta dopa il ripristing da dischetto Iarchivio di PRE1886
— Dati Pre1996
Sorgente IC:Iprm 996!

Destinazione I cwvindowesprofileswtente\desktopidocumentii

Mame Icung.mdb

Drive su cui esportare IA: vl

File BAT da copiare Ic::l‘sissi\app'tfis'lprgien'lesplodi.bat

o | e

La procedura mostra un messaggio di attenzione che ha il solo scopo di avvisare
I'utente che I'operazione sta per iniziare e, nel caso di importazione, non si potra piu

tornare indietro.

ATTENZIONE

@ Operazione lreversibile. Confermare?

Dopo aver confermato I'avvio dell’operazione la procedura, nel caso di esportazione,

richiede l'inserimento di un dischetto pulito su cui scaricare i dati.

ATTENZIONE Ed

Ihgerire il dischetto di zalvataggio di PRETI9E nellunita A;
Fremere Ok appena pronto.

Annulla |

Alla fine viene mostrato il messaggio relativo al termine dell’'operazione.
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ATTENZIONE E

& Operazione terminata, Premere IMYIO per continuare.

ATTENZIONE: Verificare che I'esportazione dei dati € andata a buon fine,
controllando che nel dischetto sono presenti i file: cong.zip ed esplodi.bat.
Qualora se ne constatasse I'assenza verificare I'integrita del dischetto e ripetere

I'operazione di esportazione.
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