SISSI . Versione 2007/7. Manuale Operativo
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Integrazioni e aggiornamenti della procedura informatizzata per:

I’ Area Nuovo Bilancio
Associazione Progetti/Attivita a movimenti di entrata
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1 GENERALITA’

Il presente manuale illustra le modalita d'uso del programma SISSI con
riferimento alle funzionalita introdotte e/o modificate dalla versione 2007/7 nell’area

Nuovo Bilancio.

AGGIORNAMENTO PROCEDURA SISSI
Nella fase di scarico degli aggiornamento del SISSI , é importante ricordare che :

@ per gli aggiornamenti del SISSI IN RETE bisogna accedere alla rete INTERNET
(http://www.istruzione.it/area_riservata/sissi_in_rete.htm),

@ per gli aggiornamenti del SISSI MINISTERIALE bisogna accedere alla rete
INTRANET
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2 BACKUP E CONVERSIONE BASE DATI

Per la versione 2007/7 di SISSI non e necessario effettuare la conversione della base
informativa.
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3 PREMESSA

Il presente manuale illustra le modalita d’'uso del programma SISSI, con particolare
riferimento all’area “Nuovo Bilancio” delle funzionalita relative agli accertamenti, residui
attivi e reversali.
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SISSI . Versione 2007/7. Manuale Operativo

4 AREA NUOVO BILANCIO

FUNZIONALITA’ MODIFICATE

oL VLS4
La funzionalita di inserimento accertamento & stata modificata in modo che I’ utente possa
gestire la sola schermata Accertamento e inserirvi I'importo o gegtire anche la schermata
Prog/VVoce con il dettaglio dell’ associazione ai progetti.

Percorso di attivazione: Giornaliere & Accertamenti

A% Area Nuovo Bilancio - Es. 2007

File BElfig=lER=M Periodiche Annuali Uklitd  Finestra 7

‘ Minuke spese b
Eﬂj
Accerbamenti

@ Impegni
&? Residui Akkivi
ﬁ Residui Passivi

iy
W R eversali

_ Mandati

Stampa Reversali
Skampa Mandati

B 9 HE
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Attraverso il percorso di attivazione sopra indicato, verra presentata la seguente

finestra:

:# Area Nuovo Bilancio - Es. 2006 - [2CNTGA / Accertamenti]

;’e& File Modifica Record Utlitd Finestra 2

X4 BE X XXX XXEZ X

\ccellamenhi Prog Maoce ]

= Namero] 15 ([ [ [T []T]
@ Data EDH 22006 Ing. automatico [ annullsto [ mmg
& Aggr.NucefS.vocel—El—Zl D[;ll\/incolati
il Desctizione guote CTP
B
@ Cadice Dehitore| 20| [POSTE ITALIANE SPA - FIL. FERRARA

Murm. Provredim. | Data 00/00/0000
& :

Organo Dellb.| |_||

X Importa Accer‘tamentuliﬁﬂ,ﬂl]
X Murn. Reversali perAcc.tol_D
? Totale Fx’iscossol—D,DD‘
i3 Da Riscuotera I—EDDD"

Totale programmata per agar.vace 291923 53
Totale Accertato per aggrivoce 292113 53
Differenza -150,00

Help Chiudi

Mumero accertamenta,
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N. B: Il salvataggio di un movimento d’entrata é consentito se si e superata la previsione sulla
terna aggregato voce sottovoce ma un messaggio avvisera ’utente

" -Area Nuovo Bilancio - Es. 2006 - [2CNTGA / Accertamenti]

g Filz a Record Lkilit3 Finestra 7
R B@d Ve B B
E’ \ccellamenl{ PBrog Moce |
= Numerol mglml %‘lpl %II 3211521 14 | 4 | I>| NI
& DataESﬂ 072007 Ins. automatico [ annullsto [ Lm0
@ Aggr.NuceIS.vocel 3| 1] D|-_-||Dutazi0ne ordinaria
24 Descrizianelﬂ
g
= Codice Debitore 4z ISLUNNI ISCRITTI MELLISTITUTO
&
& Murm. Prowedim. | Data [)0/00/0000
Organo Delih.l |_-||
Importa Accertamentul 12.540,00
Mum. Reversali perAcc.tol 0
?
m:—

Tatale programmato per aggrfivoce I 0,00 | E'stata superata la previsione sulla voce,
LY

Totale Accertato per agarivoce I 0,04

Differenza | 0,00

B sava | 7 Hep | X Chiudi |

|Imparto accertamento,

i4 start " Egwms T EETE A~ E N M

Inb... A Hom... | B 2., AT1s... | B&zir.. | Euov.. | Turz..
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:# Area Nuovo Bilancio - Es. 2006 - [2CNTGA / Accertamenti]

;’e& File Modifica Record Utlitd Finestra 2

X &BR XXX XX X
T v\ccellamenh{ Prog Maoce |
= Murnera 327 || 3o0m00 | | | |
@ Datam Ins. autamatico [ Annullsto [ Fmg
@ Aggr.NucefS.vocel—Ql_Zl D[;”Dutazione perequativa
il Descrizione ppppp
B
@ Cadice Dehitore| 3 [z [COMUNE DI PIEVE DI CENTO
& Murm. Provredim. | Data 00/00/0000

Organo Delib. | |_||

X Importa Accer‘tamentul710,0l]
X Murn. Reversali perAcc.tol_D
? Totale Fx’iscossol—D,DD‘
i3 Da Riscuotera l—mﬂd

Tatale programrmato per aggrivoce 5.000,00
Totale Accertato per aggrivoce 310,00
Differenza 4 650,00

5155l - Sisterna Integrato Segreterie Scolastiche |taliane

Apre la Finestra di &iuto per
] questa Procedura

L’inserimento € non consentito se I’'importo del progetto che s va ad associare supera il

previsionato per la terna aggregato voce sottovoce relativo a quel progetto
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Il previsionato sulla voce e per singoli progetti si puo verificare dafile, archivi base, piano dei
conti, entrate, selezonando la voce, tasto destro, modifica, situazione progetti.

Per inserire il movimento d entrata |’ utente dovra effettuare delle variazioni.

Si consiglia pertanto, quando non S possono gestire e approvare le variazioni necessarie
all’inserimento del movimento d entrata con le giuste associazioni nell’imminente, di creare

I" accertamento inserendone |I'importo dalla schermata Accertamento( senza gestire il dettaglio
dell’ associazione ai progetti).

Altrimenti |’ utente potra associare come progetto/ attivita Z 1 immettendo manualmentelaZ el’1

A Area Nuovo Bilancio - Es. 2006 - [2CNTGA / Accertamenti]
@ File Modifica Record Utlitd Finestra 2

& % Ba@ 7 é H % & B

Ac | Prog./¥oce |

Progetto/Attivita |:»E| m| %|§»|§§|l 141 I | 4 | B | p||
| Frogetto/Attivita | AggregatoMNoce/S.voce Mote | Imparto

N A Bk N
ﬁ\sponibilﬂé finanziaria da rjotazione ordinatia

FOgramimare
Totale ’750,00

79 EHED D @9 & ¥

= | 2 Hep | (3 crivai

5155l - Sisterna Integrato Segreterie Scolastiche |taliane

Si potra gegtire I’ associazione ai progetti attivita in un secondo tempo per un accertamento/residuo
attivo inserito precedentemente ovviamente se il movimento non e collegato a nessunareversale.

N.B.:1l totale degli importi sui progetti sara |’ importo totale dell’ accertamento: esso quindi potra
essere anche modificato.

Il totale degli importi sui progetti dovra coincidere invece con I'importo del residuo attivo
perché tale importo non potra essere modificato.

Una volta effettuata I’ associazione, la reversale collegata all’ accertamento residuo/attivo ne
erediteral’ associazione.

N.B.: Il campo Importo Accertamento sara digitabile e modificabile se la schermata Prog/V oce dell’ accertamento non
presentera occorrenze ovvero sempre al’ atto dell’ inserimento di un nuovo accertamento

Versione 08-10-2007 10
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Area Nuovo Bilancio - Es. 2006 - [2CNTGA / Accertamenti]
;’e& File Modifica Record Utlitd Finestra 2

X4 BE X XXX XXEZ X

\ccellamenh{ Prog Maoce |

a Numerol—ﬁ | J I J I “ SR J I I I
@ Data tm Ins. autamatico [ Annullsto I‘ =]
& Aggr.NucefS.vocel—El—Zl D[;ll\/incolati
il Desctizione guote CTP
B
@ Codice Debitore| 20 |POSTE ITALIANE SPA - FIL. FERRARA
& Murm. Provredim. | Data 00/00/0000
Organo Delib. | |_||
X Importa Accer‘tamentuliﬁﬂ,ﬂl]
X Murn. Reversali perAcc.to[_D
? Totale Fx’iscossol—D,DD‘
i3 Da Riscuotera I—EDDD‘
| Totale programmato per aggr.fvoce ’W
Totale Accertato per aggr.voce IW
Differenza ,W
Help | Chiudil

Mumero accertamenta,

Area Nuovo Bilancio - Es. 2006 - [2CNTGA / Accertamenti]
@b File Modfica Record Utlitd Finestra 7

X4 B@E| X XXX XXE X
T v\ccellamenh{ Prog Maoce |
= Numerol—ﬁ | J I J I “ SR J I I I
@ Data tm Ins. autamatico [ Annullsto I‘ =]
& Aggr.NucefS.vocel—El—Zl D[;ll\/incolati
il Desctizione guote CTP
@' Descrizione accertamento
@ Codice Debitore| 20 |POSTE ITALIANE SPA - FIL. FERRARA
& Murm. Provredim. | Data 00/00/0000
Organo Delib. | |_||
X Importa Accer‘tamentuliﬁﬂ,ﬂﬂ
X Murn. Reversali perAcc.to[_D
? Totale Fx’iscossol—D,DD‘
i3 Da Riscuotera I—EDDD‘
| Totale programmato per aggr.fvoce ’W
Totale Accertato per aggr.voce IW
Differenza ,W
Help Chiudi

Mumero accertamenta,

Versione 08-10-2007
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“* Area Nuovo Bilancio - Es. 2006 - [2CNTGA / Accertamenti]

;’Q File Modifica Record Utlitd Finestra 2

[X| % B2 @|X X % XXX @ X

\ccellamenl{Erog Moce ]

e Numero]— | | I J I jJ 2R J | I |
g Data lm Irs. automatico [ Annulisto [ Fm
=t Aggr.NucefS.vocel—Dl—D] DI_I] nellarchivio Principale
24 Desctrizione
)
@ | Codee Dehitore| |
& Mum. Prowedim. | Data [00/00/0000
Organo Delib. | |_|]
X Importa Accer‘tamentu]il],m]
X | Mum. Reversali perAcc.to]—D
? Totale Riscossﬂ—D,DD‘
Ny Da Riscuotere]—D,DD"

Tatale programrmato per aggrivoce 0,00
Totale Accertato per agarivoce 0,00
Differenza 0,00

alva Help Chiudi

Diata accertamenta.

Versione 08-10-2007 12
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Residui Attivi

Percorso di attivazione: Giornaliere & Residui Attivi

% Area Nuovo Bilancio - Es. 2007

File WeipEl=8=8 Periodiche  Annuali  Uklitad  Finestra 7

Minute spese k

Accertanment
Irnpeqgni

Residui Akkivi

Residui Passivi

Reversal
Mandati

Stampa Reversali
Skampa Mandati

7?0 HEHE D {8 & @

FEISOOGOOL ISITIL.S.LT. L. BASSI P. BURGATTI "ﬁ1
Anno 2007 - Anno Scolastico 200172002 EJ

Per i residui attivi vale lo stesso discorso degli accertamenti salvo la parte
inerente all’inserimento e il fatto che i dati del residuo attivo non sono
modificabili .

Pertanto se il residuo non & collegato a nessuna reversale,  gestendo la
schermata Prog/Voce la somma degli importi inseriti dovra essere quello del
residuo attivo, altrimenti un messaggio segnalera che il salvataggio non verra

effettuato.

Versione 08-10-2007 13
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ATTENZIONE X

.
\ 1) Il residuo attivo risulta modificato. Il salvataggio non verrd effettuato,

Versione 08-10-2007 14
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Reversali

La funzionalita di inserimento Reversale é stata modificata in modo che
I’utente possa gestire la sola schermata Reversale e inserirvi I'importo o
gestire anche la schermata Prog/Voce con il dettaglio dell’associazione ai
progetti, ovviamente se sta creando una reversale e in contemporanea

I’accertamento.

Percorso di attivazione: Giornaliere & Reversali

4 Area Muovo Bilancio - Es. 2007

File Belft=l=4=8 Ferindiche Annuali  Utilitd  Finestra 7
Minuke spese 4

[
Accerbamenti

@ Impeqgni

&? Residui Akkivi

@ Fesidui Passivi

iy

¥ Reversal

— | Mandati

é Stampa Reversali
Stampa Mandati

m_«-
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Attraverso il percorso di attivazione sopra indicato,verra presentata la seguente

finestra:

i Area Muovo Bilancio - Es. 2007 - [2CNTGE [/ Reversali]
i Fle Modfica Record Utk Finestra 7

M A g B

Gy Beverzali | Prog.Moce |
~ | Reversali |:'+E| '['LI:J‘]'l %|25h|%§ | 6@ I | 4 | P | I>||
@ Murnera 69 Data|21/08,2007 Stato [Emessa
&? Accertamento f Residuo Attivo 1
ﬁ’[ Annn EI:II:IE Mumern | N2 Bfesﬂtuzinne guota non riconosciuta dalla Regione per IFTE‘ 370,58
ﬁ Adgr.MocelS voce g 2 DBMncnlati '
= Dehiture] EBB |CENTRO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE DI FERRARA
G Descrizione [restituzione quata non riconosciuta dalla Regione per IFTS faalio n. 3.30 a Trevisani D. e
Corazza perCTS)
Mod. risc. | Rd
Incassato 370.58 daincassare 0,00 [ lstituta Cassiere '
- z di R io di Cento n.270067 -
@ | MNum Prow|  Datajp0OOO00 {653 Bl Elagaroiln f Gano o =
I Organo Delib. | I
-
Riscossa il [i0/00/0000 Finanziato da |Altro Rd
Fondo cassa complessivo 207 .831 40
Totale Accerdtato per aggr foce 9.078.009,00 Saldo Casza lzt. Cassiere 207.831 40
S Stampa | | % Hep | X Chiudi |

N.B.:L’associazione ai progetti/attivita non potra essere mai inserita su reversali emesse in precedenza
Compariranno dei messaggi

ATTENZIONE X

Ty . o S . : o
La reversale & collegata ad un accertamenta priva dell'associazione ai progettifattivica, Cancellare la reversale e
gestire 'associazione dalla schermata Prog/voce dell'accertamento

Versione 08-10-2007 16
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ATTENZIONE X

Ty 5 S . ; e o . §
1 Per gestire ['assoriazione ai progettifattivitd bisogna cancellare e reinserire la reversale con ['accertamento in
: contemporanea con le impostazioni desiderate

N. B: Il salvataggio di un movimento d’entrata e consentito se si € superata la previsione sulla
terna aggregato voce sottovoce ma un messaggio avvisera I’'utente

ATTENZIONE X

L] E E'skata superata la previsione sulla voce,
e

L’inserimento non e consentito se I'importo del progetto che si va ad associare supera il
previsionato per la terna aggregato voce sottovoce relativo a quel progetto.

Dalla stampa di controllo periodica elenco analitico reversali per aggregato voce si puo verificare
I"incassato sulla voce. Il previsionato sulla voce e per singoli progetti si puo verificare da file,
archivi base, piano dei conti, entrate, selezionando la voce, tasto destro, modifica, situazione
progetti.

Per inserire il movimento d entrata I’'utente dovra effettuare delle variazioni.

Si consiglia pertanto, quando non si possono gestire e approvare le variazioni necessarie
all’inserimento del movimento d’entrata con le giuste associazioni nell’imminente, di creare un
accertamento e non una reversale con accertamento in contemporanea perché non potendo
gestire I’associazione ai progetti attivita in un secondo tempo, la reversale dovra essere cancellata,
(di conseguenza verra cancellato anche I’accertamento collegato) e poi dovra essere reinserita con
la nuova impostazione desiderata

Versione 08-10-2007 17
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Altrimenti |’ utente potra associare come progetto/ attivita Z 1 immettendo manualmentelaZ el’1

A Area Nuovo Bilancio - Es. 2006 - [2CNTGE / Reversali]

g File Modifica Record Utlitd Finestra 2

B4 Bm Taas By g B
%v Reverzal |Elog.Noce|
=" [ Progetto/Attivita - Voci EEEE TR
& Progetto/Attivita Aggregatofvoce/S voce Mote Importo
9 dgren L p
AN AEE B [ 5.000,00
w Espon\bilﬂé finanziaria da r]mazione ordinatiz
A oG AMmELE
B
Totale 5.000,00
@
&
?
m:—

S Stampa ] ] ? Help ‘ x Ehiudi]

5155l - Sisterna Integrato Segreterie Scolastiche |taliane
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Ad ogni accertamento/residuo attivo con associazione si potranno collegare una o piu reversali.

:# Area Nuovo Bilancio - Es. 2006 - [2CNTGA / Accertamenti]

;’e& File Modifica Record Utlitd Finestra 2

X| % B @ XX XX@B X

| Acceltamentoi Prog./¥oce J

Totale 60,00

s Progetto/Attivita | I J I | ” s | | I I
& I Progetto/Attivita | Aggregato’voce/S vace Mate ] Imparo
4 B Y| B Rl I 10,00
w Funzionamento I\/incolaﬂ

5 mmiministrativo generale |

ﬁ | JFT JG—B ,5— ’2_[0_ J 50,00
@ Fcambi per Stage T/incolaﬂ

6 ransnazionali

X

x‘

?

@_4—

Help Chiudi

5155l - Sisterna Integrato Segreterie Scolastiche |taliane
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Nella schermata Prog/Voce della reversale collegata si predisporranno tante occorrenze quanti i

progetti/attivita associati i cui importi saranno quelli gia destinati nell’accertamento/residuo
attivo

:# Area Nuovo Bilancio - Es. 2006 - [2CNTGE / Reversali]

@b File Modfica Record Utlitd Finestra 7

X | & B X X X HXXF X

T Reverzal |Elog.Noce|

=" | Progetto/Attivita - Voci [ 2
LI [ []

& 4‘» Progetto/Attivita | Aggregato’voce/S voce | Mate ] Imparo

a | 8] [ F R b | 10,00

w Funzionamemo incolati

A miminiztrativo generale

2| Frem EE b T

@ cambi per Stage incolati

@ ransnazionali

X Totale 60,00

X

?

m:—
Stampa Help Chiudi

5155l - Sisterna Integrato Segreterie Scolastiche |taliane

L’utente potra valorizzare tali importi con cifre minori e incassare la rimanente parte di quel/i
progetto/i tramite altra reversale collegata sempre al medesimo accertamento/residuo attivo.
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