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S.I.S.S.I 
Versione 2007/8 

 
Integrazioni e aggiornamenti della procedura informatizzata per: 

Area Nuovo Bilancio 
Stampe Associazione movimenti d’entrata a Progetti/Attività 

Disabilitazione funzioni di liquidazione 
 

Area Fiscale 

DMA Consolidamento regole di invio 
Gestione Parametri del flusso EMens 

 
Area Personale e Retribuzioni 
Supplenze per Maternità 

 
 

OpenSissi – Esportazione dati di Bilancio 
Consuntivo 

Graduatorie Supplenti 
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1 GENERALITA’  
 
Il  presente  manuale  illustra  le  modalità  d’uso  del  programma  SISSI  con  

riferimento  alle funzionalità introdotte e/o modificate dalla versione 2007/8 nelle aree : 

�  Nuovo Bilancio, 

� Gestione Fiscale, 

� Personale, 

� Retribuzioni 

� e del tool  OPENSISSI come di seguito riportato 

 

AGGIORNAMENTO PROCEDURA SISSI 
 
Nella fase di scarico degli aggiornamento del SISSI , è importante ricordare che  : 
 

� per gli aggiornamenti del SISSI IN RETE bisogna accedere alla rete INTERNET 
(http://www.istruzione.it/area_riservata/sissi_in_rete.htm), 

 
� per gli aggiornamenti del SISSI MINISTERIALE bisogna accedere alla rete 

INTRANET 
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2 BACKUP E CONVERSIONE BASE DATI  
 
Per  la  corretta  operatività  delle  funzionalità  inserite  nella  versione  2007/8  di  SISSI  è 

necessario  effettuare  la  conversione  della  base  informativa  seguendo  le  istruzioni 

indicate di seguito: 
 
 

1.  La  prima operazione  da  effettuare  è  il  backup  della  base  dati,  da  eseguire con   

le modalità usuali   illustrate nel manuale presente nella web intranet al percorso 
 
“Sistema scuola – Sissi in rete – Documentazione –  Manuale funzioni aggiuntive”. 

 
 
 
2. Eseguire l’aggiornamento  sia sul server che sui client. 

 
 

3.  Successivamente,  dopo  aver  effettuato  il  backup  degli  archivi,  è necessario 

eseguire  la  conversione  della base dati dalla versione  2.2.4 alla versione 2.2.5 dalla 

postazione server. 
 
 

Se  l’applicazione  è  installata  nella  versione  SISSI  in  rete,  questa  operazione  dovrà 

essere eseguita tramite l’attivazione della funzionalità specifica (Programmi --> Sissi --> 

Utilità --> Area Conversioni) 
 
 

Nella versione sulle postazioni ministeriali, invece, questa operazione viene eseguita in 

automatico  all’attivazione  della  prima  area  applicativa.  E’  necessario  perciò,  che, una 

volta  eseguito  l’aggiornamento,  venga  aperta  una ed una sola area  ed  atteso il 

completamento delle operazioni di conversione. 
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3  PREMESSA  
 

Il presente manuale illustra le modalità d’uso del programma SISSI, con particolare 
riferimento alle aree: 

‘Nuovo Bilancio’ :  
-  creazione di due nuove stampe partitari e di una nuova stampa di controllo per      
   verificare la gestione dell’associazione dei movimenti d’entrata a progetti/attività     
-  disabilitazione delle funzioni di liquidazione (creazione mandato e impegno in      
   contemporanea) relativamente a netti e a ritenute 

   ‘Gestione Fiscale’ : 
   -   introduzione di nuove funzionalità relativa alla DMA, 
   -   sblocco dell’invio del file DMA verso INPDAP per gli anni successivi al 2005, 
   -  creazione quadro V1 ad hoc, con tipo servizio impostato a 12, per cedolini  
       aventi liquidazioni relative soltanto all’indennità di maternità fuori nomina, 
   -  gestione parametri del flusso emens 

    ‘Retribuzioni’ : 
              -  gestione supplenze per maternità        
     ‘Personale’: 

- gestione supplenze per maternità      

     ‘OpenSissi’: 

- aggiunti 2 nuovi files relativi al dettaglio dei residui attivi e passivi 

nell’esportazione dei dati a consuntivo dell’area bilancio 

- dalla versione 8.3.9 sarà possibile importare in SISSI le nuove 

graduatorie di istituto   
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4  AREA NUOVO BILANCIO 

NUOVE FUNZIONALITA’   

Sono state introdotte 3 nuove stampe relative all’associazione dei movimenti d’entrata ai 
progetti/attività  attivabili ai percorsi di seguito riportati 
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Per le stampe relative ai partitari si può scegliere anche un solo progetto / attività per il quale si 
desidera la stampa.  
Qualora si desideri controllare i movimenti d’entrata sulla disponibilità finanziaria bisognerà non 
selezionare nulla come progetto/attività: le ultime pagine riporteranno i dati relativi ad essa  
Per quanto riguarda l’Elenco analitico Reversali per Progetto, le reversali associate alla disponibilità 
finanziaria da programmare saranno riportate nelle ultime pagine  
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FUNZIONALITA’  MODIFICATE 

Nella  versione 2007–8 è stata introdotta la disabilitazione delle funzioni di liquidazione netto e 
liquidazione ritenute. Una volta effettuato l’aggiornamento esse risultano entrambe disabilitate, 
pertanto: 
 

 
 
 
 
 

 



SISSI . Versione 2007/8. Manuale Operativo 
 

Versione 06-11-2007 
  

14 

 
 
 
 

 
 



SISSI . Versione 2007/8. Manuale Operativo 
 

Versione 06-11-2007 
  

15 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 



SISSI . Versione 2007/8. Manuale Operativo 
 

Versione 06-11-2007 
  

16 

�

5 AREA FISCALE 

DMA Consolidamento regole invio 

NUOVE FUNZIONALITA’ 

 

Registro Denunce 

 
Percorso di attivazione:  Periodiche ���� DMA ���� Registro Denunce 
 
Obiettivo della funzione è consentire la consultazione riassuntiva e di dettaglio dell’archivio storico 

delle denunce DMA.  

 

Attivando tale percorso, verrà visualizzata la finestra di selezione: 

 

 
 

Effettuare le seguenti operazioni: 

• impostare l’anno (viene preimpostato l’anno corrente) 

• impostare il mese da ed il mese a (vengono preimpostati rispettivamente gennaio e 

dicembre) 

• fare clic sul pulsante “OK”  

 

Viene visualizzato l’elenco delle denunce mensili, riportante, per ciascuna denuncia, le seguenti 

informazioni: 
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- anno/mese della denuncia 

- data in cui è stata effettuata la fase Creazione dal Registro Stipendi 

- data in cui è stata effettuata la fase Elaborazione DMA 

- data in cui è stata effettuata la fase Scrittura File  

- data in cui è stata effettuata l’eventuale trasmissione del file prodotto 

- numero delle denunce individuali elaborate 

- numero delle anomalie riscontrate 

 

 
Per ogni denuncia mensile presente nell’elenco per la quale è stato generato il file è possibile 

indicare la data di invio del file all’INPDAP. 
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A fronte di una denuncia selezionata nell’elenco, viene prospettato il dettaglio della lista delle 

denunce individuali, per ciascun dipendente vengono riportati i dati anagrafici . 
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Stampa Registro Denunce 

 
Percorso di attivazione:  Periodiche ���� DMA ���� Stampa Registro Denunce 

 
Obiettivo della funzione è consentire la stampa delle informazioni riassuntive e di dettaglio 

dell’archivio storico delle denunce DMA. 

 

Attivando tale percorso, verrà visualizzata la finestra di selezione: 

 

 

 
 

Effettuare le seguenti operazioni: 

• impostare l’anno (viene preimpostato l’anno corrente) 

• impostare il mese da ed il mese a (vengono preimpostati rispettivamente gennaio e 

dicembre) 

• fare clic sul pulsante “OK”  
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Viene visualizzato l’elenco riassuntivo delle denunce mensili. 

 

A fronte di una denuncia selezionata nell’elenco, viene prospettato il dettaglio della lista delle 

denunce individuali; per ciascun dipendente vengono riportati i dati anagrafici. 

E’ possibile stampare le informazioni. 
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Gestione Parametri del flusso EMens 
 
In relazione al flusso EMens è stata modificata la funzione 

Periodiche ���� EMens ���� Gestione Collaboratori 
 

e sono state create nuove funzioni per la gestione dei parametri utili al flusso EMens, raggiungibili 

mediante il seguente: 

Percorso di attivazione:  File ���� Tabelle ���� EMens 
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Per precaricare i parametri utili al flusso EMens è necessario importare le seguenti tabelle: 

� Aliquote 

� Altre Assicurazioni 

� Attività 

� Agevolazioni 

� Qualifica1 

� Qualifica2 

dal menù File ���� Importazioni con l’opzione Aggiornamento Completo. 

 



SISSI . Versione 2007/8. Manuale Operativo 
 

Versione 06-11-2007 
  

23 

NUOVE FUNZIONALITA’ 

Aliquote 

 
Percorso di attivazione:  File ���� Tabelle ���� EMens ���� Aliquote 

 

La funzione consente di gestire (visualizzare, inserire, modificare, cancellare) i dati relativi alle 

Aliquote INPS utili per la compilazione della denuncia EMens dei collaboratori.  

I dati predisposti sono visualizzabili soltanto dopo l’importazione della tabella Aliquote. 

 

Attivando tale percorso, verrà visualizzata la seguente schermata: 

 
contente le seguenti informazioni: 

� Anno 

� Aliquota 

� Descrizione 

� Ridotta (indica se l’aliquota è ridotta o meno) 

� Massimale Annuo (indica il massimale annuo, laddove previsto) 



SISSI . Versione 2007/8. Manuale Operativo 
 

Versione 06-11-2007 
  

24 

Attività 

 

Percorso di attivazione:  File ���� Tabelle ���� EMens ���� Attività 

 

La funzione consente di gestire (visualizzare, inserire, modificare, cancellare) i dati relativi alle 

Attività utili per la compilazione della denuncia EMens dei collaboratori.  

I dati predisposti sono visualizzabili soltanto dopo l’importazione della tabella Attività. 

 

Attivando tale percorso, verrà visualizzata la seguente schermata: 

 
contente le seguenti informazioni: 

� Codice Attività 

� Mese Inizio Validità 

� Anno Inizio Validità 

� Mese Fine Validità 

� Anno Fine Validità 

� Descrizione 
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Altre Assicurazioni 

 

Percorso di attivazione:  File ���� Tabelle ���� EMens ���� Altre Assicurazioni 

 

La funzione consente di gestire (visualizzare, inserire, modificare, cancellare) i dati relativi alle 

Altre Assicurazioni utili per la compilazione della denuncia EMens dei collaboratori.  

I dati predisposti sono visualizzabili soltanto dopo l’importazione della tabella Altre Assicurazioni. 

 

Attivando tale percorso, verrà visualizzata la seguente schermata: 

 
contente le seguenti informazioni: 

� Codice Altra Assicurazione 

� Mese Inizio Validità 

� Anno Inizio Validità 

� Mese Fine Validità 

� Anno Fine Validità 

� Descrizione 
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Agevolazioni 

 

Percorso di attivazione:  File ���� Tabelle ���� EMens ���� Agevolazioni 

 

La funzione consente di gestire (visualizzare, inserire, modificare, cancellare) i dati relativi alle 

Agevolazioni utili per la compilazione della denuncia EMens dei collaboratori.  

I dati predisposti sono visualizzabili soltanto dopo l’importazione della tabella Agevolazioni. 

 

Attivando tale percorso, verrà visualizzata la seguente schermata: 

 

 
 

contente le seguenti informazioni: 

� Codice Agevolazione 

� Mese Inizio Validità 

� Anno Inizio Validità 

� Mese Fine Validità 

� Anno Fine Validità 

� Descrizione 
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Qualifica1 

 

Percorso di attivazione:  File ���� Tabelle ���� EMens ���� Qualifica1 

 

La funzione consente di gestire (visualizzare, inserire, modificare, cancellare) i dati relativi alla 

qualifica utili per la compilazione della denuncia individuali dei dipendenti.  

I dati predisposti sono visualizzabili soltanto dopo l’importazione della tabella Qualifica1. 

 

Attivando tale percorso, verrà visualizzata la seguente schermata: 

 

 
 

contente le seguenti informazioni: 

� Codice Qualifica1 

� Mese Inizio Validità 

� Anno Inizio Validità 

� Mese Fine Validità 

� Anno Fine Validità 

� Descrizione 
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Gestione Collaboratori�

�

Percorso di attivazione:  Periodiche ���� EMens ���� Gestione Collaboratori 
 

 

La funzione permette di gestire i dati della denuncia mensile EMens relativamente ai collaboratori 

(co.co.co). 

 

In fase di inserimento vengono impostati automaticamente i seguenti campi: 

-  CF Collaboratore (Codice Fiscale del collaboratore) 

-  Cognome  

-  Nome 

-  Codice Comune (Codice COP Comune Istituto Dichiarante) 

-  Tipo Rapporto 

 
I dati anagrafici (CF Collaboratore, Cognome, Nome) del collaboratore sono preimpostati con i dati 

reperiti dall’Anagrafica dell’area Personale, ma risultano modificabili. Sono campi obbligatori. 

Il campo Tipo Rapporto è preimpostato con il valore = ‘11’ (Collaborazioni continuate e 

collaborative presso la Pubblica Amministrazione) in accordo con il documento 

Messaggio25110del06-07-2005.pdf reperibile dal sito dell’INPS. 

 

La funzione controlla se il codice fiscale reperito dall’anagrafica è diverso da quello calcolato 

automaticamente. In tal caso viene emesso il messaggio: “Verificare il Codice Fiscale con …. Si 

consiglia l’utente di effettuarne la rettifica mediante la funzione Anagrafica dell’area Personale. Si 

desidera continuare comunque l’operazione?” 

Se, invece,  non possibile effettuare il controllo del codice fiscale per mancanza di qualche dato 

anagrafico viene emesso il messaggio: “Non è stato possibile effettuare il controllo di congruenza 

del Codice Fiscale. Si desidera continuare comunque l’operazione?”. 

 

Il campo Codice Attività è obbligatorio e può essere valorizzato scegliendo dalla lista uno dei 

valori presenti. 

Il campo Imponibile è obbligatorio e deve essere espresso in unità di euro. 

Il campo Aliquota è obbligatorio e può essere valorizzato scegliendo dalla lista uno dei valori 

presenti. 
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Il campo Altra Assicurazione può essere valorizzato scegliendo dalla lista uno dei valori presenti. 

Risulta un dato obbligatorio nel caso sia stata scelta un’aliquota ridotta. 

I campi Dal/Al rappresentano la data inizio/data fine attività cui si riferisce il compenso erogato. 

Sono dati obbligatori.  

Il campo Tipo Agevolazione va valorizzato se e soltanto se risulta valorizzato Importo 

Agevolazione; Esso può essere valorizzato scegliendo dalla lista uno dei valori presenti; va scelto 

necessariamente il valore 04 nel caso di Codice Attività 19. 
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6 AREA PERSONALE E RETRIBUZIONI 

Supplenze per maternità 
 
In base al comma 5 dell’Articolo 2 del Decreto Legge n. 147 del 7/9/2007 , e come l’utente può 

verificare all’indirizzo, �������������	�	��
���
�	���
���
�	�
������������������������� 

è stato stabilito, in particolare, che: 

 “a decorrere dall'anno scolastico 2007/2008, il Ministero dell'Economia e delle Finanze effettuerà i 

pagamenti delle retribuzioni ed indennità spettanti al: 

a) personale supplente nominato in sostituzione del personale in congedo di maternità 

(astensione obbligatoria ai sensi dell'articolo 2, lettere a) e b) del decreto legislativo 26 

marzo 2001, n. 151);  

b) personale supplente che, entro la durata della nomina, è collocato in astensione obbligatoria, 

ivi compresi i periodi d'interdizione dal lavoro per gravi complicanze della gravidanza;  

c) personale supplente che, entro il periodo di astensione obbligatoria, ivi compresi i periodi 

d'interdizione dal lavoro per gravi complicanze della gravidanza, è nominato in sostituzione 

d'altro personale;  

d) personale collocato in astensione obbligatoria, ivi compresi i periodi d'interdizione dal 

lavoro per gravi complicanze della gravidanza, con trattamento d'indennità ai sensi 

dell'articolo 24 del decreto legislativo n. 151/01.  

 

Pertanto, a decorrere dal primo settembre 2007, le competenze spettanti al personale in questione 

non devono essere imputate a carico del bilancio dell'istituzione scolastica.” 

 

A seguito dell’emanazione della normativa suddetta, al fine di identificare i supplenti chiamati a 

sostituire il personale assente per maternità, è stato creato in SISSI un nuovo tipo nomina: 

 

N15 – Sup. sost. pers. assente per maternità (Art.2 C.5 D.L.147/07) 

 

Dal punto di vista contrattuale, il codice N15 può essere utilizzato nell’inserimento delle situazioni 

scolastiche e dei contratti, ma non è prevista la stampa del contratto, in accordo a quanto 

concordato con l’amministrazione.  

Le scuole dovranno fare riferimento alle istruzioni operative indicate al link di cui sopra. 
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Dal punto di vista del trattamento economico, l’applicazione SISSI è stata aggiornata in modo da 

permettere di effettuare il calcolo dei cedolini di competenze accessorie per il tipo nomina N15.  

A tal fine, è necessario preliminarmente caricare i dati retributivi per questo tipo nomina, ovvero 

importare nell’Area Retribuzioni le seguenti tabelle: 

� Parametri Tipo Nomina 

� Versamenti Ritenute 

� Percentuali Ritenute 

� Imponibili Voci Retributive 

dal menù File ���� Importazioni con l’opzione Aggiornamento Completo. 

Nel caso in cui esista il collegamento con l’Area Nuovo Bilancio, bisogna creare le ritenute conto 

per il nuovo tipo nomina N15 e le nuove liquidazioni che si intende utilizzare mediante la funzione  

“File -> Archivi Base -> Ritenute/Conti” dell’Area Nuovo Bilancio. 
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7 OpenSissi 

��������	�
��
��	�� ��������	��������
�	�

 
Con la versione 8.3.9 di OpenSISSI è possibile importare in SISSI le nuove graduatorie di istituto  
appositamente scaricate dall’area riservata della WEB Intranet della Pubblica Istruzione 
 
 
 



SISSI . Versione 2007/8. Manuale Operativo 
 

Versione 06-11-2007 
  

33 

 

� �
��
�	���

� ��������� �	
��

����
 

���	�����	���	
��������
	��	�����������

�
�����

�



SISSI . Versione 2007/8. Manuale Operativo 
 

Versione 06-11-2007 
  

34 

�

�

�����
�	
�����i    
������ ��� �	
��

��� � � � � � � � ����
������ ������
	��
����	����


	�	���
	�	��	���������	
	
�	� �!�
��������	
����"# ���	$�%�	��	��"# ����$�%��

�



SISSI . Versione 2007/8. Manuale Operativo 
 

Versione 06-11-2007 
  

35 

� �� � 
���� � � �
 
������	���
���	� �������������
	�	�
����
���
	�	
�
�	� ���# 	
���
��	
��������������
��# ��������
������

�
�������
�����
�����
�	
����
�� ����&�	
��������

�

 
� '
���	�������

������(!���# ���
	��������������	�)�*�+��,	�
	�������
	������	
	
��
���

• identificativo scuola 
• codice meccanografico scuola 
• anno finanziario 
• progressivo contabilità 
• anno provenienza residui  
• numero accertamento  
• data accertamento origine  
• codice aggregato 
• codice voce 
• descrizione beneficiario 
• descrizione oggetto 
• importo 
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• identificativo scuola 
• codice meccanografico scuola 
• anno finanziario 
• progressivo contabilità 
• anno provenienza residui  
• numero impegno  
• data impegno origine  
• codice aggregato spesa 
• codice progetto/attività 
• codice tipo 
• codice conto 
• descrizione beneficiario 
• descrizione oggetto 
• importo 

 
�


