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S.I.S.S.I 
Versione 2007/9 

 
Integrazioni e aggiornamenti della procedura informatizzata per: 

 
Area Alunni 

Rilevazioni Integrative  
 

Area Nuovo Bilancio e Retribuzione 
Coordinate Bancarie-SEPA 

 
Area Personale  

Graduatorie Supplenti 
 

Area Nuovo Bilancio 
Importazione 

 Voci Patrimoniali ,Voci Patrimoniali raccordo 2007 
 e 

 Piano dei Conti 2008 
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1 GENERALITA’  
 
Il  presente  manuale  illustra  le  modalità  d’uso  del  programma  SISSI  con  riferimento  

alle funzionalità introdotte e/o modificate dalla versione 2007/9 nelle aree : 

� Nuovo Bilancio, 

� Retribuzioni 

� Alunni 

 

AGGIORNAMENTO PROCEDURA SISSI 
 
Nella fase di scarico degli aggiornamento del SISSI , è importante ricordare che  : 
 

� per gli aggiornamenti del SISSI IN RETE bisogna accedere alla rete INTERNET 
(http://www.istruzione.it/area_riservata/sissi_in_rete.htm), 

 
� per gli aggiornamenti del SISSI MINISTERIALE bisogna accedere alla rete 

INTRANET 
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2 BACKUP E CONVERSIONE BASE DATI  
 
Per  la  corretta  operatività  delle  funzionalità  inserite  nella  versione  2007/9  di  SISSI  è 

necessario  effettuare  la  conversione  della  base  informativa  seguendo  le  istruzioni indicate di 

seguito: 
 
 

1.  La  prima operazione  da  effettuare  è  il  backup  della  base  dati,  da  eseguire con   le 

modalità usuali   illustrate nel manuale presente nella web intranet al percorso 
 
“Sistema scuola – Sissi in rete – Documentazione –  Manuale funzioni aggiuntive”. 

 
 
 
2. Eseguire l’aggiornamento  sia sul server che sui client. 

 
 

3.  Successivamente,  dopo  aver  effettuato  il  backup  degli  archivi,  è necessario eseguire  

la  conversione  della base dati dalla versione  2.2.6 alla versione 2.2.7 dalla postazione server. 
 
 

Se  l’applicazione  è  installata  nella  versione  SISSI  in  rete,  questa  operazione  dovrà essere 

eseguita tramite l’attivazione della funzionalità specifica (Programmi --> Sissi --> Utilità --> Area 

Conversioni) 
 
 

Nella versione sulle postazioni ministeriali, invece, questa operazione viene eseguita in 

automatico  all’attivazione  della  prima  area  applicativa.  E’  necessario  perciò,  che, una volta  

eseguito  l’aggiornamento,  venga  aperta  una ed una sola area  ed  atteso il completamento 

delle operazioni di conversione. 
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3  PREMESSA  
 

Il presente manuale illustra le modalità d’uso del programma SISSI, con particolare riferimento 
alle aree: 

 
‘Alunni’: 

� gestione rilevazioni integrative per l’anno scolastico 2007/2008 
 

‘Nuovo Bilancio’ e  ‘Retribuzioni’:  
� Gestione coordinate bancarie, con l’introduzione del codice IBAN e del codice 

BIC 
 
‘Personale’: 

� Gestione convocazione aspiranti supplenti      
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4 AREA ALUNNI 

PREMESSA  

 

Il presente manuale illustra le modalità d’uso del programma SISSI, con particolare 

riferimento all’area “Gestione Alunni”, a seguito dell’introduzione degli aggiornamenti 

che riguardano le Rilevazioni Integrative per l’anno scolastico 2007/2008.   

I modelli di rilevazione integrativa consentono l’estrazione dei dati  statistici della 

scuola relativi all’anno scolastico corrente, aggiornati ai nuovi contenuti della riforma.  

In particolare, sono state apportate una serie di modifiche ai modelli già conosciuti 

dalla scuola, allo scopo di rilevare:  

 

per ogni ordine e grado (mod. MPI/1a, MPI/2a, MPI/3a, MPI/4a) 
• gli alunni il cui handicap psicofisico consiste in una limitata mobilità autonoma  
• gli alunni con cittadinanza non italiana nati in Italia 
• gli alunni stranieri diversamente abili 
 

per le scuole dell’infanzia, primarie e secondarie di I grado (mod. MPI/1a, MPI/2a, MPI/3a) 
• le nuove fasce orarie 
 

per le sole scuole primarie (mod. MPI/2a ) 
• tutti i dati degli esiti finali del precedente a.s., tra cui il dato degli alunni che hanno 
interrotto la frequenza distinti per tipologia di interruzione, e il dato degli alunni scrutinati e 
ammessi con cittadinanza non italiana e diversamente abili 
• i dati delle pluriclassi in cui sono presenti alunni diversamente abili 
 

per le sole scuole secondarie di II grado(mod. MPI/4a) 
• i dati dettagliati dei debiti formativi, recuperati e non. 
• i dati delle lingue straniere studiate negli orari curricolari ed extra-curricolari 
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IMPORTAZIONI TABELLE 
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N. B. Questo allineamento è necessario per le scuole dell’infanzia, primarie e secondarie di I grado.  
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FUNZIONALITA’ MODIFICATE 
 

 

La procedura prevede due fasi principali. 

� Integrazione e/o allineamento delle informazioni nella base dati della scuola. 

Area Alunni 

o Allineamento alle nuove fasce per orario settimanale 

o Acquisizione del dato della limitata mobilità autonoma (con riferimento al dato dell’handicap 

psicomotorio) 

o Acquisizione delle lingue studiate in orario curricolare ed extra-curricolare per le scuole 

secondarie di II grado 

� Elaborazione delle rilevazioni statistiche.  

 

 

L’elaborazione delle statistiche avviene nel modo già conosciuto dalle scuole, tuttavia 

a partire da quest’anno scolastico è possibile ottenere la parziale estrazione dei dati 

statistici, come illustrato di seguito.  

�

� ������� ��	
����
��
�������

 
 

La funzionalità consente l’allineamento delle fasce orarie ai nuovi dettami della riforma 
 

Utilità �Utilità area Alunni �Allineamento fasce orarie 
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La funzionalità consente la gestione dell’handicap psicomotorio che si limita alla mobilità 
autonoma. 
Richiamando la scheda disabile con il percorso: 

 
File �Archivi Base �Anagrafica Alunni �Altri dati�Handicap 

 
Selezionando la disabilità psicofisica è possibile acquisire il nuovo dato ‘Limitata Mobilità 
autonoma’ .  

�

�

�

�

�
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La funzionalità consente l’inserimento di lingue straniere studiate in orario extra-curricolare per le 
scuole secondarie di II grado.   

 
File �Archivi Base �Anagrafico Alunni�Altri Dati �Curriculum�Attività O/F 

 
 

�
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A partire da questa versione di SISSI, sono state apportate delle modifiche 

all’interfaccia grafica e alla modalità di elaborazione. 

Nel dettaglio, è possibile dal menu: 

� ��������������	�	��	�
���

richiamare una finestra, diversa per ogni ordine scuola, in cui, come mostrato di 

seguito, è possibile de-selezionare sezioni i cui dati non si desidera elaborare.  

Di seguito vengono mostrate le maschere per ogni ordine scuola. 

 

La prima rappresenta la maschera per le scuole dell’infanzia: 
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La seconda rappresenta la maschera per le scuole primarie 

 

 
 

 

La terza rappresenta la maschera per le scuole secondarie di I grado 

�

�

�
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La quarta, infine, rappresenta la maschera per le scuole secondarie di II grado 

 

 
 

 

Indipendentemente, poi, dall’ordine scuola e dalle sezioni selezionate, sarà 

presentata, come di consueto, la seguente finestra: 

 

 

�

�

�

Al termine dell’operazione verrà prospettato il modello compilato coerentemente 

alle selezioni effettuate e all’ordine e grado di appartenenza dell’istituzione 

scolastica. 
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5 AREA PERSONALE 

PREMESSA  

 

Il presente manuale illustra le modalità d’uso del programma SISSI, con particolare 

riferimento all’area “Gestione Personale”, a seguito delle modifiche apportate alle 

funzionalità relative agli Aspiranti Supplenti. 

La novità consiste, essenzialmente, nella possibilità di consultare i dati, 

precedentemente scaricati dalla web-intranet mediante OPEN-SISSI, delle graduatorie 

d’istituto degli aspiranti supplenti.  

  

������
��� �����	
������

La funzionalità consente la selezione per ‘Supplenze fino a 10gg’  (cioè per i soli 

docenti temporanei che abbiano dichiarato la disponibilità a supplenze inferiori a 10 

giorni). 

Tale opzione è resa disponibile solo per le scuole dell’infanzia e primarie. 

Nel dettaglio, è possibile dal menu: 

!���
��
��������� �����	
����� ������	���������	��

 



SISSI . Versione 2007/9. Manuale Operativo 
 

Versione 18-12-2007 
  

16 

richiamare la seguente maschera: 

 

 
 

da questa, scegliendo il Tipo Scuola ‘AA’ o ‘EE’ o ‘IC’ con Ord. Sc. = ‘AA’ o ‘EE’ , è 

possibile selezionare, come di seguito mostrato, ‘Supplenza fino a 10 gg’.   
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Premendo il tasto�‘OK’ si ottiene la graduatoria in base alla selezione effettuata. 

 
 

E’ possibile altresì ottenere la stampa dei dati visualizzati o la stampa con il dettaglio 

dei dati di residenza e di recapito come di seguito mostrato:  
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Stampa graduatorie: 

 
 

Stampa graduatorie con indirizzi: 
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Inoltre è possibile visualizzare la scheda nominativa riportante i dati anagrafici e tutti i 

recapiti dell’aspirante supplente selezionato dall’elenco"��

�
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�

6 AREA NUOVO BILANCIO E RETRIBUZIONI 

PREMESSA  

 

Il presente manuale illustra le modalità d’uso del programma SISSI, con particolare 

riferimento alle aree “Gestione Nuovo Bilancio” e ‘Gestione Retribuzioni ’, a seguito 

della necessità di adeguare i pagamenti allo standard europeo SEPA, che andrà in 

vigore a partire dal 2008.  

In particolare, sono state adeguate le funzionalità che trattano le coordinate bancarie 

per: 

√ istituzioni scolastiche  

√ personale (docenti, ata, presidi, amministrativi) 

√ fornitori (creditori/debitori) 

Naturalmente, sono stati adeguati anche i report e le tabelle che si riferiscono a tali funzionalità. 
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IMPORTAZIONI TABELLE 
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Gestione codice IBAN e codice BIC�

 
A partire da questa versione di SISSI è stata introdotta la gestione del codice IBAN  del beneficiario e del 
codice BIC della banca del beneficiario. 
La gestione del codice IBAN prevede che venga gestito, all’atto dell’inserimento dell’anagrafica 
contabile o di un pagamento, l’inserimento del codice IBAN del beneficiario. 

Tale gestione prevede la possibilità, da parte dell’utente, di inserire modificare o cancellare il codice BIC 
in maniera libera e non obbligatoria. 

Di seguito sono allegate le schermate delle funzionalità, distinte per aree, in cui sono state introdotte le 
suddette gestioni. 
 
 
Nuovo Bilancio 
 
Anagrafica Creditori (Menù FILE� ARCHIVI BASE�CREDITORI) 
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Anagrafica Debitori (Menù FILE� ARCHIVI BASE�DEBITORI) 

 
 
Istituto Cassiere (Menù FILE� ARCHIVI BASE�ISTITUTO CASSIERE) 
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Apertura fondo minute spese (Menù GIORNALIERE� MINUTE SPESE�APERTURA FONDO) 

 
 
Gestione Reintegro (Menù GIORNALIERE� MINUTE SPESE �GESTIONE REINTEGRO) 
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Mandato di Pagamento (Menù GIORNALIERE� MANDATI) 
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Retribuzioni 
 
 
Gestione TFR/1 (Menù PERIODICHE� TFR�GESTIONE TFR/1) 

 
 
Gestione TFR/2 (Menù PERIODICHE� TFR�GESTIONE TFR/2) 
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Anagrafica Contabile Dipendenti (Menù FILE� ARCHIVI BASE�DIPENDENTI) 
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Gestione Stampe �

 
 

A partire da questa versione di SISSI sono state modificate le stampe allo scopo di integrarle, lì dove sono 
presenti i codici ABI e CAB, 

o Con il codice IBAN; di seguito, divise per aree applicativi, alcune stampe impattate dalla modifica. 

Area Retribuzione 

√ Stampa del modello TFR1 e TFR2 

√ Stampa del cedolino (ante e post finanziaria 2007) 

√ Stampa cedolino arretrati 

√ Stampa della distinta del tesoriere (ordinata per dipendente ed istituto) 

 

Area Nuovo Bilancio 

√ Stampa del Mandato di Pagamento 

 

o Con il codice BIC; di seguito, divise per aree applicativi, alcune stampe impattate dalla modifica. 

Area Retribuzione 

√ Stampa del cedolino (ante e post finanziaria 2007) 

 

 

Di seguito sono allegate alcune schermate delle funzionalità, distinte per aree, in cui è stata introdotta la 
suddetta gestione. 
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Nuovo Bilancio 
 
Stampa Mandato di Pagamento (Menù GIORNALIERE� STAMPA MANDATI) 
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Retribuzioni 
 
Stampa cedolino (Menù PERIODICHE� STAMPE�CEDOLINO) 
 

 
Stampa TFR/1 – TFR/2 (Menù PERIODICHE� TFR�STAMPA TFR/1 e TFR/2) 
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Stampa Distinta di Tesoreria (Menù PERIODICHE� STAMPE�DISTINTA TESORIERE) 
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7 AREA NUOVO BILANCIO  

PREMESSA  

Con la versione 2007/9 del SISSI, nell’AREA NUOVO BILANCIO,  

sarà possibile importare i dati relativi alle nuove Voci Patrimoniali con i relativi 

raccordi sul Piano dei Conti e il Piano dei Conti 2008. 

Posizionati sull’utente dov’è gestito il nuovo Bilancio e nell’Anno Gestione 2008 

 
Da menu: File->Importazioni 

 
Selezionare le tabelle Piano dei Conti, Voci Patrimoniali, Voci Patrimoniali(raccordo) 

insieme o singolarmente 

La modalità d’importazione da selezionare è ‘Aggiornamento Completo ’ 
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