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1 GENERALITA’

Il presente manuale illustra le modalita d'uso del programma SISSI con riferimento
alle funzionalita introdotte e/o modificate dalla versione 2007/9 nelle aree :

» Nuovo Bilancio,

> Retribuzioni

> Alunni

AGGIORNAMENTO PROCEDURA SISSI
Nella fase di scarico degli aggiornamento del SISSI , € importante ricordare che :

» per gli aggiornamenti del SISSI IN RETE bisogna accedere alla rete INTERNET
(http://www.istruzione.it/area_riservata/sissi_in_rete.htm),

> per gli aggiornamenti del SISSI MINISTERIALE bisogna accedere alla rete
INTRANET

Versione 18-12-2007
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2 BACKUP E CONVERSIONE BASE DATI

Per la corretta operativita delle funzionalita inserite nella versione 2007/9 di SISSI é
necessario effettuare la conversione della base informativa seguendo le istruzioni indicate di

seguito:

1. La prima operazione da effettuare & il backup della base dati, da eseguire con le
modalita usuali illustrate nel manuale presente nella web intranet al percorso

“Sistema scuola — Sissi in rete — Documentazione — Manuale funzioni aggiuntive”.

2. Eseguire I'aggiornamento sia sul server che sui client.

3. Successivamente, dopo aver effettuato il backup degli archivii €  necessario eseguire
la conversione della base dati dalla versione 2.2.6 alla versione 2.2.7 dalla postazione server.

Se l'applicazione & installata nella versione SISSI in rete, questa operazione dovra essere
eseguita tramite I'attivazione della funzionalita specifica (Programmi --> Sissi --> Utilita --> Area

Conversioni)

Nella versione sulle postazioni ministeriali, invece, questa operazione viene eseguita in
automatico all’attivazione della prima area applicativa. E' necessario percid, che, una volta
eseguito l'aggiornamento, venga aperta una ed una sola area ed atteso il completamento

delle operazioni di conversione.

Versione 18-12-2007
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3 PREMESSA

Il presente manuale illustra le modalita d’'uso del programma SISSI, con particolare riferimento
alle aree:

‘Alunni’:
» gestione rilevazioni integrative per 'anno scolastico 2007/2008

‘Nuovo Bilancio’ e ‘Retribuzioni’:
> Gestione coordinate bancarie, con l'introduzione del codice IBAN e del codice
BIC

‘Personale’:
» Gestione convocazione aspiranti supplenti

Versione 18-12-2007 6
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4 AREA ALUNNI

PREMESSA

Il presente manuale illustra le modalitd d’uso del programma SISSI, con particolare
riferimento all’area “Gestione Alunni”, a seguito dell’introduzione degli aggiornamenti
che riguardano le Rilevazioni Integrative per I’anno scolastico 2007/2008.

I modelli di rilevazione integrativa consentono 1’estrazione dei dati statistici della
scuola relativi all’anno scolastico corrente, aggiornati ai nuovi contenuti della riforma.
In particolare, sono state apportate una serie di modifiche ai modelli gia conosciuti

dalla scuola, allo scopo di rilevare:

per ogni ordine e grado (mod. MPI/1a, MPI/2a, MP1/3a, MPl/4a)
e ¢li alunni il cui handicap psicofisico consiste in una limitata mobilita autonoma
¢ ¢li alunni con cittadinanza non italiana nati in Italia

¢ ¢li alunni stranieri diversamente abili

per le scuole dell’infanzia, primarie e secondarie di I grado (mod. MP1/1a, MPI/2a, MP1/3a)

e e nuove fasce orarie

per le sole scuole primarie (mod. MPI/2a )
e tutti i dati degli esiti finali del precedente a.s., tra cui il dato degli alunni che hanno
interrotto la frequenza distinti per tipologia di interruzione, e il dato degli alunni scrutinati e
ammessi con cittadinanza non italiana e diversamente abili

e i dati delle pluriclassi in cui sono presenti alunni diversamente abili
per le sole scuole secondarie di Il grado(mod. MPI/4a)

e i dati dettagliati dei debiti formativi, recuperati e non.

e i dati delle lingue straniere studiate negli orari curricolari ed extra-curricolari

Versione 18-12-2007 7
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IMPORTAZIONI TABELLE

Prima di iniziare la fase di elaborazione delle Rilevazioni Integrative ¢ necessario, allo
scopo di visualizzare le nuove fasce orarie, importare la tabella:
v" Fasce Orarie

utilizzando ’opzione per 1’elaborazione “Aggiornamento Completo”.

™ |mportazione Archivi

Questa procedura effettua l'aggiornamento delle tabele con i dati di base forniti dal
produttore

Stati Esteri Tabella in elaborazions

Tahella Testi
Tabella Tipa Testi

Tabella Indirizzi di Maturita e
Tabella Tipologia Indirizzi di Maturits e el

Tabella DocumentiiOrdine Scuola |

Tabella Assalimento Obbligo Farmativo
SpecializzazionifSperimentazioni A LE.
aste Orarie

3= [F == = = == e

Lette Scritte Errori Totali

Opzioni per elaborazione

|Aggiornamerfto Completo j

-

Tutt I Importa Help | Chigi |

N. B. Questo allineamento € necessario per le scuole dell’infanzia, primarie e secondarie di I grado.
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FUNZIONALITA’ MODIFICATE

La procedura prevede due fasi principali.
v Integrazione e/o allineamento delle informazioni nella base dati della scuola.
Area Alunni

o Allineamento alle nuove fasce per orario settimanale

o Acquisizione del dato della limitata mobilitd autonoma (con riferimento al dato dell’handicap

psicomotorio)

o Acquisizione delle lingue studiate in orario curricolare ed extra-curricolare per le scuole

secondarie di II grado

v" Elaborazione delle rilevazioni statistiche.

L’elaborazione delle statistiche avviene nel modo gia conosciuto dalle scuole, tuttavia
a partire da quest’anno scolastico & possibile ottenere la parziale estrazione dei dati

statistici, come illustrato di seguito.

Allineamento fasce orarie

La funzionalita consente I’allineamento delle fasce orarie ai nuovi dettami della riforma

Utilita = Utilitd area Alunni = Allineamento fasce orarie

Versione 18-12-2007 9
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Handicap psicomotorio

La funzionalita consente la gestione dell’handicap psicomotorio che si limita alla mobilita
autonoma.

Richiamando la scheda disabile con il percorso:
File - Archivi Base = Anagrafica Alunni = Altri dati->Handicap

Selezionando la disabilita psicofisica & possibile acquisire il nuovo dato ‘Limitata Mobilita
autonoma’ .

% JALUFBD / Scheda Disabile

Scheda Disabile

[

Handicap | MINORATI PSICOFISICH Rd

icon Limitata Maobilitd Autonoma; v

Gradao di handicap| 1 (1-4)

Versione 18-12-2007 10
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Lingue Straniere in orario extra-curricolare per le scuole secondarie di II grado

La funzionalita consente 1’inserimento di lingue straniere studiate in orario extra-curricolare per le
scuole secondarie di II grado.

File - Archivi Base = Anagrafico Alunni—> Altri Dati = Curriculum—> Attivita O/F

™ JALUFBC { Situazioni Scolastiche

Eurri_u:_ull._;r!'u _ Earie |_I_ra$fnl3rim.enti Attivita O/F

Attivita opzionali e facoltative

1 | 20072008
= ~I| El

S A
Lingua Francese (Opz) I ﬂ | _Lj

Lingua Inglese (Cpz)
Lingua Spagnala (Opz)
Lingua Tedesca (Opz) - | L]

Versione 18-12-2007 11
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Rilevazioni Statistiche 2007

A partire da questa versione di SISSI, sono state apportate delle modifiche
all’interfaccia grafica e alla modalita di elaborazione.
Nel dettaglio, ¢ possibile dal menu:

Annuali - Statistiche
richiamare una finestra, diversa per ogni ordine scuola, in cui, come mostrato di
seguito, & possibile de-selezionare sezioni i cui dati non si desidera elaborare.

Di seguito vengono mostrate le maschere per ogni ordine scuola.

La prima rappresenta la maschera per le scuole dell’infanzia:

%]

Filtro Statistiche

Statistiche

¥ SEZIONE A - NOTIZIE SUI BAMBIMIE:
|¥ SEZIONE B - BAMEINIE DIVERSAMENTE ABILI
|¥ SEZIONE ¢ - NOTIZIE SU SEZIONI, ORARID, STRUTTURE E SERVIZI

0k Help Annulla

Versione 18-12-2007 12
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La seconda rappresenta la maschera per le scuole primarie

Filtro Statistiche X

i Statistiche-

||7 SEZIONE A - CLASSI PER ANNO DI CORSO:

||7 SEZIOME B - NOTIZIE SUGLI ALUMMIE

||7 SEZIOME C - ALUMNIE DWVERSAMENTE ABILI

||7 SEZIOME D - ORARIO SETTIMANALE E INSEGNAMERNTI / ATTIWITA
||7 SEZIOME E - ORGANIZZAZIONE E SERWIZ DELLA SCUOLA,

||7 SEZIOME F - ESITI FINALI - Anno scolastico 20062007

Ok Help Annulla

La terza rappresenta la maschera per le scuole secondarie di I grado

Filtro Statistiche X

i Statistiche

v 'SEZIONE A - CLASS| PER ANNO DI CORSCH

¥ SEZIONE B - NOTIZIE SUGLI ALUNNIE

¥ SEZIONE C - ALUNNIE DIVERSAMENTE ABILI

¥ SEZIONE D - ORARIO SETTIMANALE ED INSEGNAMEMTIATTIVITA
v SEZIONE E - ORGANIZZAZIONE E SERVIZI DELLA SCUOLA

(] | Help Annulla

Versione 18-12-2007
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La quarta, infine, rappresenta la maschera per le scuole secondarie di II grado

X

Filtro Statistiche

i —Statistiche

ﬂ? 'SEZIONE A - CLASS| PER ANND DI CORSC:

ﬂ7 SEZONE B - MOTIZIE SUGLI STUDENTI

ﬂ7 SEZIONE C - STUDENTI DWERSAMENTE ABILI

ﬂ7 SEZONE D - STUDENTI PER LINGLE STRAMERE STUDIATE

ﬂ7 SEZIONE E - STUDENTI RELIGIOME CATTOLICA PER AMND DI CORS0
ﬂ7 SEZIONE F - DEBITI FORMATIY

IV SEZIONE G - ATTUAZIONE DEL DIRITTO/DOVERE (DL 15 aprile 2005 n.76)

1 rn | e
0K Conferma 'Operazione in Corso lJ

Indipendentemente, poi, dall’ordine scuola e dalle sezioni selezionate, sara

presentata, come di consueto, la seguente finestra:

Elaborazione ...

1}

Al termine dell’operazione verra prospettato il modello compilato coerentemente
alle selezioni effettuate e all’ordine e grado di appartenenza dell’istituzione

scolastica.

Versione 18-12-2007
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5 AREA PERSONALE

PREMESSA

Il presente manuale illustra le modalitd d’uso del programma SISSI, con particolare
riferimento all’area “Gestione Personale”, a seguito delle modifiche apportate alle
funzionalita relative agli Aspiranti Supplenti.

La novita consiste, essenzialmente, nella possibilita di consultare i dati,
precedentemente scaricati dalla web-intranet mediante OPEN-SISSI, delle graduatorie

d’istituto degli aspiranti supplenti.

Selezione Graduatorie

La funzionalita consente la selezione per ‘Supplenze fino a 10gg’ (cioe per i soli
docenti temporanei che abbiano dichiarato la disponibilita a supplenze inferiori a 10
giorni).

Tale opzione ¢ resa disponibile solo per le scuole dell’infanzia e primarie.

Nel dettaglio, & possibile dal menu:

Periodiche - Graduatorie Aspiranti Supplenti

Versione 18-12-2007 15
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richiamare la seguente maschera:

Seleziona Graduatorie

Condizioni di Filtro

Scuola [MITF11000E - LTLS. "MOLMARI" |

Parametri per la ricerca scuala

Provincis | * | Tipo Scuola -

Classe di Cone. |< nessuna = (D000 -]
Tipo Posto {narmale (M) |
Esclusione |< nessuna » ~|
Fazcia Crdinamento
* 1~ fazcia {3 fascia & Posto
" 27 fgzcia O Tutti " Punteggio

Qk. | Help Annulla

da questa, scegliendo il Tipo Scuola ‘AA’ o ‘EE’ o ‘IC’ con Ord. Sc. = ‘AA’ o ‘EE’ , &

possibile selezionare, come di seguito mostrato, ‘Supplenza fino a 10 gg’.

Seleziona Graduatorie

- Condizioni di Filtra

Scuola

Parametri per la ricerca scuola

Provincia 1“ | Tipo Scuola jEE -

Element./Mater. |Elementari _{J Supplenzafinoa10ag [
Tipo Posto ||:|:|m|_|ne [AMN) L]
Esclusione |< nessuna = ~|
Fazcia 1 Croinamento —
{* 1~ fascia (3" fascia ¥ Pasto

" 27 fazcia O Tuthi " Punteggio

0k | Help Annulla

Versione 18-12-2007
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Premendo il tasto ‘OK’ si ottiene la graduatoria in base alla selezione effettuata.

L1 1 1] | 1 | || |=
Mr I Cognome e Naome IPr.I Posto |Elis| Punt. I Data Nascita I Codice Fiscale IFasciaI
1 | FENATO }~ | 1| | 140,00 psmgn 964 |L.._. B | 1~
2| 'STEFANIA }~ | 2| | 133,00 psmn 57 | 1~
3|(‘“' S FOEIERTA }~ | 3| | 132,00 |24103n95? : | 1~
4|, e ,.NSFINALDA }~ | 4| | 13&00[3510911955 | 1~
5|( - }L\NNA }~ | 5| | 127 00 pznmass ] | 1~ |
gf~ JRH0 AR o 6] | 12300 fioosnees RRE
TR~ 77T GABRELLA o 7| | 1z3p0proenarz BB
af PRUNA MARIE [ g | 11700 psosaast e
af JGIUSERPE o af | t13popiaziess BB
Ly FUSAEETTA  f [ q0[ | 11300 71964 BB
1 o MARAGABRELL- [ 11 | 11200 panznarz BB
12 FlLviaFRANCES [ 2] | 112,00 [13101968 BB
13[i JATTILIA LORETA ([ 13[ | 109,00 31081349 R
14f - JAARIA, i E L A EED R
15 | i E R BB
6] T 7T RAFFAELE F | s] | 10800 fis0sieTs G
17| [oni | Ed I R (RS e
15[ JELERA F | s] | 10500 p3a0ioss BB
E puTorELLA f [ 8[| 10300 priodasTt N
20f JETEF 212, F | zof | s9soopenziarz -
2 ERESA ANA (| 21 | 95,00 fi1in3n g2 BB
2. parissore [ 2z e200 fiziozn 9ed R
P o JALESSl F| 23] | 9000 pansiaTs BB
24| ; FrencEsce  f | 24 | 8800 PEOENSTO -
25 FTEF&NIA MARIA [ | 25 | 87,00 P4in2n 968 BEE v

Selezional Salva Help Chiudi

E’ possibile altresi ottenere la stampa dei dati visualizzati o la stampa con il dettaglio

dei dati di residenza e di recapito come di seguito mostrato:

Seleziona Report

Selezionare un Report con il mouse oitasti cursore

i B2 Stampa graduatorie
- [E Stampa graduatorie con indirizzi

ok | Heb Anrulla

Versione 18-12-2007 17
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Stampa graduatorie:

Graduatoria

Scuolainiiting P C O (0
Tipo Posto; sost. minorati psicofisici

e
SCUOLA STATALE SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Esclusione: < nessuna >

| F'rng |Cugnume e Mome

|Data Nascita|00dice Fiscale |F'rec | Fosto | Bis | Funt. |Fascia|

m T— 118,00
‘i WH 95,00 'l
| 3|m | i | i | 3| | 7so0| 1 |
| 4| il |~ | —— | | 4 | epm| 1 |
Stampa graduatorie con indirizzi:
R
SCUOLA STATALE SECONDARIA DI PRIMO GRADO
L
i i e i
Graduateria
Scuola T
Tipo Posta: sost. minorati psicofisici Esclusione: < nessuna >
Frog. [Cognome e Mome Data Nascita|  Codice Fiscale | Comune CAP [Tel. Cell Frior.|Prec.|Posto| Bis | Punt. |Fascia
1| i —— ‘—— vk 1 119,00 1
Resid. | ikl
Fecapito |k i 2
e-mail e-mail
2| iedabbishiebifa il iniiih N | 3 faoo 1
Ressicd . |*milaieinbin - = — L ]
Recapito |'i———————————. [ ﬁ
e-mail e-mail

Versione 18-12-2007
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Inoltre ¢ possibile visualizzare la scheda nominativa riportante i dati anagrafici e tutti i

recapiti dell’aspirante supplente selezionato dall’elenco.

Scheda Nominativa Supplente

Cognome il Mome e
Data MNascita | eiesieien Comune di Mascita ]O“
Codice Fiscale GG —————— Prov. di Nascita
Residenza
Indirizzo ——————— Comune RS | . AP [72021 Provincia BR
Recapito
Indirizza ET—— | D Comune F—————— . C.AP.[72021 Provincia W
Contatti
Telefono Temm——— Ccliulare [ R [
Priorita Tel. | Priorita Cellulare f Prioritd E-mail |
chiudi

Versione 18-12-2007 19
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6 AREA NUOVO BILANCIO E RETRIBUZIONI

PREMESSA

Il presente manuale illustra le modalitd d’uso del programma SISSI, con particolare
riferimento alle aree “Gestione Nuovo Bilancio” e ‘Gestione Retribuzioni ’, a seguito
della necessita di adeguare i pagamenti allo standard europeo SEPA, che andra in
vigore a partire dal 2008.
In particolare, sono state adeguate le funzionalitd che trattano le coordinate bancarie
per:

V' istituzioni scolastiche

v personale (docenti, ata, presidi, amministrativi)

\ fornitori (creditori/debitori)

Naturalmente, sono stati adeguati anche i report e le tabelle che si riferiscono a tali funzionalita.

Versione 18-12-2007
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IMPORTAZIONI TABELLE

Prima di iniziare la fase di elaborazione in area Retribuzioni ¢ necessario, allo scopo
di visualizzare i nuovi campi IBAN e BIC, importare la tabella:

v" Brogliaccio Stampe

mé Importazione Archivi

Questa procedura effettua 'aggiornarmento delle tabele con i dati di base forniti dal
produttare

& Indennita di Armministrazione | [ Tabellain elaborazione 1

L Indennita di Direzione 1 _

o3 [mparti Vool Retributive per Competenze

s3 Tahella MissionirTrasferte

= MissioniTrasfere utilizate !

Diafis et Panss Operazione in corso - 1

Yalute _

= alori Valute

"~ Brogliaccio Stampe
Qrdini e Tipo Scuola | | | |

Stati Esteri 3

Tipo Rapporto

TFR Parametri w

A

T ‘ Iorita Help | Chivdi |

Lette Scritte Erran Tatal

2

L£)

W el el

IFs=1F i1

- Opzioni per elaborazione

|

iAggiDrnamentu Completo LJ

utilizzando ’opzione per 1’elaborazione “Aggiornamento Completo”.

Versione 18-12-2007
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Gestione codice IBAN e codice BIC

A partire da questa versione di SISSI ¢ stata introdotta la gestione del codice IBAN del beneficiario e del
codice BIC della banca del beneficiario.

La gestione del codice IBAN prevede che venga gestito, all’atto dell’inserimento dell’anagrafica
contabile o di un pagamento, 1’inserimento del codice IBAN del beneficiario.

Tale gestione prevede la possibilita, da parte dell’utente, di inserire modificare o cancellare il codice BIC
in maniera libera e non obbligatoria.

Di seguito sono allegate le schermate delle funzionalita, distinte per aree, in cui sono state introdotte le
suddette gestioni.

Nuovo Bilancio

Anagrafica Creditori (Menu FILE-> ARCHIVI BASE->CREDITORI)
Dati Anagrafici Creditori

Codice 514 Tipo Ente| =l
Ragione Sociale Akl [ Persona Fisica
= — —
Codice Fiscale | Partita 12, |- -—"—_—_—
Citta i | o ca

Indirizzo [ im—— CAP |

Telefono f Fax |Cieie || o———
Sita Internet |

Indirizzo E-Mail | Sospesa [ 2Eg
Pagare tramite: | 5 ket i |

Cod Pagamenta 0001 |=|BONIFICO BANCARIO
Riga Pagamenta |

Paese il Cin EURD jinin Cin T
Banca (ABI) [l [=] Agenzia (CAB) W ] Nurm, ofc S Avvisa|

Codice IBAN il e b ﬁ e |

Codice BIC | inia:

Impegnato Competenza 0,00 Totale Residui 0,00
Pagato Competenza 0,00 Residui Pagati 0,00
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Anagrafica Debitori (Menu FILE-> ARCHIVI BASE->DEBITORI)
Dati Anagrafici Debitori
Codice 27
Ragione Sociale | [ Persona Fisica
 H — —
Codice Fizcale | Partita [/, I—
Citts immmm | =[CARBONIA A
Inditizzo fJ— cAp in—
Telefonn / Fax | i
Sito Internet |
Inditizzo E-Mail | Sospeso | 0B
Incassare tramite | |
Cod Riscossione (0001 EilaomlFlco BAMCARID
Riga Riscossione |

Pacse il Cin EURC o Cin T il
Banca (ABI) i [~ Agenzia (CAD) el (=] Num. coc[OT—  2oviso|

Codice IBANSEES [iSm e ek . | SO——
Codice BIC | .

Accertato Competenza a,0a Totale Residui 0,00
Incassato Competenza o,oo Hesidui Incassati 0,00

Istituto Cassiere (Menu FILE> ARCHIVI BASE->ISTITUTO CASSIERE)

Istituto Cassiere

Cod. | Descrizione |Paese Cin EURQICin Tl ABI | CAB | Num.C/C | Saldo Iniziale | Saldo Progr. | Saldo Attuale |
| JIE]anca CARME - AgenziadiOria [T ks Boooposs0 b2z (12346678801 T2061,66) 3312343 35.938,23
di cui fondi non Statali = UE Gestioni econamiche |

Codice IBAN |JT B9 j¢ Josso peazz frzsdsersoniz

Codice BIC 1234567830
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* Mandato apertura fondo minute spese

Mandato Apertura Fondo Minute Spese

MHurmera 0 FHum. lmpedno i
Data 1201 272007

AgarMoce |Funzinnamentn amministrativo generale ﬂ

TipoiConto/S. |99 7111 - Anticipo al Direttore 5.G.A. |

Creditore | A Ea
Descrizione ’Apenura Fondao Minute Spese

Importa 1 Uﬁ.ﬂﬂ l=tituto Caszsiere

Modalita di Pagamento
Modalitd |BONIFICO BANCARIO -]

MNota |
Paeselll Cin EURC|WM Cin IT i A0 sl CAP[inii  o/c | wininisiieieiiniien
Codice IBAN |G 08 (i e e i
Codice BIC i——
Murm. Proweed. Data IEIDIEIDIEIEIEID
Organo | |

Finanziato da | |

Eserts da bollo [ (R = |

Apertura fondo minute spese (Meni GIORNALIERE-> MINUTE SPESE->APERTURA FONDO)

% Dati Mandato

Mandato
Mumera i] MU, Impegno 1]
Data [esaan7
Creditore | Direttore 5.6.A e —— |
Descrizione |[Reintegro Fondo Minute Spese
Impotto 0,80 | Istiuto Cassiere
Eatife datolnde | o - |
Modalits o Pagamento
Madalitd | /T NAZIONALE (EX CIC BANCARIO) |
Mota |
F e 2 | il s P TR
o 2] ke
Codice BIC [nbiiiis)
Murm. Prowed, Diata [00/D0fDO00
Organa | ]
Finanziato da | Ed
k. Heb | donla |
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Mandato di Pagamento (Menit GIORNALIERE> MANDATI)

Mandato | Prog./Conti |

Mandato

Murmerao 328 Data|12/12/2007 *Impegno Cortemporanea*  Stato [Ermesso
Impegno ! Residuo Passivo
Anno 2007 Numers| 333 B A pertura Fondo Minute Spese | 22,00

Creditore | 52 [ —

Descriziune’Apenura Fondao Minute Spese

Fagato 22,00 Eszentedabolo v [ lstiuto Cazsiers
). L. i
da pagare| 0,00 B.N.L |

hiodalits di Pagamento-
Modalita [BONFICO BANCARIO ]

Paese[T CinEurn B9 Cin [T A [ cacmmmmm (o] Num. c/c]m——

Codice IBAN [T 95 [ ettt
Codice BIC i

Murm. Provwed. Data EEIIEIDIEIEIEIEI

Organo Delib. | B|

Pagato | 0/00/0000  Finanziato da |Altro |
Fondo cazsa complessivo 141914 54 Saldo Casza lst. Cassiere 141814 54
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Retribuzioni

Gestione TFR/1 (Menu PERIODICHE-> TFR->GESTIONE TFR/1)
TFR/1

LISCIIIO CRISdE FTRCCredmo]

v fccredito suCAC Bancario A D CAE | M. CAC

(Specificare eventuale D iniziala)

[ Accredito su CAC Postale AB| | CAR | M. CAC |
(Specificare eventuale O iniziale)

Paese CIN Bumo CIM T AB| CAB Conto Comente

Codice IB&N (conto) N BUE  pm s Em S
Codice BIC (hanca del beneficiario) m

L'iscritto chiede che ogni comunicazione, anche ai fini della riscossione, venga inviata al seguente indirizzo {se dive

Cittd | Prov.

“iaPiazza |

car|

bl Talmdmmine | =P |
Calcalo

Singolo @=  ANNo | 2007 Data Stampa | 4 201 252007
Tuti ¢~ Mese |Dicembre -

Gestione TFR/2 (Menu PERIODICHE—> TFR->GESTIONE TFR/2)
TFR2

Se non si inseriscono gli estremi del C/C bancario o postale, il pagamento avverra tramite asseqno circolare non trasferibile.
LYizcritto chiede I'sccredito:

W Accredito su CIC Bancario ABl N CAD NN M. CiC

[Specificars eventuale U iniziale)

[ Accredito su CIC Postale ABI | CAB | M. CiC |

[Specificare eventuale 0 iniziale)

Paese CIM Buro CIN IT FHI CAR Conto Comerte

Codice IBAN (cornte) R R pm e —

Codice BIC (hanca del beneficiario) _

L'iscritto chiede che ogni comunicazione, anche ai fini della riscossione, venga inviata al seguente indirizzo (se diverso dall'indirizzo diresi
Citta | Prov. |
ViaPiazza |

—

Calcolo

Anno Fine Rapporto Data Stampa | 4 201 212007
Mese Fine Rapporto ke
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Anagrafica Contabile Dipendenti (Menui FILE-> ARCHIVI BASE->DIPENDENTTI)

m# Area Retribuzioni - [3RETFBD / Anagrafico Dipendenti]
% Fle Modifica Record Uklikd  Finestra 7

e Vi R e B
sﬁ _ gpag_rafici | Contabili | _Eu:unu:lu:u
“* | Dati Contabili | i ElEEE R
.‘ Collocazione Retributiva Posizione LIL.P.5.
&= | Sospensione Retrib, - | (= Cod.Individuale |
Bl Estranen Amm.nem Cud.CnntraﬁnF
: Gruppo Liguidazione | Supplenti Termparanei > Tipo Cuntribuzinnefiﬂ
- Qual.Assicurativaﬁ_
Comune Fiscale Fumm o] Cmmmm—m
— || Estremi Pagamento
EIru1|3|:|5|Iitél1Istitutu Bancario |
X Paecelil@ CINEuro il CINIT jmm
i Istituto (i |- ot —g—
Spottello INSSE |- Fie————————
Mumero CIC | i
Ufficio Liguidatare 0001 |=||SEGRETERIA SCOLASTICA
BAN i e W N NN S
BIC |1E [ hanca del beneficiario )
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Gestione Stampe

A partire da questa versione di SISSI sono state modificate le stampe allo scopo di integrarle, 11 dove sono
presenti i codici ABI e CAB,

o Con il codice IBAN; di seguito, divise per aree applicativi, alcune stampe impattate dalla modifica.

Area Retribuzione
Stampa del modello TFR1 e TFR2
Stampa del cedolino (ante e post finanziaria 2007)

Stampa cedolino arretrati

<2 2 2 <2

Stampa della distinta del tesoriere (ordinata per dipendente ed istituto)

Area Nuovo Bilancio

V' Stampa del Mandato di Pagamento
o Con il codice BIC; di seguito, divise per aree applicativi, alcune stampe impattate dalla modifica.

Area Retribuzione

\' Stampa del cedolino (ante e post finanziaria 2007)

Di seguito sono allegate alcune schermate delle funzionalita, distinte per aree, in cui & stata introdotta la
suddetta gestione.
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Nuovo Bilancio

Stampa Mandato di Pagamento (Meni GIORNALIERE-> STAMPA MANDATI)

MINISTERC DELL ISTRUZIONE, DELL ‘UNIVERSITA'E DEILI A RICERCA

g - UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER Sl

MANDATO DI PAGAMENTO

esercizio|provenien. | Impegno |Progetto

MNumero

2007 2007 333 A 1 Funzionamerto amministrativo generale

334

Il cassiere dellistituto: BANCA CA R ————_——sh i

FPaghera a: NG
| iy
; :
i

MModalita di pagamenta:
C/C NAZIONALE (EX C/C BANCARID)

FPAESE: i Check Digit: iile CINIT:

AR i CAB: i
CyC: e eaRitn

CODICE IBAN: | ommmniblsbmnis i mmmninn i

CODICE BIC: skt

T CENTOWENTIOO™
per. Apertura Fondo Minute Spese

Esente da Bollo

la somma di EURD

120,00
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Retribuzioni

Stampa cedolino (Menu PERIODICHE—> STAMPE—->CEDOLINO)

Scadenza Descrizione GGI0re Competenze Trattenute
Stipendin 109,09
115 55,82
Tredicesima Stipendio 14 31,82
Tredicesima I.1.5. 14 16,28
Ferie 1,16 47,83
Ritenute Erariali 3543
Irpef Addizionale Regionale 538
Irpef Addizionale Comunale 24849
Ritenute Previdenziali e Assistenziali 2543
Mote Totali 260,84 B9,23
Arrat, 0,00
Il pagamento awerra' tramite; SEGRETERIA SCOLASTICA - Modalita di pagamento: Metto da pagare S E& Q.
Istituto BANCA IMTESS BICI Sportello Banca Intesa file Cagliar Ag. n. 3
Pacge IT CINEwro 33 CINIT J - Coord, Bancarie  03089/04303 Mumero CiC 033023380195 Eura 191,61
IBAN IT33J0306904503035023850195 BIC 12345678

Stampa TFR/1 — TFR/2 (Menu PERIODICHE—> TFR->STAMPA TFR/1 e TFR/2)

[Codice fiscale iscritto || neuimbastoinsninimsadissbadsstasimin |

F- MODALITA' DI PAGAMENTO

Liscritto chiede I'accredito:

¥ Accredito su C/C Bancario ARl . CABE M. C/C D6
(Specificare eventuale 0 iniziale)
[™ Accredito su C/C Postale ABI CAB M. C/C
(Specificare eventuale O iniziale)
Paeze CIN Eura CIN T ARl CAB Caonta Carrente
Codice IBAN {conto) IT 33 J () il Dol 0 i

Liscritto chiede che ogni comunicazione, anche ai fini della riscossione, venga inviata al seguente indirizzo {se diverso
dall'indirizzo di residenza)

Citta Prav.
“ia/Piazza
CAP

M. Telefonico Fax
E-mail

LINPDAP utilizzera i dati forniti esclusivamente per il procedimento amministrativo in corso. Linteressatofa
potra accedere ai dati personali chiedendone la correzione, lintegrazione e, ricorrendone gli estremi, la
cencellazione o il blocco.

(Legge B57/96).
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Stampa Distinta di Tesoreria (Menu PERIODICHE-> STAMPE->DISTINTA TESORIERE)

Versione 18-12-2007

31



SISSI . Versione 2007/9. Manuale Operativo

7 AREA NUOVO BILANCIO

PREMESSA

Con la versione 2007/9 del SISSI, nell’ AREA NUOVO BILANCIO,
sara possibile importare i dati relativi alle nuove Voci Patrimoniali con i relativi
raccordi sul Piano dei Conti e il Piano dei Conti 2008.

Posizionati sull’utente dov’e gestito il nuovo Bilancio e nell’ Anno Gestione 2008

% Modifica Dati di Impostazione Ambiente di Lavoro

L) e :
Eﬂ Impostazioni Correnti

Anno Gestione m%

ok | Help Annulla

Da menu: File->Importazioni

% Area Muovo Bilancio - Es. 2008

&N Giornaliere  Periodiche  Annoali  Uklitd  Finestra  #

Archivi Cormuni »
archivi Base »

Tabelle b

Impostazione Stampante. ..

Importazioni. . .

Aaqgiorna Anagrafe Scuole

scita alt+F4
=

&

Ol

Selezionare le tabelle Piano dei Conti, Voci Patrimoniali, Voci Patrimoniali(raccordo)
insieme o singolarmente

La modalita d’importazione da selezionare ¢ ‘Aggiornamento Completo ’
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Importazione Archivi

s3 Addregazioni Spese
s Firme

s mpostazione Firme
* = FPiano dei Conti

s Progetti / Aftivita

s3 Tini Finanziamento
i3 Fitenute § Conti

a3 Tipologie Contrath
ci patrimaoniali
voci patrimaniali fraccordo)

Errari [

T Ut

Questa procedura effettua 'aggiornarmento delle tabelle con i dati di base forniti dal
produttore

- Tabella in elaborazione -

— Operazione in carso

Lette Scritte Errori Totali

— Dpzioni per elaborazione -

[ i Lodiornaments Completo ;]

] Imparta Help ] Chiudi |

Importazione Archivi

Andregazioni Spese

Firme

Impostazione Firme

Fiano dei Caonti

Progetti / Attivita

Tipi Finanziamento
Ritenute [ Conti

Tipologie Contratti

Yoci patrimaoniali

&5 Yoci patrimaniali {raccardo)

F= I_ﬁ;‘l

[ [ [ !.-I-.r!-.-l'__.-.-l
ol

[T =T

i -

T Lkt

Questa procedura effettua 'aggiornarmento dele tabele con i dati di base forniti dal
produttare

Tabella in elaborazione -

Fiano dei Conti

p_cht_th _pcon

— Dpetazione in corso -

Agaiornamento Completo

Lette Scritte Erran Tatal
J184'I ]1841 J 1] J'IEM'I

— Opzioni per elaborazione

1Aggiarnamentu Completo j

] Imparta | Help I Chiudi ]

Le voci del Piano dei Conti devono risultare 1841
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Importazione Archivi

Questa procedura effettua 'aggiornarmento delle tabele con i dati di base forniti dal

produttare
A Aggregazioni Spese Tabella in elaborazione -
L Firme "oci patrimoniali
L |rmpostazione Firme p_cnt_th_cnt_cpatr

Ja e oct o I
rogetti § Attivita 1

Fh
s3 Tini Finanziamento

- Dperazione in corso

i3 Ritenute § Conti Agaiornamento Completo
Tlpll _ tﬁl Lette Scritte Erron Total
- oci patrirmanial
L vaci patrimaniali fraccorda) | 267 . 267 N O | 287

— Dpzioni per elaboraziones

1Aggiurnamentu Completo .j

=

Tt ‘ Importa | Help | Chiudi ]

Le Voci Patrimoniali devono risultare 287

Importazione Archiwvi

Duesta procedura effettua l'aggiornarmento delle tabelle con i dati di base forniti dal
produttore

3 Adgregazioni Spese
s Firme

s3 Impostazione Firme
a3 Piano dei Conti

s Progetti / Attivita

s3 Tipi Finanziamento
Ritenute f Conti Aggiornamento Completo
a9 Tipologie Contratti

- Dperazione in corso

! : b Lette Scritte Errori Totali
Woaci patrimaoniali
voci patrimaniali fraccorda) J 197 | 137 J 1] | a7

— Opzioni per elaborazione

iAggiDrnamentu Completo j

=

Tt ‘ Imparta | Help | Chiudi ]

Le Voci Patrimoniali(raccordo) devono risultare 197

Una volta importate le Voci Patrimoniali sard possibile effettuare la gestione del
modello K 2007

Una volta importato il Piano dei Conti gli utenti dovranno operare in base al Bilancio

adottato:
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Caso 1: Bilancio a 16 mesi (dall’ 01-09-2007 al 31-12-2008)
Le modifiche devono essere effettuate manualmente dagli utenti, ovvero

1) wverificare lo stato corrente dell’uso delle voci di bilancio, anno finanziario 2008, attraverso I’ausilio
delle stampe sotto elencate reperibili da:

e Annuali —> Area Programma Annuale —-> Stampa Modelli
e  Modello B 1°,2°,3° livello (anche i conti con importo a 0)

e DPeriodiche & Stampe di Controllo
e Elenco Analitico Reversali per Aggregato Voce
e Elenco Accertamenti non Esauriti
e Elenco Impegni non Esauriti
e Giornaliere
e Stampa Mandati

2) Importare tabella Piano dei Conti con ’opzione ¢ Aggiornamento Completo * dal menu File a
Importazioni

3) Effettuare una nuova stampa al percorso
® Annuali -> Area Programma Annuale - > Stampa Modelli
e Modello B 1°,2°,3° livello (anche i conti con importo a Q)

4) Verificare quali precedenti personalizzazioni sono ora voci centrali per poter procedere al loro
inserimento ovviamente con una terna diversa.

Es: 'utente nel 2007 ha inserito relativamente alle uscite le terne 5.1.5 con descrizione ‘Descrizionel’ e
5.1.6 con descrizione ‘Descrizione2’. Esse sono quindi voci locali del piano dei Conti 2007. Ribaltando
il piano dei Conti 2007 nel 2008 'utente al punto 1) ne verifichera la presenza dalla stampa del
Modello B 1°,2°,3° livello (anche i conti con importo a 0). Dopo aver effettuato 'importazione del
piano dei conti 2008, la stampa del medesimo modello riportera come descrizione del 5.1.5
Insussistenze attive e come descrizione del 5.1.6 Minusvalenze da alienazioni.

Bisognera quindi inserire da File - > Archivi Base - > Piano dei Conti -> Uscite, selezionando 5.1,
‘Descrizionel’ come 5.1.7 e ‘Descrizione2’ come 5.1.8

5) Adeguare manualmente le nuove voci:
In merito alla gestione del Programma Annuale gli utenti dovranno assicurarsi il non utilizzo delle

voci non appropriate sulle schede illustrative finanziarie, rigenerando le schede e apportandovi le
dovute modifiche
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Qualora esistano movimenti facenti capo a terne che ora riportano una descrizione differente perche
sostituite o aggiunte sul piano dei conti 2008 ( rilevabili, ricordiamo, da stampe periodiche di
controllo e/o giornaliere come descritto al punto 1)) si dovra procedere:

effettuando gli storni di quegli accertamenti e quelle reversali da menu: Utilitd - > Storno
Mandati/Reversali e cambiando il conto su quegli impegni e sui quei mandati da menu: Utilita - >
Cambia conto su Impegni;

oppure

cancellando i movimenti su terne sostituite o aggiunte sul piano dei conti 2008 e reinserendoli sulle
terne appropriate.

Caso 2: Bilancio a 12 Mesi ( dall’ 01-01-2008 al 31-12-2008)
Le modifiche devono essere effettuate manualmente dagli utenti, ovvero

1) wverificare lo stato corrente dell’uso delle voci di bilancio, anno finanziario 2008, attraverso I’ausilio
delle stampe sotto elencate reperibili da:

e Annuali —> Area Programma Annuale —-> Stampa Modelli
e Modello B 1°,2°,3° livello (anche i conti con importo a 0)

2) Importare tabella Piano dei Conti con ’opzione ¢ Aggiornamento Completo * dal menu File a
Importazioni

3) Effettuare una nuova stampa al percorso
e Annuali -> Area Programma Annuale - > Stampa Modelli
e Modello B 1°,2°,3° livello (anche i conti con importo a 0)

4) Verificare quali precedenti personalizzazioni sono ora voci centrali per poter procedere al loro
inserimento ovviamente con una terna diversa.

Es: 'utente nel 2007 ha inserito relativamente alle uscite le terne 5.1.5 con descrizione ‘Descrizionel’ e
5.1.6 con descrizione ‘Descrizione2’. Esse sono quindi voci locali del piano dei Conti 2007. Ribaltando
il piano dei Conti 2007 nel 2008 'utente al punto 1) ne verifichera la presenza dalla stampa del
Modello B 1°,2°,3° livello (anche i conti con importo a 0). Dopo aver effettuato 'importazione del
piano dei conti 2008, la stampa del medesimo modello riportera come descrizione del 5.1.5
Insussistenze attive e come descrizione del 5.1.6 Minusvalenze da alienazioni.

Bisognera quindi inserire da File - > Archivi Base - > Piano dei Conti -> Uscite, selezionando 5.1,
‘Descrizionel’ come 5.1.7 e ‘Descrizione2’ come 5.1.8

5) Adeguare manualmente le nuove voci:

In merito alla gestione del Programma Annuale gli utenti dovranno assicurarsi il non utilizzo delle
voci non appropriate sulle schede illustrative finanziarie, rigenerando le schede e apportandovi le
dovute modifiche
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