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1 GENERALITA’

Il presente manuale illustra le modalita d'uso del programma SISSI con
riferimento alle funzionalita introdotte e/o modificate dalla versione 2008/3 nell’area
Fiscale e nell’area Retribuzioni

AGGIORNAMENTO PROCEDURA SISSI
Nella fase di scarico degli aggiornamento del SISSI , € importante ricordare che :

> per gli aggiornamenti del SISSI IN RETE bisogna accedere alla rete INTERNET
(http://www.istruzione.it/area_riservata/sissi_in_rete.htm),

» per gli aggiornamenti del SISSI MINISTERIALE bisogna accedere alla rete
INTRANET
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2 BACKUP E CONVERSIONE BASE DATI

Per la corretta operativita delle funzionalita inserite nella versione 2008/3 di SISSI e
necessario effettuare la conversione della base informativa seguendo le istruzioni

indicate di seguito:

1. La prima operazione da effettuare & il backup della base dati, da eseguire con
le modalita usuali illustrate nel manuale presente nella web intranet al percorso

“Sistema scuola — Sissi in rete — Documentazione — Manuale funzioni aggiuntive”.

2. Eseguire 'aggiornamento sia sul server che sui client.

3. Successivamente, dopo aver effettuato il backup degli archivii €  necessario
eseguire la conversione della base dati dalla versione 2.2.8 alla versione 2.2.9 dalla

postazione server.

Se l'applicazione & installata nella versione SISSI in rete, questa operazione dovra
essere eseguita tramite l'attivazione della funzionalita specifica (Programmi --> Sissi -->

Utilita --> Area Conversioni)

Nella versione sulle postazioni ministeriali, invece, questa operazione viene eseguita in
automatico all’attivazione della prima area applicativa. E' necessario percid, che, una
volta eseguito l'aggiornamento, venga aperta una ed una sola area ed atteso il

completamento delle operazioni di conversione.
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3 PREMESSA

Il presente manuale illustra le modalita d’uso del programma SISSI, con
particolare riferimento all’area “Gestione Fiscale”, in seguito dell’introduzione
degli aggiornamenti che riguardano la gestione del Modello 770 per I’anno
2008, ed all’area “Retribuzioni” in relazione alle funzionalita per la gestione
degli arretrati contrattuali 2006-2007, la gestione dei codici ATECO e gli

adeguamenti alla Finanziaria 2008.
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4 770 - Modello 2008

PIOMESSA e

Prima di rendere operativa la procedura € necessario verificare:

1. che nei Dati Utente, Archivi Comuni, siano correttamente inseriti 1 dati

anagrafici della scuola di riferimento:
v" Codice fiscale
v" Denominazione

v" Indirizzo, Cap, sigla provincia, Comune

2. che nell’Area Retribuzioni sia imputato correttamente il “Codice

Attivita” (in “Tabelle - Parametri Istituto”);

3. che sia stata associata una firma al 770 per I’anno 2008 per tutte gli istituti

che si vogliono gestire (in file - tabelle - Firme)

4. che tutti 1 CUD relativi all’anno redditi 2007 siano stati elaborati

utilizzando il nuovo modello del 2008; in caso contrario ¢ necessario
rielaborarli. Per visualizzare tutti i CUD prodotti con il modello 2008 e
che verranno presi in esame dalla funzione di elaborazione del 770, si puo
utilizzare la funzione “Riepilogo Modelli Cud” percorso Periodiche-770-
RiepilogoModelli CUD - CUD Presenti. Tale stampa riporta, tra le altre
informazioni, anche la data di elaborazione del modello CUD prodotto.
Siccome il nuovo modello 2008, redditi 2007 ¢ stato rilasciato con la

versione 2008/1 di febbraio 2008, i CUD prodotti in data precedente
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andranno rielaborati. Tale stampa riporta anche I'informazione sulle

presenza delle annotazioni e sulle sezioni INPDAP- non significative.

Si ricorda , inoltre, che:

v' per rielaborare in maniera corretta i CUD, i dipendenti non devono

essere stati nel frattempo sospesi;

v dopo aver effettuato ’elaborazione del nuovo CUD 2008, occorre
cancellare il modello 770 prodotto dal CUD errato, utilizzando la
funzione “Periodiche -->770 --> Gestione 770 - lavoro dipendente”
dell’Area  Gestione Fiscale. In tal modo sara sottoposto
all’elaborazione successiva il solo modello per lavoro dipendente

proveniente dal CUD corretto.
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ATTENZIONE

L’assenza di tali informazioni ne determina la mancata visualizzazione sul

modello; la presenza di valorizzazioni errate provoca la non accettabilita

del modello prodotto dal programma di controllo realizzato

appositamente dall’Agenzia delle Entrate.

Si consiglia pertanto di verificare la presenza e la correttezza dei dati

prima di effettuare I’elaborazione del modello 770.

Inoltre, & preferibile, per questioni di migliori prestazioni tecniche,

assicurarsi che sia stato effettuato un intervento di manutenzione del

DB da parte del proprio supporto tecnico, in quanto € prevista una

massiccia elaborazione per la determinazione del modello 770.
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FLUSSO OPERAZIONI MODELLO 770

La sequenza operativa per I’elaborazione, la creazione del file e I'invio dei dati

relativi al modello 770 2008 semplificato e la seguente:

1.
2.

Importare le tabelle;

Lanciare la stampe di riepilogo CUD presenti, per verificare il numero dei
CUD che saranno elaborati. Qualora siano evidenziati dei problemi si
consiglia di elaborare i dipendenti singolarmente.

Effettuare la creazione dei quadri 770 dal CUD;

Lanciare la stampa Quadri Lavoro Dipendente Elaborati per verificare quali
dipendenti sono stati elaborati e che tipo di quadro ( p.es. Lavoro
Dipendente o Lavoro Autonomo)

Effettuare ’elaborazione mediante la funzione Periodiche> Elaborazione
770;

Effettuare alcune verifiche sul risultato dell’elaborazione tramite le
funzioni di gestione Lavoro dipendente e di gestione del prospetto SS;
Effettuare l'operazione di produzione del file del 770 denominata
“Scrittura 770 su disco”;

Effettuare i controlli sul file utilizzando il software “Controlli 2008”
dell’Agenzia delle Entrate (si veda la sezione “Procedure di controllo
relative ai modelli 2008” versione sw. 1.0.0 del 07/03/2008 per utenti che
inviano tramite Internet o abilitati al Servizio Telematico (Entratel)

reperibile su sito dell’Agenzia delle Entrate http://www.agenziaentrate.it);

a fronte del controllo andato a buon fine, gli utenti abilitati al servizio
telematico potranno utilizzare il software “Entratel” per la trasmissione

dei dati dell’ Agenzia delle Entrate.

Al termine delle operazioni sopra descritte, ¢ possibile avere un riscontro

cartaceo di quanto prodotto, utilizzando le funzionalita di stampa messe a

disposizione dalla procedura.
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IMPORTAZIONI TABELLE

Nel caso in cui I’Area Gestione Fiscale non sia mai stata precedentemente

utilizzata, la procedura SISSI effettuera automaticamente 1'importazione di

tutte le tabelle dell’area: una volta terminata tale operazione, seguire comunque

le

istruzioni descritte nel presente paragrafo.

Prima di iniziare la fase di elaborazione del modello 770 é necessario importare

le
v

RN NN

tabelle:
Brogliaccio Stampe,
Calcoli Stampe,
DDDW Stampe
Relazioni Stampe,
Messaggi Errori

Ordine in Scrittura 770 su Disco

utilizzando ’opzione per 1’elaborazione “Aggiornamento Completo”.

5 Im portazione Archivi

Duesta procedura effettua l'aggiormammento delle tabelle coni dati di base forniti dal
produttore

- Tabella in elaborazione 9

- Dperazione in corso - 1

Lette Scritte Errari Taotal

Detrazioni Stampe
Ezami Stampe

Liguidaziani Stampe
{elazioni Stampe

Ritenute Stampe
va Collegarmenti Regioni
o3 Sedi INPS | | | |
s3 Drogliaccio Stampe Gruppi
= Calendario Sabatario
= Messaggi Errari

]

- Dpzioni per elaborazione

i.ﬂ.ggiurnamerﬂn Completo L]

Tutt ‘ Importa Help ‘ Chiudi |

Versione 07-04-2008
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4 = =W
& Importazione Archivi

Duesta procedura effettua l'aggiormarnento delle tabelle con i dati di base forniti dal
produttore

Esami Stampe o Tabella in elaborazione

s3 Relazioni Starmpe
a3 Mitenute Stampe [ i

s3 Collegamenti Regioni il -
Sedi IMNFS — Operazione in corso -

Brogliaccio Stampe Gruppi _——
Calendario Sabatario
Messagai Errori
Aliquote | | | |
Altre Assicuraziani

Attivita

Strutture Retributive per DA
Crdine in Scrittura 770 su Disco

Lette Scritte Errari Totali

— Opzioni per elaborazione -

l;ﬂ.ggiurnamerﬂn Completo LJ

Tutti ‘ Importa Help ] Chiudi |

| controlli sul file prodotto

I controlli sul file prodotto e salvato su disco vengono effettuati utilizzando il

programma Controlli 2008 dell’ Agenzia delle Entrate.

Per maggiori dettagli sul programma si veda la sezione “Procedure di

controllo relative ai modelli 2008” su http://www.agenziaentrate.it

In caso di errore in fase di controllo seguire le indicazioni che vengono fornite e
correggere i dati errati.

In Allegato 1 viene riportata una tabella che indica, a puro titolo esemplificativo, alcuni

casi di errore, generati durante i controlli effettuati su ENTRATEL, per i quali & stata
trovata la causa e la possibile risoluzione.
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AREA GESTIONE FISCALE: FUNZIONALITA’ MODIFICATE

Creazione dei quadri da 770

Dopo aver effettuato 'importazione delle tabelle ¢ possibile creare i quadri del
modello 770.

Il percorso dalla barra dei menu é il seguente:

Periodiche - 770 - Creazione quadri 770 da CUD

Verra presentata la seguente finestra:

E& Selezione
10 Impostare i valari richiesti per |a selezione che si desidera effettuare
i

Selezione Creazione Modello 770 quadra lavaro Dipendente e Autonomao da CUD

Annn|EDDT

Istituto | CSEE02400R D.D. AMANTEA, |
Gruppo Liguidaziane | |
Dipendente Singala | -]
Sospensione Anagrafica Attivi W Sospesi |
Sospensione Retributiva  Attivi W Retribuzione ™ Sospesi N
Opzioni
Azzera prima di elaborare B

ok | Hel | Anrula ‘

Effettuare le seguenti operazioni:

1. impostare I’anno 2007 (qualora non venisse presentato automaticamente);

2. selezionare I'Istituto sul quale sono stati elaborati 1 CUD 2008: qualora
’operazione di elaborazione dei CUD f{osse stata fatta su piu Istituti, la
creazione dei quadri 770 deve essere ripetuta per ogni Istituto (da

selezionarsi tramite il campo “Istituto”).
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3. ¢ possibile selezionare (ma non ¢ obbligatorio) singoli gruppi di
liquidazione o singoli dipendenti. In questi casi verranno creati modelli

770 relativi a gruppi o a singoli dipendenti.

Attenzione: 'opzione “Azzera prima di elaborare” elimina tutti i dati
relativi al 770 precedentemente elaborati compresi i dati inseriti

manualmente.

4. Fare clic sul pulsante “OK” e di seguito sul pulsante “Si”; attendere il

messaggio di conferma della corretta elaborazione.

In questa fase, nel quadro lavoro dipendente, per tutti CUD elaborati saranno
effettuate le seguenti elaborazioni:

®  Gestione solo delle sezioni INPDAP- significative

Si fa presente che nel Quadro Lavoro Dipendente - Parte C-Dati
previdenziali ed assistenziali INPDAP(X) il campo 33-“Totale contributi

Cassa Credito” se risulta inferiore a € 0,50 sara valorizzato ad € 1

Tramite il Riepilogo Quadri Lavoro Dipendente Elaborati (percorso
Periodiche-770-Riepiloghi Modelli CUD-Quadri Lavoro Dipendente
Elaborati); si riporta I’elenco di tutti i Cud per i quali € stato creato un
“Quadro lavoro Dipendente”. Tale riepilogo € utile ad esempio nel caso in cui
si decida di elaborare un dipendente alla volta per verificare se sono stati

elaborati tutti..

Versione 07-04-2008
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CONTROLLI DELLA FASE DI CREAZIONE

In fase di creazione quadri saranno effettuati alcuni controlli che saranno riportati nel log &

visualizzati mediante la funzione Periodiche = 770 - Verifica Esito Elaborativo.

Controllo

Messaggio

Tipologia
Controllo

Dipendente — Codice fiscale assente

Dato assente — Quadro Lavoro
Dipendente: Parte A Campo 1-
Codice fiscale assente

Dato assente — Quadro Lavoro
Autonomo: Campo 1-Codice
fiscale assente

Anomalia

Dipendente — cognome assente

Dato assente — Quadro Lavoro
Dipendente: Parte A Campo 2-
Cognome assente

Dato assente — Quadro Lavoro
Autonomo: Campo 2-Cognome o
Denominazione assente

Anomalia

Dipendente — Nome assente

Dato assente — Quadro Lavoro
Dipendente: Parte A Campo 3-
Nome assente

Dato assente — Quadro Lavoro
Autonomo: Campo 3-Nome
assente

Anomalia

Dipendente — Sesso assente

Dato assente — Quadro Lavoro
Dipendente: Parte A Campo 4-
Sesso assente

Dato assente — Quadro Lavoro
Autonomo: Campo 4-Sesso
assente

Anomalia

Dipendente — Data di nascita assente

Dato assente — Quadro Lavoro
Dipendente: Parte A Campo 5-
Data di nascita assente

Dato assente — Quadro Lavoro
Autonomo: Campo 5-Data di
nascita assente

Anomalia

Dipendente — Comune (o Stato
estero) di nascita assente

Dato assente — Quadro Lavoro
Dipendente: Parte A Campo 6-
Comune (o Stato estero) di nascita
assente

Dato assente — Quadro Lavoro
Autonomo: Campo 6-Comune (0
Stato estero) di nascita assente

Anomalia

Versione 07-04-2008
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Quadro Lavoro Dipendente — Parte C | Dato assente — Quadro Lavoro Anomalia
Campo 1-Matricola azienda assente Dipendente: Parte C Campo 1-
Matricola azienda assente
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato assente — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP( X) Campo 18-Codice previdenziali ed assistenziali
fiscale Amministrazione assente INPDAP( X) Campo 18-Codice
fiscale Amministrazione assente
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato assente — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali | Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) Campo 19-Codice previdenziali ed assistenziali
INPDAP assente INPDAP(X) Campo 19-Codice
INPDAP assente
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato errato — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali | Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) campo 21-Cassa previdenziali ed assistenziali
Pensionistica errato; range valori:1 e | INPDAP(X) campo 21-Cassa
5 Pensionistica errato; range valori: 1
es
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato errato — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) campo 22-Cassa previdenziali ed assistenziali
Previdenziale errato; range valori:6 e | INPDAP(X) campo 22-Cassa
7 Previdenziale errato; range
valori:6 e 7
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato errato — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali | Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) campo 22-Cassa previdenziali ed assistenziali
Previdenziale - Codice fine servizio INPDAP(X) campo 22-Cassa
errato; range valori:1, 2, 3 Previdenziale - Codice fine
servizio errato; range valori: 1, 2,
3
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato errato — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali | Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) campo 23-Cassa credito | previdenziali ed assistenziali
errato; range valori:9 INPDAP(X) campo 23-Cassa
credito errato; range valori:9
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato errato — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali | Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) campo 24-Cassa previdenziali ed assistenziali
ENPDEP; range valori:8 INPDAP(X) campo 24-Cassa
ENPDEP errato; range valori:8
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato errato — Quadro Lavoro Anomalia

C-Dati previdenziali ed assistenziali
INPDAP(X) campo 25-Anno
riferimento assente

Dipendente: Parte C-Dati
previdenziali ed assistenziali
INPDAP(X) campo 25-Anno
riferimento assente

Versione 07-04-2008
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Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato errato — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali | Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) campo 25-Anno previdenziali ed assistenziali
riferimento non puo essere maggiore | INPDAP(X) campo 25-Anno
dYYYY riferimento non puo essere
maggiore di YYYY
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato assente — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) campo 26-Totale previdenziali ed assistenziali
imponibile pensionistico assente in INPDAP(X) campo 26-Totale
presenza della relativa cassa imponibile pensionistico assente in
presenza della relativa cassa
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato assente — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali | Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) campo 27-Totale previdenziali ed assistenziali
contributi pensionistici assente in INPDAP(X) campo 27-Totale
presenza del relativo imponibile contributi pensionistici assente in
presenza del relativo imponibile
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato assente — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali | Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) campo 30-Totale previdenziali ed assistenziali
imponibile TFR assente in presenza INPDAP(X) campo 30-Totale
della relativa cassa imponibile TFR assente in
presenza della relativa cassa
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato assente — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali | Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) campo 31-Totale previdenziali ed assistenziali
contributi TFR assente in presenza INPDAP(X) campo 31-Totale
del relativo imponibile contributi TFR assente in presenza
del relativo imponibile
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato assente — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali | Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) campo 32-Totale previdenziali ed assistenziali
imponibile Cassa Credito assente in INPDAP(X) campo 32-Totale
presenza della relativa cassa imponibile Cassa Credito assente
in presenza della relativa cassa
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato assente — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali | Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) campo 33-Totale previdenziali ed assistenziali
contributi Cassa Credito assente in INPDAP(X) campo 33-Totale
presenza del relativo imponibile contributi Cassa Credito assente in
presenza del relativo imponibile
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato da verificare — Quadro Informativo

C-Dati previdenziali ed assistenziali
INPDAP(X) campo 33-Totale
contributi Cassa Credito inferiore a
0,50 centesimi di euro sara
valorizzato ad 1 euro

Lavoro Dipendente: Parte C-Dati
previdenziali ed assistenziali
INPDAP(X) campo 33-Totale
contributi Cassa Credito inferiore
a 0,50 centesimi di euro sara

Versione 07-04-2008
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valorizzato ad 1 euro

Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato assente — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali | Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) campo 34-Totale previdenziali ed assistenziali
imponibile ENPDEP assente in INPDAP(X) campo 34-Totale
presenza della relativa cassa imponibile ENPDEP assente in
presenza della relativa cassa
Quadro Lavoro Dipendente — Parte Dato assente — Quadro Lavoro Anomalia
C-Dati previdenziali ed assistenziali | Dipendente: Parte C-Dati
INPDAP(X) campo 35-Totale previdenziali ed assistenziali
contributi ENPDEP assente in INPDAP(X) campo 35-Totale
presenza del relativo imponibile contributi ENPDEP assente in
presenza del relativo imponibile
Quadro Lavoro Autonomo: Campo Dato assente — Quadro Lavoro Anomalia

21-Ammontare lordo corrisposto
assente

Autonomo: Campo 21-Ammontare
lordo corrisposto assente

Versione 07-04-2008
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Elaborazione 770

L’operazione di elaborazione del 770 serve a creare per ogni modello 770 1
record di testa e coda (Record A-B-Z). Tali record si riferiscono sempre
all’Istituto Principale.

Questa funzione deve essere inoltre attivata ogni volta che vengano fatte delle
modifiche manuali su un qualsiasi quadro del modello 770.

Il percorso dalla barra dei menu é il seguente:
Periodiche > 770 > Elaborazione 770

Verra presentata la seguente finestra:

E& Selezione g|

710 Impostare i valori richiesti per la selezione che si
desidera effettuare

Selezione Creazione Modello 770 Record 7'

Annao | 2007

|stituto | CSEED2400R D.D. AMANTEA, ]

ok | Hed \ Annula |

Effettuare le seguenti operazioni:

1. impostare ’anno 2007 (qualora non venisse presentato automaticamente);

2. selezionare D'Istituto sul quale sono stati elaborati i CUD 2008: qualora
’operazione di elaborazione dei CUD f{osse stata fatta su piu Istituti, la
creazione dei quadri 770 deve essere ripetuta per ogni Istituto (da
selezionarsi tramite il campo “Istituto”).

3. fare clic sul pulsante “OK” e di seguito sul pulsante “Si”; attendere il
messaggio di conferma della corretta elaborazione.

In questa fase se ¢ stata effettuata I’associazione di una firma per il 770 per

’anno 2008 per listituto scelto (percorso file - tabelle - firme) saranno
Versione 07-04-2008 18
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riportati nel Record B dati rappresentante tutte le informazioni del

dipendente.

Attenzione: se dopo ’elaborazione si inseriscono manualmente (o si
modificano) dati relativi al 770, ’operazione di elaborazione deve essere

effettuata nuovamente.

Versione 07-04-2008
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CONTROLLI DELLA FASE DI ELABORAZIONE

In fase di elaborazione 770 saranno effettuati alcuni controlli che saranno riportati nel log &

visualizzati mediante la funzione Periodiche = 770 - Verifica Esito Elaborativo

Controllo

Messaggio

Tipo Controllo

Codice fiscale assente

Dato assente - Record A - Codice
fiscale del fornitore assente

Dato assente - Frontespizio -
Codice fiscale del soggetto
dichiarante assente

Dato assente - Frontespizio -
Identificativo del produttore del
software (codice fiscale) assente

Dato assente - Quadro Lavoro
Dipendente - Codice fiscale
dichiarante assente

Dato assente - Quadro Lavoro
Dipendente - Codice fiscale
percipiente assente

Dato assente - Quadro Lavoro
Autonomo - Codice fiscale
dichiarante assente

Dato assente - Quadro Lavoro
Autonomo - Codice fiscale
percipiente assente

Dato assente - Quadro SS - Codice
fiscale dichiarante assente

Anomalia

Tipo Record assente

Dato assente - Record A - Tipo
Record assente

Dato assente - Frontespizio - Tipo
Record assente

Anomalia

Tipo Fornitore assente

Dato assente - Record A - Tipo
Fornitore assente

Anomalia

Progressivo Record assente

Dato assente - Frontespizio -
Progressivo Record assente

Anomalia

Tipo Terminatore Record assente

Dato assente - Frontespizio - Tipo
Terminatore Record assente

Anomalia

Denominazione Istituto

Dato assente - Frontespizio -
Denominazione assente

Anomalia

Frontespizio - Codice attivita assente

Dato assente - Frontespizio -
Codice attivita assente

Anomalia

Comune Istituto assente

Dato assente — Frontespizio -
Comune della sede legale assente

Versione 07-04-2008
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Indirizzo Istituto assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Indirizzo della sede legale:
frazione, via € numero civico
assente
Frontespizio - Stato assente Dato assente - Frontespizio - Stato | Anomalia
assente
Frontespizio - Natura giuridica Dato assente - Frontespizio - Anomalia
assente Natura giuridica assente
Frontespizio - Situazione assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Situazione assente
Firmatario non associato Firmatario non associato Anomalia
Firma del dichiarante assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firma del dichiarante assente
Firmatario — Codice fiscale assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Codice fiscale del
firmatario assente
Frontespizio - Firmatario - Codice Dato assente - Frontespizio - Anomalia
carica assente Firmatario - Codice carica assente
Firmatario — Cognome assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Cognome del
firmatario assente
Firmatario — Nome assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Nome del firmatario
assente
Firmatario — Sesso assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Sesso del firmatario
assente
Firmatario — Data di nascita assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Data di nascita del
firmatario assente
Firmatario — Comune di nascita Dato assente - Frontespizio - Anomalia
assente Firmatario - Comune o stato estero
di nascita del firmatario assente
Anomalie Presenti Esistono Anomalie non risolte Anomalia

Versione 07-04-2008
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Stampa Frontespizio

La procedura mette a disposizione la stampa del frontespizio per il modello

770.

Periodiche>770->Stampe Modelli = Stampa Frontespizio

Verra presentata la seguente finestra:

E& Selezione
‘:ﬁ Irmpostare i valor richiesti per la
EJL selezione che si desidera effettuare

Selezione

Anna | 2007

k. | Help Annulla

Effettuare le seguenti operazioni:
1. impostare ’anno 2007 (qualora non venisse presentato automaticamente);
Compariranno le stampe dei frontespizio relative agli istituti per i quali si &

elaborato il 770

Versione 07-04-2008 22
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Codice Fiscale

TIPD DI
DICHIARAZIONE

[ ]

DATI RELATIYI
AL SOSTITUTO

853110

PERSONE FISICHE DooDAo000

ooAa0/0000
ALTRI SOGGETTI i ﬁ w
T 00,0000
& s
ooa000 h
¥ k ; II { :
1 v 15 G

DOMICIILIO PER

MOTIFICAZIONE

DEGLI ATTI !

DATI RELATIYI
AL
RAPPRESENTANTE
FIRMATARID ;

14 00/o0Ao000 ooso0Ao0on

.. ®
L

REDAZIONE DELLA SELTOME 1 - TRASMISSTOMNE INTEGRALE MODELLD 770 SEMPLIFICATO

ot DOOOODEE s s oy omoy oWy

TRASMISSIOMNE MODELWD 7I0 SEMPLIFICATS CON SU0CESS1wE INVID D1 5T £ 5K MEL MODEWD 700 ORDINARDD

ATy ] A TE W

SESTOME 111 - TRASMISSIONE MOOELID 770 SEMPLIFICATO PER LE SOUE OOMUNTCAZIONT DAT] DERTIFICAZION] LAWO®O DIFENDENTE
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Gestione Prospetto SS

La procedura mette a disposizione la funzione di gestione del nuovo
prospetto SS. Il prospetto SS viene generato in automatico durante la fase di

elaborazione del 770.

Periodiche>770->Gestione 770 Prospetto SS

Verra presentata la seguente finestra:

EZ Selezione »

‘:ﬁ Impaostare | valori richiesti per la

EJL selezione che si desidera effettuare
=elezione

Anna | 2007

k. | Help Annulla

Effettuare le seguenti operazioni:

1. impostare l'anno 2007 (qualora non venisse presentato

automaticamente);

Comparira la mappa dei prospetti SS relative agli istituti per i quali si &

elaborato il 770

Quadro "SS” Dati riassuntivi

770 DATI RIASSUNTIVI

S51 Codice fiscale del sostituto d'imposta !

(Da compilare in cazo di operazioni staordinarie & succezsioni)
Comunicazione Addizionale regionale 2006 Addizionale regionale Addizionale regionale
ldati certificazioni Ritenute IRPEF Ritenute IRPEF sozpese  trattenuta nel 2007 2007 rapparti cessati sospesa

= 1 2 3 4 5

avoro dipendente, | 0o 2 0o 3 0o Y 0o 9 an
assimilati ed
assistenza fiscale IRPEF trattenuta Addizionale comunale 2006 Addizionale comunals Addizienale comunale 2007 Addizienals comunale

dope il 28 febbraio 2007 a zalde trattenuta nel 2007  acconto 2007 rapporti cessati a zaldo zospesa

7 00 7 00 7 0o 00 00

Addizionale comunale
in acconto sozpesa

”[—,DD
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Stampa Prospetto SS

La procedura mette a disposizione la funzione di stampa del nuovo prospetto

SS

Periodiche>770->Stampe Modelli > Stampa Quadro SS

Verra presentata la seguente finestra:

El Selezione

‘:ﬁ Impaostare | valori richiesti per la
EJL selezione che si desidera effettuare
=elezione

Anna | 2007

k. | Help Annulla

Effettuare le seguenti operazioni:
1. impostare I’anno 2007 (qualora non venisse presentato automaticamente);
Comparira la stampa dei prospetti SS relative agli istituti per i quali si &

elaborato il 770
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e redditi diversi

AEIERNAR YNk
athiob daccoro

3

AEIERaR kY kak
atiob dmpesta
3

AEIERNAR =y ak
Topeia

]
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Zeconco accoio IRPEF I sl seconco acooro Acoono rsazione e rezzlacconb tesackne
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dati certificazioni i 2 3
lavoro autonomo, 553

26



SISSI . Versione 2008/3. Manuale Operativo

5 Finanziaria 2008

Premessa

La Finanziaria 2008 ha previsto, in particolare, che, a partire dal 2008, risulti
obbligatorio per ogni dipendente comunicare il codice fiscale dei familiari a carico;
tale informazione serve nei modelli fiscali, come ad esempio il 770.
Pertanto sono state aggiornate le funzionalita relative alla gestione del nucleo
familiare del dipendente al fine di poter gestire tale informazione.
Di conseguenza, per ciascun dipendente interessato dalle retribuzioni per il
2008, & necessario:
» aggiornare il nucleo familiare in Area Personale mediante I’inserimento
dell’informazione del codice fiscale per ciascun componente a carico,
> inserire una situazione familiare in Area Retribuzioni con decorrenza
01/01/2008 (o modificarla se gia esistente) ed importare i dati
dall’Anagrafe del Personale al fine di riportare anche 'informazione del

codice fiscale dei componenti il nucleo.

Inoltre ¢ stata creata una nuova stampa (Stampa IRPeF e Detrazioni) per la
visualizzazione delle detrazioni fiscali fruite dai dipendenti, che puo essere utilizzata

come supporto nella compilazione dei CUD.

Infine, nei prospetti sono di riepilogo dei dati IRPeF, ovvero:
e DPeriodiche > Stampe > Prospetto Riepilogativo Erariali >
Prospetto Ritenute LR.Pe.F. Mensili
e DPeriodiche = Comunicazioni > Stampa Comunicazione Dati
Amministrativi/Fiscali > Comunicazione Amministrativa
e DPeriodiche = Comunicazioni > Stampa Comunicazione Dati

Amministrativi/Fiscali & Scheda Fiscale
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¢ stato introdotto il campo “Detrazioni”, che rappresenta il totale delle detrazioni
calcolate (somma della detrazione per lavoro dipendente e delle detrazioni per
carichi di famiglia); osserviamo che il campo Deduzioni, laddove valorizzato
(solitamente per anni precedenti il 2007), rappresenta la somma della deduzione

base e delle deduzioni per oneri familiari.

Versione 07-04-2008
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AREA PERSONALE

Nucleo Familiare

Percorso di attivazione: File = Archivi Base & Nucleo Familiare

La funzione é stata modificata per 1’aggiunta della gestione dei campi Sesso e Codice

Fiscale di ciascun componente del nucleo familiare del dipendente selezionato.

Il campo relativo al codice fiscale € calcolato in automatico in base ai dati anagrafici

inseriti, ma risulta modificabile.

=, Area Personale - [3PERFBF / Familiari] M=
l&qFﬂE Modifica Record Uklitd  Finestra 7 e e L
[ & 2@ s e Y ﬁ SRR DI T T i =
: "*10318—
a2
o {|Nucleo Familiare |:'+ 1'@1 %]%Im“ 112 |<11 | 1 2 1 N1
o (0001 | [e—— | Coniuge ]
o] Natnaﬁ_mﬁ = ilﬁ—
% Seszo iM - Codice Fiscale i_
N Inabile [~ a carico IRPEF ¥ Dornanda assegni familiari ¥
3 Professione| Mote |
o (0002 NN (s [Figio  ~|
o Nato 2 [N | [ il [
) Sesso |M _v|  Codice Fiscale ]
Inabile [~ a carico IRPEF ¥ Darnanda assegni familiari ¥
1 | Professione | Mote |
¥
@_4-
N H | Heb | M Chivai |
SISSI-:SistemaIntegratD Segretene Scolastiche ltaliane |21/03/2008 10:57 | : _'
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AREA RETRIBUZIONI

Situazione Familiari

Percorso di attivazione: File > Archivi Base 2 Dipendenti - Familiare

La funzione ¢ stata modificata per laggiunta del campo Codice Fiscale dei
componenti del nucleo familiare nella sezione Dettaglio Familiari.

Nell’effettuare I'importazione dei dati dall’Anagrafe del Personale mediante il

g
; Anagrafe : -1 :
pulsante w, per ciascun componente del nucleo familiare sara importata

anche l'informazione del codice fiscale. Ribadiamo che, a partire dal 2008, tale

informazione risulta obbligatoria per ciascun familiare a carico.

=4 Area Retribuzioni - [3RETEBS / Situazione Familiare - Situazione Familiare] E”Elgl
=% File Modifica Record Uklitd Finestra 2 = |
(& & A &8
‘:r.“ Situazione Familiare |:"El ﬁT| %|§?‘]%“ 22 I | 4 1 k I l>|J
T ——— — Decarrenza [11/01/2008
-ﬁ |~ DetrazioniiDeduzioni Familiari 1 Assegno Mucleo Familiare -
o Situazione Coniuge |Coniuge a Carico_»|| Reddito Mucleo A Preced [ 0,00
B M, Figli e Assimilati| 1 %] 100, M. Figl Minori [ 0
% Di cui n Figlh portatori hand. 1] P Figli Maggiorir—1
M. Figli = 3 anni ] 1. Altri J_D
Ed o ; :
_ M Figli =3 anni portatari hand. 0 Presenza Inabili | Nessuno |
= M. Altri ] M. Compaonenti Muclea 4
?
m:—
Dettaglio Familiari |:+E|1Hl %Hﬂ%“ 152 |<11 q | P1 H|
|F'mgr.JF'arente!aJ Cognome | Mome IData nasc_it_aj Codice fiscale |Ins
| (o0t [Coniuge |pummmm — [— [ | '
ooz [Fighe  fem— ] " W
¢ [Mome] | s
b Anagrafe| | ? Help I x Ehiudij
.SISSI - Sistema Integrata Segreterie Scalastiche ltaliane |21/03/2008 10:261

Inoltre, nel caso di famiglie numerose (almeno 4 figli a carico) il campo % della

sezione Detrazioni/Deduzioni Familiari diventa editabile (puo assumere il valore 50
o 100) e rappresenta la percentuale di carico da comunicare in fase di dichiarazione

dei redditi per il bonus per famiglie numerose previsto dalla Finanziaria 2008.

Versione 07-04-2008 30



SISSI . Versione 2008/3. Manuale Operativo

Percorso di attivazione:

File - Archivi Base > Stampa Situazione Familiare Anagrafica Dipendente

La funzione ¢ stata modificata per I'aggiunta della visualizzazione del campo

“Codice Fiscale” dei componenti del nucleo familiare.

|‘_. —_—

=4 Area Retribuzioni - [3RETEBF I Stampa Riepilogo Situazione Familiare Anagrafica - Riepilogo Situazione Familiare]

=% Fle Modfica Record Utlitd Finestra 2

2
& MINISTERC DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
B —
] |
< e =
| Riepilogo Situazione Familiare Anagrafica per Dipendente
X
E Pagina: 1M
7
o ID Dipendente Cognome & Nome Dipendente
Cognome e Home Familiare Grado  Data Hascita Codice Fiscale A Carico PRichiesta Assegni  Portatore
Parentela Irpef (SH)  Familiari {SH) Handicap (SH)
Emm————— conLcE I I s 5 N
] FIGLIO B = = M
¥
S5 ! £
D Fibo/Ord | @ Stampa | 7 Hep | X Chid |
51551 - Sisterna Intearato Segreterie Scolastiche Italiane | 21,/02008 11:47 |
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Stampa IRPeF e Detrazioni

La funzione consente di visualizzare e stampare un prospetto riepilogativo dei dati
relativi all'imponibile IRPeF ed alle detrazioni fiscali.

Puo essere utilizzata come supporto nelle attivita di compilazione dei CUD.

Percorso di attivazione:

Periodiche » Comunicazioni = Stampa IRPeF e Detrazioni

Attivando tale percorso, verra visualizzata la finestra di selezione:

m# Selezione Stampe

@ Impostare | valor richiesti per la selezione che si
desidera effettuare
=elezione
Anno W
Mese |Dicembre -]
Gruppo Liguidazione | |
Dipendente | |
oK Hep | Annula |

I criteri di selezione sono i seguenti:
® Anno: digitare 'anno di interesse. Viene preimpostato |’anno
precedente a quello di gestione.
® Mese: selezionare il mese fine del periodo di interesse.Viene
preimpostato Dicembre.
e Gruppo Liquidazione: ¢ possibile scegliere dal menu a tendina il
Gruppo di Liquidazione di interesse.

e Dipendente: e possibile scegliere dal menu a tendina il dipendente.
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Digitando OK viene proposto un prospetto rispondente ai parametri di ricerca
selezionati e riportante, per ciascun dipendente individuato, i dati anagrafici e le
seguenti informazioni:

® Anno: Anno del cedolino

® Mese: Mese del cedolino

e Istituto Liquidatore: Istituto liquidatore del cedolino

e Liquidazione: Liquidazione relativa al cedolino

e Tipo IRPeF: Tipo IRPeF della liquidazione (Normale, Massima,

Media)
e Imponibile Lordo: Imponibile Lordo calcolato nel cedolino
e Detraz. Lav. Dip: Detrazione per Lavoro Dipendente fruita

e Detraz. Fam: Detrazione per Carichi Familiari fruita

e Imposta Netta: Imposta netta calcolata nel cedolino

=4 Area Retribuzioni - [3RETPI / Stampa Riepilogo Detrazioni - Stampa Riepilogo Detrazioni]

=% File Modifica Record  Ubilita  Finestra 2
CERRRSES i ES B
- | . S
) dh
it |
& MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
B s |
e P I
e =i s e
Riepilogo Detrazioni Pagina 1
i (Cognome & nome: NN Codice fiscal: SN =
2 Luogo di nascita I Data di nascita
@ Anno Mese lztituto Liguidstore Liguidazione Tipo IRPeF Imponikile Lordo Detraz Lav Dip.  Detraz. Fam.  Imposta Metta
o+ 2007 Gennaio  RMICSATO0S Stipendio HNormale 131679 13515 167,71 0,00
I Febbraio  RMICSATOOS Stipendio Mormale 433 56 103,70 982 0,00
Giugno RMICEATOOS Stipendio Mormale 135246 126 64 177 .61 682
Tredicesima Massima 22816 0,00 0,00 52458
Ferie Massima 256,82 0,00 0,00 59,07
Dicembre  RMICEATOOS Stipendio Mormale 43,90 428 5,82 onn
Tredicesima Massima 3 0,00 0,00 0485
Ferie Massima 4,00 0,00 0,00 049z
Totali 3.699,40 369,77 360,96 120014
»
i ! >
T fibo/Oid | S Stampa | ¥ Help | M Chiudi |
SI551 - Sistema I'r%tegrc‘.nto Segréterié Scolastiche [taliane |21/03/2008 11:21 1

Premendo il pulsante Stampa si ottiene la stampa del prospetto.
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6 Gestione Arretrati Contrattuali

AREA RETRIBUZIONI

Per una corretta gestione degli arretrati contrattuali 2006-2007, & necessario far
riferimento al manuale utente relativo al rilascio 2008-2.

In particolare, ¢ indispensabile eseguire le importazioni indicate.

Nel caso esse siano state correttamente eseguite dopo Iinstallazione
dell’aggiornamento 2008-2, adesso bastera semplicemente importare la tabella

v Importi Stipendio CCNL

dal menu File  IMPORTAZIONI nella modalita “Aggiornamento Completo”

al fine di rendere effettivi i nuovi aggiornamenti stipendiali.

&4 Importazione Archivi

Questa procedura effettua 'aggiornarmento delle tabele con i dati di base forniti dal
produttare

L Ore di Servizio e Tabella in elaborazione

Importi Stipendio CCNL _

s Indennita Intearativa Speciale
Operazione in corso

s3 Fualifiche Retributive B
3 Asseani Familiari
S Aumenti Assegni Familiar

3 Descrizione Assegni Familiari -
S Ritenute su Assenze . . )

; Lette Scritte Errar Total

3 ASSENZE

45 Codici Liguidazione | | | |
s Percentuali Ritenute
s Imponibili Yoci Retributive

Descrizione Ritenute Bt Opzioni per elaborazions

|Aggiu:urnamentu Completo .j

Tt ‘ Importa Help | Chici |
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Strutture Retributive per Arretrati

La funzione permette di visualizzare, inserire, modificare e cancellare le
informazioni relative alle strutture retributive utili al calcolo degli arretrati

stipendiali.

Percorso di attivazione: File = Tabelle = Definizione Retribuzioni -

Strutture Retributive per Arretrati

Attivando il percorso indicato, verra visualizzata la seguente finestra:

=& Area Retribuzioni - [3RETETBA f Tabella]

@ Ele Modfica Record Ublied Finestra 7
* g B

= || Strutture Retributive per Arretrati |:'+E‘ lﬁ]'l %|§E"|%| 1/20 K | 4 | b | Bl |"
e Struttura Retributiva Anno Yalidita| Mese Inizio alidita| Mese Fine Validita |
& 2104 - Aretrati Stipendio Apr2005 || 2005 [Aprile || Aprile J
= | |2105 - Aretrati Stipendio Mag 2005 ~|| 2008  [Maggio _~||Maggio |
B _|21IIIE - Arretrati Stipendio Gio 2005 j| 2005 | Giugno || Giugno |
€% || |2107 - Arretrati Stipendio Lug 2005 ~|| 2005 [Luglio l|Luglio =]
| |2108 - Aretrati Stipendio 4902005 =] 2005  [Agosto _v||Agosto R
| |2109 - Anetrati Stipendio Set 2005 ~|| 2005  |Setternbre ||Settermbre Rd
= || )2110 - Arretrati Stipendio 01t 2005  ~|[ 2005 [Ottobre || Ottobre |
? _|2111 - Arretrati Stipendio Mov 2005 j| 2005 |Movernhre _v||Movembre R4
M || 2112 - Arretrati Stipendio Dic 2005~ ~|| 2005  |Dicembre _~||Dicembre |

| J2113 - Arretrati Stipendio Feb-Dic 2005 || 2008  [Febbraio > ||Dicembre |

| 8001 - Aretrati Stipendio 2006 >l 2006  [Gennain _r||Dicembre |

| |9002 - Arretrati Stipendio Gen2007 || 2007 [Gennaio _||Gennaio |

| |9003 - Arretrati Stipendio Feb-Dic2007 || 2007 |Febbraio _~||Dicembre =i 3

| @ Heb | X Chiud |

SIS5I - Sigtema Integrato Segretene Scolastiche [taliane |21/03/2008 12:44 |

I dati presenti nella schermata sono:
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» Struttura Retributiva: indica la struttura retributiva da utilizzare nel
calcolo degli arretrati

» Anno Validita: indica Panno cui si riferisce l’arretrato; ¢ impostato di
default con ’anno di gestione

» Mese Inizio Validita: indica il mese inizio del periodo cui si riferisce
’arretrato; € impostato di default con il mese di Gennaio

» Mese Fine Validita: indica il mese fine del periodo cui si riferisce
’arretrato; e impostato di default con il mese di Dicembre

Ad esempio:

» la struttura “9001 - Arretrati Stipendio 2006” ha validita per tutto il 2006,
ovvero va utilizzata per calcolare gli arretrati stipendiali previsti dal rinnovo
contrattuale per I'intero anno 2006;

» la struttura “9002 - Arretrati Stipendio Gen2007” va utilizzata per calcolare
gli arretrati stipendiali previsti dal rinnovo contrattuale per il solo mese di
gennaio 2007;

» la struttura “9003 - Arretrati Stipendio Feb-Dic2007” va utilizzata per

calcolare gli arretrati stipendiali previsti dal rinnovo contrattuale per il

periodo da febbraio a dicembre 2007.

Per ogni riga € obbligatorio valorizzare tutti i campi.

La Struttura Retributiva e selezionabile dalla lista delle strutture retributive

registrate in archivio.

Versione 07-04-2008

36



SISSI . Versione 2008/3. Manuale Operativo

Strutture — Qualifiche per Arretrati

La funzione permette di visualizzare, inserire, modificare e cancellare le
informazioni relative al collegamento tra le strutture retributive e le qualifiche

retributive utili al calcolo degli arretrati stipendiali.

Percorso di attivazione: File = Tabelle = Definizione Retribuzioni -

Strutture - Qualifiche per Arretrati

Attivando il percorso indicato, verra visualizzata la seguente finestra:

m& Area Retribuzioni - [3RETFTBQ / Tabella]

=% File Modifica Record Uklitd  Finestra 7
R4 B@ % 69| B
a || Strutture - Qualifiche per Arretrati |:"E| W| %|$ﬁ|%“ 14143 ki ‘ o ‘ b ‘ ! "‘f"_
i
| struttura Retributiva per Arretrati | Glualifica Retributiva
» |_ AL - Arretrat) stipendio AL »||%1 - Arretrati 2002 Collaboratore scolastico
& 12002 - Arretrati stipendio 2002 /%2 - Arretrati 2002 Assistenti amministrativi
B 12002 - Arretrati stipendio 2002 ﬂ|}<33 - Arretrati 2002 Coordinatore amministrativo e tecn
& 12002 - Arretrati stipendio 2002 ﬂ|}{d - Arretrati 2002 Docente scuola matema ed elemer
12002 - Arretrati stipendio 2002 ﬂ|}{5 - Arretrati 2002 Docente diplomato istituti sec. |1 gr
12002 - Arretrati stipendio 2002 |6 - Arretrati 2002 Docente scuola media
- 12002 - Avretrati stipendio 2002 j|}{? - Arretrati 2002 Docente laureato di secondo grado
@ 12003 - Arretrati stipendio 2003 |1 - Aretrati 2003 Collaboratore scolastico
il 12003 - Arretrati stipendio 2003 |2 - Arretrati 2003 Assistenti amministrativ
12003 - Arretrati stipendio 2003 ﬂ|‘1"3 - Arretrati 2003 Coordinatore amministrativo e tecn
12003 - Arretrati stipendio 2003 ﬂh’d - Arretrati 2003 Docente scuola matera ed eleme
12003 - Arretrati stipendio 2003 j|‘1’5 - Arretrati 2003 Docente diplomato istituti sec. 1l g
I w
< | >
= | 7 Hep | X Chivei |
S155] - Sigtema Integrato Segreterie Scolaztiche [taliane
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I dati presenti nella schermata sono:
» Struttura Retributiva per Arretrati: indica la struttura retributiva da
utilizzare nel calcolo degli arretrati
» Qualifica Retributiva: indica la qualifica retributiva compatibile con la
struttura retributiva per arretrato, ovvero una delle qualifiche che possono

essere utilizzate in relazione alla struttura retributiva nel calcolo.

Quando si crea una variazione liquidazione attuale con una delle strutture utili al
calcolo degli arretrati, nella lista delle qualifiche selezionabili verranno visualizzate

soltanto quelle che risultano associate alla struttura.

Per ogni riga € obbligatorio valorizzare entrambi i dati.

La Struttura Retributiva per Arretrati, nel formato codice-descrizione, ¢
selezionabile dalla lista delle strutture retributive per arretrati registrate in archivio;

la Qualifica Retributiva, nel formato codice-descrizione, € selezionabile dalla lista

delle qualifiche retributive registrate in archivio.
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7 ATECO 2007

Premessa

A partire dal 1° gennaio 2008 sono entrati 1 vigore i nuovi codici ATECO:

851000 | Istruzione di grado preparatorio: scuole dell'infanzia, scuole speciali
collegate a quelle primarie

852000 | Istruzione primaria: scuole elementari

853110 | Istruzione secondaria di primo grado: scuole medie

853120 | Istruzione secondaria di secondo grado di formazione generale: licei

85320 | Istruzione secondaria di secondo grado di formazione tecnica,

professionale e artistica

Pertanto si & provveduto ad effettuare una storicizzazione dei codici ATECO
registrati nell’archivio di SISSI ed stata introdotta la possibilita di importare le

relative informazioni.

Inoltre, dal momento che nei vari modelli di dichiarazione fiscale gestiti dal SISSI
(CUD, 770, DMA) il codice ATECO viene reperito in automatico in base al tipo
scuola dell’istituto di gestione (ma pud essere modificato dall’utente), ¢ stata creata
una funzione che permette di gestire annualmente I’associazione dei codici ATECO
al Tipo Scuola; conseguentemente ¢ stata eliminata la gestione del campo relativo al
codice attivita nella funzione File 2 Tabelle = Parametri Istituto.

Ad esempio il SISSI associa di default al tipo scuola IC (Istituto Comprensivo) il
codice ATECO relativo alle scuole medie, come concordato con i referenti del
Ministero e riportato nella sezione ALLEGATI grazie alla nuova funzione,
I'utente potra, anno per anno, modificare tale associazione in base alle proprie

esigenze (prevalenza economica, ecc.).
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AREA RETRIBUZIONI

Importazione Tabelle

Per una corretta gestione dei codici ATECO e dei modelli di dichiarazione fiscale e

necessario importare le tabelle

v' Codici ATECO
v" Codici ATECO per Tipo Scuola

dal menu File @ IMPORTAZIONI nella modalita “Inserisci nuovi e cancella

vecchi”

m& Importazione Archivi

Duesta procedura effettua l'aggiornarmento delle tabelle con i dati di base forniti dal

produttore
R TrR Tipo P Tabella in elaborazione 1
&5 TFR Assenze Detall
a3 Annotazioni CUD
E..- Strutture Retributive per Arretrati ——
S isualifiche Retributive per Arretrati Cliet e isoey
L Strutture-Gualifiche per Arretrat s
= Lna Tanturm Arretrati Contrattuali . ) i
= Detrazioni - Parametri di Calcolo el Sl E o
5 Detraziani - Imparti per Figli ] | J |
5 Detrazioni - Magoiorazioni

odici ATECO
Codici ATECO per Tipo Scuola 3
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Codici ATECO per Tipo Scuola

La funzione consente di visualizzare ed eventualmente modificare 1’associazione del

codice ATECO al tipo scuola in relazione all’anno di gestione.

Percorso di attivazione: File = Tabelle > Codici ATECO per Tipo Scuola

Attivando il percorso indicato, verra visualizzata la seguente finestra:

=& Area Retribuzioni - [3RETETA ! Codici Ateco]

@ Ele Modfica Record ULtS Finestra &
(& & N % e8| B
o Codici ATECO per Tipo Scuola |:|+E| '[ﬁ[] %|§$|%“ 1134 I4 | 4 | 3 | p||§
| anno | Tipo Scuola | Codice ATECO |
o N EETA o zine o arada renzraan 2ol de e
= JEDDB |EE |852EIDD - |struzione primaria; scuole elementari ;]
& JPDDB [ [853110 - Istruzione secondaria di primo grado: scuole media 5
L __Jeoos = |B53120 - Istruzione secondaria di secondo grado di formazione generale: licei =] —
JIEEIDB |MM |85311D - Istruzione secondaria di primo grado: scuole medie j
JEDDB |F'C |85312D - |struzione secondaria di secondo grado di formazione generale; licei L]
P JEDDB |F'L |853120 - |struzione secondaria di secondo grado di formazione generale: licei j
JPDDB =] |853120 - Istruzione secondaria di secondo grado di formazione generale; licei =]
B __Jeoos [=TH |B53120 - Istruzione secondaria di secondo grado di formazione generale; licei =]
JEDDB |F'S |853120 - |struzione secondaria di secondo grado di formazione generale; licei L]
JEDDB |RA |852EIDD - |struzione primaria; scuole elementari j
JEDDB |RE| |852EIDD - |struzione primaria; scuole elementari j
]
= | 7 Heb | M chiwdi |
S1551 - Sistemna Integrato Seareterie Scolastiche ltaliane | 214032008 12501

I dati presenti nella schermata sono:
» Anno: indica 'anno di validita dell’associazione tra il Tipo Scuola ed il
codice ATECO
» Tipo Scuola: indica il Tipo Scuola
» Codice ATECO: indica il codice ATECO.

Il Codice ATECO ¢ I'unico campo modificabile; esso va selezionato dalla lista dei

codici ATECO registrati in archivio e validi nell’anno di gestione.
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s CUD 2008

Premessa

Con il provvedimento del 4 marzo 2008 I’Agenzia delle Entrate ha modificato la
scheda relativa alla scelta della destinazione dell’8 e del 5 per mille dell’Irpef da
allegare al CUD 2008, come modificato dal decreto legge 31 dicembre 2007 n. 248,
convertito con modificazioni nella legge 28 febbraio 2008 n. 31 (Pubblicato il

4/03/08 ai sensi dell'art. 1, comma 361, della legge 24 dicembre 2007, n. 244)
Pertanto si € provveduto a creare una funzione di stampa esclusivamente della

scheda dell’8 e del 5 per mille per evitare che si sia costretti a .rielaborare il CUD

2008 per ottenere la nuova scheda.
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AREA RETRIBUZIONI

Stampa scheda 5 per mille

La funzione consente di visualizzare e stampare la nuova scheda 5 per mille del

CUD 2008.

Percorso di attivazione: Periodiche & Stampe - Stampa scheda 5 per mille

Area Retribuzioni

ECEals e - Annoali  Ukilitd  Finestra 7

Progressioni Stipendio
Variazioni Liquidazione Atkuale
Competenze Accessorie 4

Zalcolo Cedoling
Eliminazione Cedolino. .,

Skampe k

Azzeramenta. ..

Comunicazion Skampa Comunicazione Dati AmministrativifFiscal

Dichiarazione Indennita di Disoccupazione  # Gestione CUD

Yerifica Elaborazione CID
TFR '

. ) Yerifica DMA per Dipendente
Espartazione dati TFR K|

Stampa CLD

Skampa Scheda 5 per mills

Stampa Elenco CUD da Elaborare
Starmpa IRPeF e Deduzioni
Stampa IRPeF & Detrazioni
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Attivando il percorso indicato, verra visualizzata la seguente finestra:

PERIODO DIMPOSTA 2007

C U D Scheda per la scelta della destinazione dell’8 per
2 0 08 mille dell'IRPEF & del 5 per mille dell'lIRPEF

[a utilizzar esclusivamerte nei casi di esoner dalla presentazione della dichiarazion

SOSTITUTO D'IMPOSTA CODICE FISCALE (hbligatorio) i
CONTRIBUENTE CODICE FISCALE (obbligatorio) St

COGNORE per & donre Irdlcare 1| cograme darmblle) NOME

SEFZ Mo R
DATI P b -
ANAGRAFIC] DATA DI NAZCITA COMUNE @ Shakoes erco D NAZCTA FROVING 1= slglar
fom o L

LA SCELTA DELLA DESTIMNAZIONE DELL'OTTO PER MILLE DELL'IRFEF E QUELLR DEL CINQUE PER MILLE DELL'IRFEF MOM
SOND IM 8LCUN MODO ALTERMATMVE FRA LORD. FERTANTO FOSSONO ESSERE ESFRESSE ENTRAMEE LE SCELTE

In agglunt a quant Indloat nal’in®rmatva wl fathment dal dad, condenut nel paragra® 1 dalle "In®orma donl par 1l condibusnie®, o prealca ohe | dafl pareonall dsl
vontibusnte vemanno ulllzzad wilo dall'denda dalle Entate par atoars la woelh

AVVERTENZE Pererprimers la rcellaa fvore dl umadelle el zlhdonl beredclais della quola dellolio permillle del'IRPEF, 1| conbbuenke dewe appore la propila fma
rel dgquisdro comrpordenk = unadl delle Ipihdord. Lascelladews errers falla ercluslvamenk peruna delle 13 Ihdond beredclade.
Lamancarca delladma inwura del re e dquadd predzl corlhizce rcellamones radapak del conbbuenk. In lal caro, ladparidors della quola dimpos b non aldbul s

]
& rlablillain propordore alle scelle erprerse . Le quok non alidbul ke rpeltant dle Arzembles dl Dloin lallaes alachiera Vadere Unlore delle Chlese mebodin e & Valdes],
oo devolule allager lore rlakale .

GE %1 E ESPRESSA LA SCELTA E HECES SARC APPORREE LA ARNMA AHCGHE HELL AFPOSITD RQUADRD POSTO I FOHDD ALLA PAHA,

In agglunt a quant Indleat nell'infermatva @l fathment del dad, contenut nal paragra® 1delle "Inkrma denl per Il contibuen®”, o preclca ohe | dad parwonall del
contibuent verranne ulllzzal ol dall’ Sen da delle Entate per atuare la welh

AVVERTENZE Ferespimere la scellaa tawore dl unadelle inall 13 des Inakale della quola del clrgue per mille dell’IRF EF, 1| condbuenk dewe appome la propiadmma rel

fquadro comlspordenke . 1 conblbuenke balred ke 1a facol @ dl Irdlcare anche || codice d5cale dl unsoggelio beredclalo. Lascel la deve essere falla eschulvamenk perua
delle dnall 1 beredclale .

$E %l E E4PRES 24 LA $CELTA E HECZES SARC APPORRE LA ARMA SHCGHE HEL L APPOSITS FAGQUADRD POSTO IR FON DD ALLS PAGIHA,

B zoliesod ko dlchars, sollo la propria e sporsablll 1S, che rom d Beuabo reé Inkrde saealers] della fsoo 13 dl FIRMA
prezentae ladichiaragors del reddil fcd . T30 0 UNKS - Perrore 1rlche),
Ferle modall & dl Indo della rcheda, weders || paragrans 2.2 delle Imomaadond per il conddbuenke®.
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ALLEGATI

Di seguito si riporta la tabella dei Codici Attivita (ATECO); essa riporta i vecchi codici, validi

sino al 31/12/2007 (Codice Ateco 2004), ed 1 nuovi, validi a partire dal 1° gennaio 2008.

Tipo Codice Codice
Scuola | Descrizione Ateco 2004 | Ateco 2007
AA SCUOLA MATERNA 80101 851000
EE SCUOLA ELEMENTARE 80102 852000
IC ISTITUTO COMPRENSIVO 80211 853110
MM SCUOLA MEDIA 80211 853110
IS ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE 80212 853120
PC LICEO CLASSICO 80212 853120
PL LICEO LINGUISTICO 80212 853120
PM ISTITUTO MAGISTRALE 80212 853120
PQ SCUOLA MAGISTRALE 80212 853120
PS LICEO SCIENTIFICO 80212 853120
VC CONVITTO NAZIONALE 80212 853120
VE EDUCANDATO 80212 853120
RA IST. PROF. PER L'AGRICOLTURA 80220 853209
RA IST. PROF. PER L'AGRICOLTURA E L'AMBIENTE 80220 853209
RB SCUOLA TECNICA PER L'ARTE BIANCA 80220 853209
RC IST. PROF. PER I SERVIZI COMMERCIALI E TURISTICI 80220 853209
RC IST. PROF. PER I SERVIZI TURISTICI 80220 853209
RC IST. PROF. PER I SERVIZI PUBBLICITARI 80220 853209
RC IST. PROF. PER I SERVIZI COMMERCIALI 80220 853209
RC IST. PROF. PER I SERVIZI COMM., TUR. E DELLA PUB 80220 853209
RE IST. PROF. IND. E ART. PER CIECHI 80220 853209
RF IST. PROF. FEMMINILE 80220 853209
RF IST. PROF. PER I SERVIZI SOCIALI 80220 853209
RH IST.PROF. ALBERGHIERO 80220 853209
RH IST.PROF.PER I SERV. ALBERG E RIST. 80220 853209
RI IST.PROF.INDUSTRIA E ARTIGIANATO 80220 853209
RM IST.PROF.IND.E ATTIVITA' MARINARE 80220 853209
RN IST.PROF. PER L'ALIMENTAZIONE 80220 853209
RS IST.PROF.IND.E ART. PER SORDOMUTI 80220 853209
RT IST.PROF. PER L'INDUSTRIA EDILE 80220 853209
RV IST.PROF.CINEMATOGRAFIA E TELEVISIONE 80220 853209
SD ISTITUTO D'ARTE 80220 853209
SL LICEO ARTISTICO 80220 853209
TA ISTITUTO TECNICO AGRARIO 80220 853209
TB ISTITUTO TECNICO AREONAUTICO 80220 853209
TD ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE 80220 853209
TD IST.TEC.COMMERCIALE E PER GEOMETRI 80220 853209
TE ISTITUTO TECNICO FEMMINILE 80220 853209
TF ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE 80220 853209
TH ISTITUTO TECNICO NAUTICO 80220 853209
TL ISTITUTO TECNICO PER GEOMETRI 80220 853209
TN ISTITUTO TECNICO PER IL TURISMO 80220 853209
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Allegato1 — Errori evidenziati dal programma di controllo

TABELLA CON GLI ERRORI PIU COMUNI RISCONTRATI IN FASE DI ESECUZIONE DEL
PROGRAMMA DI CONTROLLO DELL’AGENZIA DELLE ENTRATE

(errori bloccanti con tre asterischi)

E’ importante sottolineare che la gravita dell” errore ¢ indicata dal numero di asterischi associati,

pertanto si ha che:

(*¥***) rappresenta un : Errore che determina lo scarto dell'intera fornitura

(***) rappresenta un : Errore bloccante che determina lo scarto della dichiarazione. Tale
anomalia non consente in ogni caso la trasmissione dichiarazione.

(***C) rappresenta un : Errore di entita rilevante che determina lo scarto della dichiarazione.
Qualora, in presenza di tali segnalazioni, si intenda comunque procedere
alla trasmissione della dichiarazione, € necessario confermare i dati in

essa

contenuti, avvalendosi delle funzionalita rese disponibili dal software

utilizzato per la compilazione. Con la 'conferma’ si attesta di aver preso

visione delle segnalazioni evidenziate.
(**E) rappresenta un Errore rilevante (solo mod. 730) che determina 1'esclusione

dall'assistenza
Fiscale

(***) rappresenta un Segnalazione a fronte della quale é stata richiesta la 'conferma’' della
dichiarazione - vedi errori tipo (***C)

(*) rappresenta una :Segnalazione di anomalia di entita minore rispetto alle precedenti o di
situazione particolare,lasciando quindi all'utente la facolta di verificare
I'effettivo ricorrere di tali fattispecie.

Nella tabella sottostante sono presenti , puro titolo esemplificativo, alcuni casi di errori:

Segnalazione prodotta dal
programma di controllo

Significato dell’errore

Modalita di risoluzione

Dati del Frontespizio:

Codice fiscale del rappresentante
firmatario della dichiarazione -
Assenza del Codice Fiscale

Dati del Frontespizio:
Cognome del rappresentante
firmatario della dichiarazione -
Campo assente

Dati del Frontespizio:
Nome del rappresentante firmatario
della dichiarazione - Campo assente

Dati del Frontespizio:
Sesso del rappresentante firmatario

Non ¢é stata associare una firma alla
scuola per il 770 oppure in anagrafica
mancano alcune informazioni
relative al dipendente scelto.

Nell’Area Fiscale associare una firma
alla scuola per il 770 (in tabelle
Firme); effettuare di nuovo
Elaborazione 770 e Scrittura 770 su
disco.

Oppure tramite 770 - Gestione
Record Testa e Coda - Gestione 770
dati Rappresentante record B
aggiungere 1 dati mancanti.
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Segnalazione prodotta dal
programma di controllo

Significato dell’errore

Modalita di risoluzione

della dichiarazione - Campo assente

Dati del Frontespizio:

Data di nascita del rappresentante
firmatario della dichiarazione -
Campo

assente

Dati del Frontespizio:

Comune o stato estero di nascita del
rappresentante firmatario della
dichiarazione - Campo assente
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