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1 GENERALITA’  

 
Il  presente  manuale  illustra  le  modalità  d’uso  del  programma  SISSI  con  riferimento alle 

funzionalità introdotte e/o modificate dalla versione 2008/6 nell’area Fiscale e nell’area Alunni. 

 

AGGIORNAMENTO PROCEDURA SISSI 

 
Nella fase di scarico degli aggiornamento del SISSI , è importante ricordare che  : 

� per gli aggiornamenti del SISSI IN RETE bisogna accedere alla rete INTERNET 

(http://www.istruzione.it/area_riservata/sissi_in_rete.htm), 

� per gli aggiornamenti del SISSI MINISTERIALE bisogna accedere alla rete INTRANET 
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2 BACKUP E CONVERSIONE BASE DATI  

 

Per  la  corretta  operatività  delle  funzionalità  inserite  nella  versione  2008/6  di  SISSI  è 

necessario  effettuare  la  conversione  della  base  informativa  seguendo  le  istruzioni indicate 

di seguito: 
 
 

1.  La  prima operazione  da  effettuare  è  il  backup  della  base  dati,  da  eseguire con   le 

modalità usuali   illustrate nel manuale presente nella web intranet al percorso “Sistema scuola 

– Sissi in rete – Documentazione –  Manuale funzioni aggiuntive”. 
 
 
 
2.   Eseguire l’aggiornamento della release soltanto sul server. 
 
 

3. Successivamente,  dopo  aver  effettuato  il  backup  degli  archivi,  è necessario eseguire  la  

conversione  della base dati dalla versione 2.3.1 alla versione 2.3.2 dalla postazione server. 

 

4. Una volta eseguiti i primi 3 passi è possibile lanciare il kit di aggiornamento anche sulle 

postazioni client. 

 
 
 

Se  l’applicazione  è  installata  nella  versione  SISSI  in  rete,  questa  operazione  dovrà essere 

eseguita tramite l’attivazione della funzionalità specifica (Programmi --> Sissi --> Utilità --> 

Area Conversioni) 
 
 

Nella versione sulle postazioni ministeriali, invece, questa operazione viene eseguita in 

automatico  all’attivazione  della  prima  area  applicativa.  E’  necessario  perciò,  che, una 

volta  eseguito  l’aggiornamento,  venga  aperta  una ed una sola area  ed  atteso il 

completamento delle operazioni di conversione. 
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3  PREMESSA  

 
Il presente manuale illustra le modalità d’uso del programma SISSI, con particolare riferimento 

all’area “Gestione Fiscale”, in relazione all’aggiornamento delle informazione del flusso EMens ed 

alla gestione del nuovo modello IRAP per l’anno 2008 ed all’area “Alunni”, in  relazione alla 

gestione degli Esami di Stato 2008. 

 

Si comunica che, a partire da luglio 2008, l’INPS non accetterà più i flussi EMens prodotti 

con versioni di SISSI precedenti alla 2008/6. 

 

 

. 
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4 AREA GESTIONE FISCALE 

Aggiornamento Flusso EMens 

Premessa 

 

A partire da maggio 2008 sono stato introdotte delle novità nella compilazione del flusso EMens, 

come si evince dal Documento tecnico per la compilazione dei flussi delle denunce retributive 

mensili Versione 2.3 del 5/5/2008, reperibile sul sito dell’INPS.  

In particolare, tra le novità OBBLIGATORIE per gli invii da effettuare a partire dal 1° luglio 2008, 

risultano: 

� l’introduzione di nuovi campi della denuncia individuale 

� l’utilizzo dei nuovi codici ATECO 2007 per la valorizzazione del campo ISTAT nella lista 

delle denunce dei collaboratori 

Le nuove informazioni obbligatorie sono: 

� Orario Contrattuale (“numero ore settimanali previste dal contratto di lavoro espresso in 

centesimi”) 

� Numero Mensilità (“numero di mensilità retribuite nell’anno espresso in millesimi”) 

� Retribuzione Teorica (“retribuzione che il lavoratore avrebbe percepito qualora non fossero 

intervenuti eventi tutelati che possono dar luogo ad accredito figurativo ovvero non tutelati. 

Nella determinazione di tale importo dovranno essere escluse le retribuzioni ultramensili, 

quali la 13° mensilità, le gratifiche, gli importi dovuti per ferie e festività non godute e gli 

arretrati dovuti per legge o per contratto relativi ad anni precedenti”). 

Inoltre è stata introdotta l’informazione Percentuale Part Time, espressa in centesimi, che risulta 

obbligatoria soltanto nel caso di qualifica part-time. 

Di conseguenza il programma SISSI ha implementato delle modifiche alla gestione del flusso 

EMens. In particolare, per quanto riguarda l’elemento ISTAT, esso sarà valorizzato con il codice  

852000 - Istruzione primaria: scuole elementari 

dal momento che finora era utilizzato il codice ATECO 2004 

80102 - Istruzione primaria: scuole elementari 

secondo quanto stabilito dal Messaggio n.25110 del 06-07-2005, Chiarimenti in merito al 

personale delle scuole statali (supplenze brevi e saltuarie), reperibile sul sito dell’INPS. 
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IMPORTANTE: A partire dal 1° luglio 2008, l’utente che deve inviare la denuncia mensile per un 

mese che aveva già elaborato, totalmente o parzialmente, con una versione di SISSI precedente la 

2008-6, deve rieffettuare tutte le operazioni del flusso prima dell'invio. 
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Importazioni Tabelle  

 

Nel caso in cui l’Area Gestione Fiscale non sia mai stata precedentemente utilizzata, la procedura 

SISSI effettuerà automaticamente l’importazione di tutte le tabelle dell’area. Una volta terminata 

tale operazione, seguire comunque le istruzioni descritte nel presente paragrafo. 

 

Per rendere attive le modifiche implementate al flusso EMens, prima di iniziare le operazioni, è 

necessario importare le tabelle seguenti: 

� Brogliaccio Stampe 

� Calcoli Stampe 

� Messaggi Errori 

  

dal menù File ���� IMPORTAZIONI nella modalità “Aggiornamento Completo” 
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MODIFICA FUNZIONALITA’ EMENS 

Creazione Flusso da Registro Stipendi 

 

Percorso di attivazione: Periodiche ���� EMens ���� Creazione Flusso da Registro  Stipendi 

 

Obiettivo della funzione è importare dal Registro Stipendi (Area Retribuzioni) i dati utili alla 

denuncia mensile EMens.  

 

In questa versione è stata aggiunta la valorizzazione in automatico delle seguenti informazioni: 

� Orario Contrattuale (OrarioContrattuale) con il numero di ore previste dal contratto 

� Numero Mensilità (NumMensilita) con 13 

� Retribuzione Teorica (RetribTeorica) con la somma dei valori tabellari dello stipendio e 

dell’IIS, rapportati al numero di giorni e di ore previsti dal contratto  

 

Osserviamo che il campo PercentualePartTime non viene valorizzato in quanto il rapporto di lavoro 

è considerato  FULL TIME, secondo quanto stabilito dal Messaggio n.25110 del 06-07-2005, 

Chiarimenti in merito al personale delle scuole statali (supplenze brevi e saltuarie), reperibile sul 

sito dell’INPS. 
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Generazione File XML 

 

Percorso di attivazione: Periodiche ���� EMens ���� Generazione File XML 

 

Obiettivo della funzione è creare su disco un file XML, secondo lo schema standard previsto, 

contenente tutte le informazioni relative alla denuncia mensile EMens.  

 

E’ stata aggiunta la scrittura di nuove informazioni previste dal flusso: 

� elemento OrarioContrattuale di DenunciaIndividuale 

� elemento PercentualePartTime di DenunciaIndividuale 

� elemento NumMensilita di DenunciaIndividuale 

� elemento RetribTeorica di DatiRetributivi 
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Gestione Denunce Individuali 

 

Percorso di attivazione: Periodiche ���� EMens ���� Gestione Denunce Individuali 

 

La funzione permette di visualizzare e/o inserire e/o modificare e/o cancellare una denuncia 

individuale.  

 

E’ stata aggiunta la gestione dei campi seguenti: 

� Orario Contrattuale (espresso in centesimi) 

� Percentuale Part Time (espressa in centesimi) 

� Numero Mensilità (espresso in millesimi) 

� Retribuzione Teorica 

 

L’informazione Percentuale Part Time risulta obbligatoria soltanto nel caso di qualifica part-time; 

le altre, invece, risultano sempre obbligatorie. 
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Stampa Dati Elaborati 

 

Percorso di attivazione: Periodiche ���� EMens ���� Stampa Dati Elaborati 

 

Obiettivo della funzione è consentire la visualizzazione e la stampa di tutti dati i dati elaborati per 

una denuncia mensile EMens per la quale sia stata effettuata la fase di Elaborazione Flusso e/o 

Generazione file XML. 

 

Nel prospetto dei dati elaborati prodotto per la visualizzazione e la stampa sono state aggiunte le 

nuove informazioni previste dal flusso: 

� OrarioContrattuale  

� PercentualePartTime 

� NumMensilita  

� RetribTeorica  
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IRAP – Modello 2008 

Premessa 

 

Prima di rendere operativa la procedura è necessario verificare:  

1. che nei Dati Utente, Archivi Comuni, siano correttamente inseriti i dati 

anagrafici della scuola di riferimento: 

� Codice fiscale 

� Denominazione 

� Indirizzo, Cap, sigla provincia, Comune 

2. che nell’Area Retribuzioni per ogni dipendente che ha prestato servizio 

nel 2007 sia impostato correttamente il “Comune Fiscale”  (in “File –-> 

Archivi Base –> Dipendenti  – Scheda Contabili”). In caso contrario, per 

evitare che il dipendente sia scartato dalla procedura di elaborazione 

dell’IRAP, è possibile inserire tali informazioni in Registro Stipendi ( 

Annuali � Registro Stupendi – scheda Generali), per tutti i mesi da 

gestire. 

3. che sia impostato correttamente l’ambiente di lavoro, ossia:  

√ l’anno di gestione sia impostato con il valore “2008” 

√ l’applicazione sia posizionata sull’istituto liquidatore per il quale si 

vuole determinare l’imposta in oggetto. 

4. che sia stata associata una firma al modello IRAP per l’anno 2008 per tutti 

gli istituti che si vogliono gestire (in File –-> Tabelle –-> Firme).  

N.B. Nell’elaborazione si prendono in considerazione solo i dipendenti Attivi.
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  ATTENZIONE 

L’assenza di tali informazioni ne determina la mancata visualizzazione sul 

modello; la presenza di valorizzazioni errate provoca la non accettabilità 

del modello prodotto dal programma di controllo realizzato 

appositamente dall’Agenzia delle Entrate.  

Si consiglia pertanto di verificare la presenza e la correttezza dei dati  

prima di effettuare l’elaborazione del modello IRAP.  

 

Inoltre, è preferibile, per questioni di migliori prestazioni tecniche,  

assicurarsi che sia stato effettuato un intervento di manutenzione del  

DB da parte del proprio supporto tecnico, in quanto è prevista una 

massiccia elaborazione per la determinazione del modello IRAP. 
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Flusso Operazioni  

 

La sequenza operativa per l’elaborazione, la creazione del file e l’invio dei dati 

relativi al modello IRAP è la seguente: 

1. Importare le tabelle;  

2. Lanciare la stampa Riepilogo Versamenti IRAP , che, attraverso alcune 

stampe con un differente livello di dettaglio, permettono una verifica dei 

contenuti della dichiarazione  

3. Effettuare la creazione dei quadri IQ dell’IRAP dal Registro Stipendi;  

4. Effettuare l’elaborazione mediante la funzione Periodiche � IRAP � 

Elaborazione IRAP; 

5. Effettuare alcune verifiche e/o modifiche sul risultato dell’elaborazione 

tramite le funzioni di gestione IRAP (Periodiche � IRAP �Gestione 

IRAP); 

6. E’ possibile ottenere anche dei riscontri cartacei utilizzando le relative 

stampe del frontespizio e dei quadri di dettaglio IQ (Periodiche � IRAP � 

Stampe). 

7. Effettuare l’operazione di produzione del file del IRAP denominata 

“Scrittura IRAP su disco” (Periodiche � IRAP �Scrittura IRAP su Disco);  

8. Effettuare i controlli sul file utilizzando il software “ModuliControlli 

2008” dell’Agenzia delle Entrate (si veda la sezione “Procedure di 

controllo relative ai modelli 2008” su http://www.agenziaentrate.it); a 

fronte del controllo andato a buon fine, gli utenti abilitati al servizio 

telematico potranno utilizzare il software “Entratel” per la trasmissione 

dei dati dell’Agenzia delle Entrate. 

 

Al termine delle operazioni sopra descritte, è possibile avere un riscontro 

cartaceo di quanto prodotto, utilizzando le funzionalità di stampa messe a 

disposizione dalla procedura.  
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IMPORTANTE: 

La versione 2008-6 di SISSI è conforme al nuovo tracciato dell’IRAP per 

l’anno 2008; d’altra parte, poiché l’attuale modulo di controllo disponibile 

sul sito dell’Agenzia delle Entrate (vers. 1.6.0 del 24/06/2008) non è 

allineato con il nuovo tracciato, si consiglia di attendere una versione più 

aggiornata del software di controllo prima di effettuare l’invio tramite 

“Entratel”. 

Osserviamo, inoltre, che la scadenza dell’invio del modello IRAP 2008 è 

stata posticipata al 30 settembre 2008 in base al decreto legge del 

03/06/2008 n, 97, Art. 3 “Disposizioni in materia fiscale”. 
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Importazioni Tabelle 

 

Nel caso in cui l’Area Gestione Fiscale non sia mai stata precedentemente 

utilizzata, la procedura SISSI effettuerà automaticamente l’importazione di 

tutte le tabelle dell’area: una volta terminata tale operazione, seguire comunque 

le istruzioni descritte nel presente paragrafo. 

 

Prima di iniziare la fase di elaborazione del modello IRAP è necessario 

importare le tabelle: 

� Brogliaccio Stampe, 

� Calcoli Stampe, 

� DDW Stampe 

� Relazioni Stampe, 

� Ritenute Stampe 

utilizzando  l’opzione per  l’elaborazione “Aggiornamento Completo”. 
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I controlli sul file prodotto  

I controlli sul file prodotto e salvato su disco sono effettuati utilizzando il  

programma Controlli 2008 dell’Agenzia delle Entrate.  

  

Per  maggiori  dettagli  sul  programma  si  veda la sezione “Procedure di  

controllo relative ai modelli 2008” su http://www.agenziaentrate.it  

  

In caso di errore seguire le indicazioni che sono fornite e correggere i dati errati.  

 

  ATTENZIONE 

Se l’anomalia , o le anomalie, riscontrate sono relative ad un controllo indicato nella colonna 

(***C) “Errore di entità rilevante che determina lo scarto della dichiarazione”, è 

possibile trasmettere comunque la dichiarazione, provvedendo a selezionare i seguenti campi 

del record B (Periodiche ���� IRAP���� Gestione record di testa  e coda����Gestione Record di 

testa tipo B ): 

 

√ Flag di conferma,  della sezione COMUNICAZIONE DI MANCATA 

CORRISPONDENZA DEI DATI DA TRASMETTERE CON QUELLI RISULTANTI 
DALLA DICHIARAZIONE   

 
√ Flag Conferma IRAP, della sezione CONFERME PARZIALI 
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MODIFICA FUNZIONALITA’ IRAP 

 

Creazione dei quadri da IRAP  

  

Dopo aver effettuato l’importazione delle tabelle è possibile creare i quadri del 

modello IRAP.  

Il percorso dalla barra dei menu è il seguente: 

 

Periodiche � IRAP � Crea quadro IQ IRAP  

 

Sarà presentata la seguente finestra: 

 

 

 

Effettuare le seguenti operazioni: 

1. impostare l’anno 2008 (qualora non fosse presentato automaticamente); 

2. selezionare l’Istituto per il quale sono state effettuate le liquidazioni per 

l’anno 2007 ( di default appare l’istituto presente nell’ambiente di lavoro)  

3. Fare clic sul pulsante “OK” e di seguito sul pulsante “Sì”; attendere il 

messaggio di conferma della corretta elaborazione. 
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All’atto della creazione del quadro IQ , a differenza dello scorso anno, 

saranno esposti o non più presenti alcuni campi del quadro, nello specifico : 

 

√ Sono stati eliminati i campi “Aliquota  della sezione SEZ. IV– Determinazione 
dell’impresa”, presenti nel modello IRAP 2007 

 

 
 

 
√ Sono stati aggiunti i campi “agevolazioni regionali” nella sezione V - Ripartizione 

regionale dell'imposta determinata su base retributiva (attività istituzionale) 
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√ Aggiunti i campi “normative  regionali” nella sezione VII Ripartizione 

regionale dell'imposta determinata su base non retributiva (attività 

commerciale/agricola) 
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N.B. 

Nella sezione V sarà valorizzata sempre la prima riga con l’indicazione del 

Codice Regione dell’Istituto Scolastico Liquidatore.  

 

Inoltre verranno impostati in automatico alcuni campi della sezione VI  

 

√ Codice Regione (IQ048001- IQ059001), con l’indicazione del 

Codice Regione dell’Istituto Scolastico Liquidatore. 

√ Tipo Versamento (IQ048002- IQ059002), valorizzato con il 

valore di default 2 (per i versamenti mediante bollettini di conto 

corrente postale) 

√ Data (IQ048006- IQ059006), valorizzata con l’ultima data del 

pagamento effettuato nel mese di riferimento. In sostanza essendo 

soltanto 12 le righe presenti nella sezione, si è pensato di 

aggregare per ogni riga tutti i versamenti effettuati  nel singolo 

mese (p.es. la prima riga rappresenta i versamenti effettuati nel 

mese di gennaio). Per avere maggiori dettagli in merito, si 

consiglia di utilizzare la nuova stampa “IRAP Versato- 

Dettaglio Mensile“,  che evidenzia, per singolo mese , tutti gli 

impegni ed i relativi mandati di pagamento con relativo importo. 

√ Importo (IQ048007- IQ059007), rappresenta la somma dei 

versamenti effettuati nel singolo mese di riferimento. 
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Attenzione: la valorizzazione dei campi relativi all’area Nuovo Bilancio 

avviene soltanto se è presente il collegamento da area Retribuzione verso 

l’area Nuovo Bilancio, pertanto, qualora si inseriscano le liquidazioni 

manualmente le stesse non risulteranno nel computo dei quadri IRAP  
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CONTROLLI DELLA FASE DI CREAZIONE 
 

In fase di creazione quadri saranno effettuati alcuni controlli che saranno riportati nel log è 

visualizzati mediante la funzione Periodiche ���� IRAP ���� Verifica Esito Elaborativo. 

Controllo Messaggio Tipo Controllo 

Codice fiscale dell’Istituto assente Dato assente - Codice fiscale del 

contribuente 

Dato assente - Frontespizio - 

Codice fiscale del soggetto 

dichiarante assente 

Anomalia 

Denominazione Istituto Dato assente - Frontespizio - 

Denominazione assente 

Anomalia 

Comune Istituto assente Dato assente – Frontespizio - 

Comune della sede legale assente 

Anomalia 

Data inizio periodo di imposta 

assente  

Dato assente - Frontespizio - Data 

inizio periodo di imposta 

Anomalia 

Data fine periodo di imposta assente Dato assente - Frontespizio - Data 

fine periodo di imposta 

Anomalia 

Frontespizio - Stato assente Dato assente - Frontespizio - Stato 

assente 

Anomalia 

Frontespizio - Natura giuridica 

assente 

Dato assente - Frontespizio - 

Natura giuridica assente 

Anomalia 

Frontespizio - Situazione assente Dato assente - Frontespizio - 

Situazione assente 

Amministrazione/Ente dichiarante 

assente 

Anomalia 

Firmatario non associato Firmatario non associato Anomalia 

Firmatario – Codice fiscale assente Dato assente - Frontespizio - 

Firmatario -  Codice fiscale del 

firmatario assente 

Anomalia 

Frontespizio - Firmatario - Codice 

carica assente 

Dato assente - Frontespizio - 

Firmatario - Codice carica assente 

Anomalia 

Firmatario – cognome assente Dato assente - Frontespizio - 

Firmatario - Cognome del 

firmatario  assente 

Anomalia 

Firmatario – Nome assente Dato assente - Frontespizio - 

Firmatario - Nome del firmatario 

assente 

Anomalia 

Firmatario – Sesso assente Dato assente - Frontespizio - 

Firmatario - Sesso del firmatario 

assente 

Anomalia 

Firmatario – Data di nascita assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia 
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Firmatario - Data di nascita del 

firmatario assente 

Firmatario –Comune di nascita 

assente 

Dato assente - Frontespizio - 

Firmatario - Comune o stato estero 

di nascita del firmatario assente 

Anomalia 
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Elaborazione IRAP  

 

L’operazione di elaborazione del IRAP serve a creare per ogni modello IRAP i 

record di testa (Record A), di coda (Record Z) ed il frontespizio (Record B). 

Tali record si riferiscono sempre all’Istituto Principale. 

Questa funzione deve essere inoltre attivata ogni volta che vengano fatte 

delle modifiche manuali su un qualsiasi quadro del modello IRAP. 

Il percorso dalla barra dei menu è il seguente: 

 

Periodiche � IRAP � Elaborazione IRAP 

 

Verrà presentata la seguente finestra: 

 

 

Effettuare le seguenti operazioni: 

1. impostare l’anno 2008 (qualora non venisse presentato automaticamente); 

2. selezionare l’Istituto per il quale sono state effettuate le liquidazioni per 

l’anno 2007 ( di default appare l’istituto presente nell’ambiente di lavoro)  

3. fare clic sul pulsante “OK” e di seguito sul pulsante “Sì”; attendere il 

messaggio di conferma della corretta elaborazione. 

In questa fase, se è stata effettuata l’associazione di una firma per l’IRAP per 

l’anno 2008 per l’istituto scelto (percorso file – tabelle – firme), saranno 

riportati nel Record B (Frontespizio) tutte le informazioni del dipendente. 
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Attenzione: se dopo l’elaborazione si inseriscono manualmente (o si 

modificano) dati relativi al IRAP, l’operazione di elaborazione deve essere 

effettuata nuovamente. 

 

Nel Record B (Frontespizio) sono impostate in automatico la “Data inizio 

periodo di imposta” con il valore “01/01/2007” e la “Data fine periodo di 

imposta” con il valore “31/12/2007”; nell’ipotesi in cui per l’istituto 

elaborato le date non siano corrette occorrerà modificarle tramite la 

funzionalità di Gestione Record di testa di tipo B (voce di menù 

Periodiche -> IRAP-> Gestione Record Testa e Coda -> Gestione 

record di coda tipo B) 

 



SISSI . Versione 2008/6. Manuale Operativo 
 

Versione 03-07-2008 
  

31 

CONTROLLI DELLA FASE DI ELABORAZIONE 
 

In fase di elaborazione IRAP saranno effettuati alcuni controlli che saranno riportati nel log è 

visualizzati mediante la funzione Periodiche ���� IRAP ���� Verifica Esito Elaborativo 

Controllo Messaggio Tipo Controllo 

Codice fiscale dell’Istituto assente Dato assente - Codice fiscale del 

contribuente 

Dato assente - Frontespizio - 

Codice fiscale del soggetto 

dichiarante assente 

Anomalia 

Denominazione Istituto Dato assente - Frontespizio - 

Denominazione assente 

Anomalia 

Comune Istituto assente Dato assente – Frontespizio - 

Comune della sede legale assente 

Anomalia 

Data inizio periodo di imposta 

assente  

Dato assente - Frontespizio -  Data 

inizio periodo di imposta 

Anomalia 

Data fine periodo di imposta assente Dato assente - Frontespizio -  Data 

fine periodo di imposta 

Anomalia 

Frontespizio - Stato assente Dato assente - Frontespizio - Stato 

assente 

Anomalia 

Frontespizio - Natura giuridica 

assente 

Dato assente - Frontespizio - 

Natura giuridica assente 

Anomalia 

Frontespizio - Situazione assente Dato assente - Frontespizio - 

Situazione assente 

Amministrazione/Ente dichiarante 

assente 

Anomalia 

Firmatario non associato Firmatario non associato Anomalia 

Firmatario – Codice fiscale assente Dato assente - Frontespizio - 

Firmatario -  Codice fiscale del 

firmatario assente 

Anomalia 

Frontespizio - Firmatario -Codice 

carica assente 

Dato assente - Frontespizio - 

Firmatario - Codice carica assente 

Anomalia 

Firmatario – cognome assente Dato assente - Frontespizio - 

Firmatario - Cognome del 

firmatario  assente 

Anomalia 

Firmatario – Nome assente Dato assente - Frontespizio - 

Firmatario - Nome del firmatario 

assente 

Anomalia 

Firmatario – Sesso assente Dato assente - Frontespizio - 

Firmatario - Sesso del firmatario 

assente 

Anomalia 

Firmatario – Data di nascita assente Dato assente - Frontespizio - 

Firmatario - 101-Data di nascita 

Anomalia 
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del firmatario assente 

Firmatario –Comune di nascita 

assente 

Dato assente - Frontespizio - 

Firmatario - Comune o stato estero 

di nascita del firmatario assente 

Anomalia 
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Stampa Quadro IQ 

La procedura mette a disposizione la stampa del quadro IQ per il modello 

IRAP, aggiornato per l’anno 2008. 

 

Periodiche����IRAP����Stampe ���� Stampa Quadro IQ IRAP 

 

Verrà presentata la seguente finestra: 

 

 

Effettuare le seguenti operazioni: 

impostare l’anno 2008 (qualora non venisse presentato automaticamente); 

Compariranno le stampe dei quadri IQ relativi agli istituti per i quali si è 

elaborato il modello IRAP 
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 Stampa Frontespizio 

La procedura mette a disposizione la stampa del frontespizio per il modello 

IRAP, aggiornata per l’anno 2008. 

 

Periodiche����IRAP����Stampe ���� Stampa Frontespizio 

 

Verrà presentata la seguente finestra: 

 

Effettuare le seguenti operazioni: 

impostare l’anno 2008 (qualora non venisse presentato automaticamente); 

Compariranno le stampe dei frontespizio relative agli istituti per i quali si è 

elaborato il modello IRAP 
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5 AREA ALUNNI 

 

Importazione Tabelle 

 

Dal menu File -> Importazioni… , con l’opzione ‘Aggiornamento Completo ’  

 importare la Tabella Testi, come nell’esempio che segue: 

 

� Tabella Testi 

 

 

Fig. 1 

 



SISSI . Versione 2008/6. Manuale Operativo 
 

Versione 03-07-2008 
  

38 

 

  

Prima di gestire le operazioni propedeutiche all’esportazione delle Composizioni Corsi di Studio 

(curricoli) verso Conchiglia è necessario importare le tabelle: 

dal menù File ���� IMPORTAZIONI importare le seguenti tabelle:  

 

� Tabella Indirizzi di Maturità 

� Materie Ministeriali 

� Associazione Materie Indirizzi Ministeriali 

 

Fig. 2 

 

L’importazione deve avvenire nella modalità di “Aggiornamento Completo”. 

 
NB: Nell’ipotesi in cui si desidera allineare la tabella Indirizzi di Maturità con i soli indirizzi di 

maturità ministeriali relativi agli esami di stato dell’anno in corso (2008), scegliere durante la fase 

di importazione della Tabella Indirizzi di Maturità la modalità “Inserisci nuovi e cancella vecchi”. 

In questo modo la tabella sarà allineata con i soli indirizzi di maturità validi per l’anno in corso. 
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Sequenza Operazioni  

Per una corretta esportazione dei dati relativi alle Composizioni Corsi di Studio (curricoli) dei 

candidati agli esami di stato è necessario effettuare l’importazione delle tabelle dell’Area Alunni.  

Successivamente, è necessario associare a ciascuna materia: 

• la relativa materia ministeriale mediante la funzione “File -> Tabelle -> Didattica -> 

Materie” 

• il relativo indirizzo ministeriale (nuova informazione) mediante la funzione “File -> Tabelle 

-> Didattica -> Composizione Corsi di Studio”. 

Dopo queste operazioni preliminari, sarà possibile esportare i dati dei curricoli mediante la funzione 

“Utilità -> Utilità Area Alunni -> Esportazione dati Conchiglia”. 

Per una maggiore completezza delle informazioni è stato aggiunto: 

• il campo “Codice di maturità di riferimento” nella finestra degli Indirizzi di maturità          

(“File -> Tabelle ->  Didattica -> Elenco Indirizzi di Maturità)  

•  il campo “Diritto a partecipazione tirocinio” nella finestra delle Composizioni Corsi di 

Studio (“File -> Tabelle -> Didattica -> Composizione Corsi di Studio”). 

 

IMPORTANTE:  

Saranno esportati solo i dettagli delle Composizioni Corso di Studio ( monte ore, anni di corso, area 

di competenza) delle materie che, per l’anno scolastico in gestione, siano state correttamente 

associate alle materia ed agli indirizzi ministeriali. 
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FUNZIONALITA’ MODIFICATE 

Credito Scolastico 

 

Le funzioni di inserimento delle valutazioni consentono l’inserimento del credito scolastico per gli 

studenti del secondo ciclo della scuola secondaria di II grado, calcolandolo su base 25 anche per gli 

studenti frequentanti le penultime classi nell’anno scolastico 2007/2008. E’ stato inoltre predisposto 

per gli studenti che nell’anno 2008/2009 frequenteranno l’ultimo anno. 

Si fa notare che, poiché è possibile inserire il credito solo per la terzultima, penultima ed ultima 

classe del secondo ciclo della scuola secondaria di II grado, negli altri casi il campo ‘Credito’ non 

apparirà. 

Pertanto, per i licei classici in cui, come è noto, l’anno di corso non corrisponde con l’anno 

cronologico, è necessario effettuare l’allineamento tramite l’apposita funzione. (Percorso di 

attivazione: File ���� Tabelle ���� Classi. Ad es. per il 4° ginnasio impostare ‘Anno corso’ con ‘4’ e 

‘Anno cronologico’ con ‘1’, e così via) 

 

Percorso di attivazione: Annuali ���� Inserimento Valutazioni 
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 Curriculum Alunno –Esame preliminare  

 

La funzione consente l’inserimento del dato relativo all’esame preliminare per coloro che si 

presentano come candidati ‘esterni’ agli esami di stato conclusivi del secondo ciclo di studi 

superiore. 

Tale informazione, se inserita, consentirà di conteggiare lo studente ai fini della stampa statistica dei 

candidati all’esame di stato (vedi parag. Successivo) 

 

Percorso di attivazione: File --> Archivi Base --> Anagrafico Alunni --> Altri Dati. Curriculum  
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Curriculum Alunno –Sospensione di giudizio  

 

La funzione consente la visualizzazione della ‘sospensione del giudizio di ammissibilità’ di uno 

studente alla classe successiva, in conformità alla circolare 92/2007. 

A partire dall’anno scolastico in corso, quindi, il cosiddetto ‘debito formativo’, viene sostituito dalla 

‘sospensione del giudizio di ammissibilità’, per consentire allo studente che non ha raggiunto tutti 

gli obiettivi didattici di recuperare entro la fine dell’anno scolastico in corso (31/08) e non più 

nell’anno successivo.  

Pertanto, diversamente dagli anni precedenti, sarà possibile visualizzare le sospensioni sull’anno in 

cui sono state attribuite, e non più sull’anno scolastico successivo. 

 

Percorso di attivazione: File --> Archivi Base --> Anagrafico Alunni --> Altri Dati. Curriculum  
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FUNZIONALITA’ NUOVE 

Stampe statistiche esami di stato  

 

La funzione consente la stampa delle statistiche degli esami di stato, che conterrà i dati relativi ai 

candidati ed ai risultati degli esami di stato.  

Percorso di attivazione: Annuali --> Esami di stato --> Risultati Esami --> Statistiche su esami. 

 

 

 

 

 

Viene presentata una maschera dalla quale è possibile selezionare/deselezionare una o più sezioni 

della stampa richiesta 
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Sezione A: 

 

Sezione B: 

 

 

 

 

 

 

Sezione C: 
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Stampa Diplomati con lode 

La funzione consente la stampa dell’elenco degli studenti diplomati che hanno conseguito la lode. 

 

Percorso di attivazione: Annuali --> Esami di stato --> Risultati Esami --> Diplomati con lode 
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Stampe di supporto 

La funzione consente di produrre due tipi di stampe: 

• Stampa del certificato ufficiale di superamento dell’esame di stato 

• Stampa Attestato 

 

 

Percorso di attivazione: Annuali --> Esami di stato --> Stampe di supporto 

 

 
 

 
Appare la mappa per la selezione della commissione: 
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Dopo aver selezionato la commissione, sarà possibile scegliere il tipo di stampa che si desidera 

ottenere: 

 

 

 
 

Selezionando la voce ‘Attestato’, sarà possibile visualizzare e stampare il seguente attestato, da 

rilasciare ai portatori di handicap nel caso di prove differenziate. 
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Selezionando la voce ‘Certificato Superamento prove – ufficiale’, si avrà la seguente schermata, in 

cui sono elencati tutti gli studenti diplomati per la commissione scelta in precedenza. 

L’opzione ‘Lode’ consentirà di visualizzare solo gli studenti che hanno ottenuto la lode (‘con 

lode’), tutti gli studenti tranne quelli che hanno ottenuto la lode (‘senza lode’), tutti gli studenti 

indipendentemente dalla lode (‘     ‘).  

L’opzione ‘Completa’ consente la stampa dei certificati di tutti gli studenti diplomati e  l’opzione 

‘singolo candidato’ la stampa del certificato per un candidato selezionato dalla lista. 

 

 

 
 

 

E’ infine, possibile, visualizzare il/i certificato/i prima di stamparlo, come di seguito mostrato: 
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Stampe sospensioni giudizio di ammissibilità  

 
 

La funzione consente la gestione della ‘sospensione del giudizio di ammissibilità’ di uno studente 

alla classe successiva, in conformità alla circolare 92/2007. 

A partire dall’anno scolastico in corso, quindi, il cosiddetto ‘debito formativo’, da saldare entro 

l’anno, viene sostituito dalla ‘sospensione del giudizio di ammissibilità’, per consentire allo 

studente che non ha raggiunto tutti gli obiettivi didattici, di recuperare entro la fine dell’anno 

scolastico in corso (31/08) e non più nell’anno successivo.  

In sede di scrutinio finale, pertanto, similmente agli anni scorsi, potrà essere inserito un voto non 

soddisfacente in una o più materie che, però, sarà registrato sull’anno scolastico che si sta 

concludendo e non più in quello successivo. 

Alla partenza del nuovo anno scolastico (funzionalità ‘Passaggio anno successivo’), poi, un 

opportuno messaggio indica la presenza di situazioni non sanate (giudizi ancora sospesi). 

 

Percorso di attivazione: File --> Archivi Base --> Anagrafico Alunni --> Altri Dati. Curriculum  
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E’ possibile, quindi, ottenere tre tipologie di stampe, relative agli studenti per i quali sono state 

rilevate insufficienze didattiche. Percorso di attivazione: Periodiche->Stampe->Elenchi classi -> 

Sospensioni di ammissibilità. 
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Esportazione dati per EES  

La funzione consente l’esportazione dei dati relativi agli esiti degli esami di stato inseriti 

nell’applicativo SISSI all’applicativo EES attraverso la creazione di un file nella cartella 

\SISSI\APP\ALU\PRG\EES. 

 

Percorso di attivazione: Utilità --> Utilità Area Alunni --> Esportazione dati per EES 
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6 AREA RETRIBUZIONI 

Premessa 

In data 08/04/2008 è stato sottoscritto definitivamente l’Accordo Sequenza contrattuale ai sensi 

dell'articolo 85, comma 3, e dell'articolo 90 commi 1, 2, 3 e 5 del CCNL relativo al personale del 

Comparto Scuola per il quadriennio normativo 2006-2009 e biennio economico 2006-2007, la cui 

Ipotesi era stata sottoscritta il 13/02/2008. In particolare, il Comma 2 dell’Art. 3 ha rideterminato, 

per il solo personale docente, i valori retributivi a decorrere da 31/12/2007 previsti dal Contratto 

Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale del Comparto Scuola per il quadriennio 

normativo 2006-2009 e biennio economico 2006-2007. 

Dal momento che l’Ipotesi di Accorso è stata sottoscritta il 13/02/2008, i nuovi importi stipendiali 

per i docenti previsti dalla Sequenza Contrattuale sono stati forniti in SISSI con il rilascio 2008-2, 

ad inizi marzo 2008; ne consegue la necessità di liquidare, per il personale docente, i 

corrispondenti arretrati per i cedolini del 2008 calcolati con la versione precedente di SISSI.  

A tal fine si possono utilizzate le strutture retributive:  

9004 - Arretrati Gen2008 Sequenza Contrattuale  

9005 - Arretrati Feb2008 Sequenza Contrattuale 

9009 - Arretrati Mar2008 Sequenza Contrattuale  

9010 - Arretrati Apr2008 Sequenza Contrattuale 

9011 - Arretrati 2008 Sequenza Contrattuale 

(cfr. Allegato 1) e le qualifiche retributive con esse compatibili (cfr. Allegato 2).  

 

Nel caso particolare in cui i cedolini di gennaio 2008 siano stati calcolati con versioni precedenti la 

2008-1 (disponibile da inizi febbraio 2008), contenente i nuovi importi stipendiali previsti dal 

Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale del Comparto Scuola per il 

quadriennio normativo 2006-2009 e biennio economico 2006-2007, risulterà necessario calcolare 

gli arretrati relativi agli aumenti stipendiali previsti da detto contratto e a quelli previsti dalla 

Sequenza Contrattuale. A tal fine va utilizzata la struttura retributiva  

9006 - Arretrati Gen2008 Rinnovo Contrattuale 

9012 - Arretrati Feb2008 Rinnovo Contrattuale 

9013 - Arretrati 2008 Rinnovo Contrattuale 

(cfr. Allegato 1) e le qualifiche retributive con essa compatibili (cfr. Allegato 2). 

 

Osserviamo che le strutture 9004, 9005 e 9006 sono state introdotte nella versione 2008-5. 
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IMPORTANTE: 

Nel caso in cui nell’archivio dati della scuola risultino già utilizzati uno o più codici strutture 

e/o codici liquidazioni utilizzati per gli arretrati, cioè da 9001 a 9013, allora l’importazione 

delle tabelle corrispondenti andrà a modificare le loro descrizioni e caratteristiche.   

 

AVVERTENZA: 

In futuro non utilizzare i codici da 9000 a 9999 nella creazione di strutture retributive, 

liquidazioni e voci;eventualmente, modificare il codice proposto di default dal programma. 
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Importazioni Tabelle  

 

Prima di gestire gli Arretrati della Sequenza Contrattuale 2008 è necessario importare nell’Area 

Retribuzioni le tabelle: 

 

� Strutture-Liquidazioni 

� Strutture Retributive 

� Strutture Retributive per Arretrati 

� Una Tantum Arretrati Contrattuali 

 

dal menù File ���� IMPORTAZIONI nella modalità “Aggiornamento Completo” 
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e la tabella  

 

� Strutture - Qualifiche per Arretrati  

nella modalità “Inserisci nuovi e cancella vecchi” 
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Nel caso in cui si utilizzi l’Area Gestione Fiscale di SISSI, al fine di gestire correttamente le DMA 

relative al mese in cui si calcolano gli arretrati, è necessario importare da detta area la tabella  

� Strutture Retributive per DMA 

dal menù File ���� IMPORTAZIONI nella modalità “Aggiornamento Completo” 
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7 ALLEGATI 

Allegato 1 - Strutture retributive per Arretrati 2008 

 

Cod. Struttura retributiva Anno 

redditi 

Mese 

redditi da 

Mese 

redditi a 

9004 Arretrati Gen2008 Sequenza Contrattuale 
2008 01 01 

9005 Arretrati Feb2008 Sequenza Contrattuale 
2008 02 02 

9009 Arretrati Mar2008 Sequenza Contrattuale 2008 03 03 

9010 Arretrati Apr2008 Sequenza Contrattuale 2008 04 04 

9011 Arretrati 2008 Sequenza Contrattuale 2008 01 04 

9006 Arretrati Gen2008 Rinnovo Contrattuale 
2008 01 01 

9012 Arretrati Feb2008 Rinnovo Contrattuale 2008 02 02 

9013 Arretrati 2008 Rinnovo Contrattuale 2008 01 02 

 

Allegato 2 – Collegamento Strutture e Qualifiche retributive  

 

Struttura arretrati  Qualifica Arretrati associata Qualifica standard 

associata 

9004/9005/9009/9010/9011 

(Arretrati Sequenza Contr.) 

Q4 - Arretrati SeqContr2008 Doc. 

Scuola Materna Elementare 

K4 - Docente scuola 

materna ed elementare 

9004/9005/9009/9010/9011 

(Arretrati Sequenza Contr.) 

Q5 - Arretrati SeqContr2008 Doc. 

Diplomato istituti sec. II grado 

K5- Docente diplomato 

istituti sec. II gr. 

9004/9005/9009/9010/9011 

(Arretrati Sequenza Contr.) 

Q6 - Arretrati SeqContr2008 Doc. 

Scuola Media 

K6- Docente scuola 

media 

9004/9005/9009/9010/9011 

(Arretrati Sequenza Contr.) 

Q7 - Arretrati SeqContr2008 Doc. 

laureato secondo grado 

K7 - Docente laureato di 

secondo grado 

9006/9012/9013  

(Arretrati Rinnovo Contr.) 

P1 - Arretrati RinContr2008 

Collaboratore Scolastico 

K1- Collaboratore 

scolastico 

9006/9012/9013  

(Arretrati Rinnovo Contr.) 

P2 - Arretrati RinContr2008 Assistenti 

Amministrativi 

K2 - Assistenti 

amministrativi 

9006/9012/9013  

(Arretrati Rinnovo Contr.) 

P3 - Arretrati RinContr2008 

Coordinatore amministrativo e tecnico 

K3 - Coordinatore 

amministrativo e tecnico 

9006/9012/9013  

(Arretrati Rinnovo Contr.) 

P4 - Arretrati RinContr2008 Doc. 

Scuola Materna Elementare 

K4 - Docente scuola 

materna ed elementare 

9006/9012/9013  

(Arretrati Rinnovo Contr.) 

P5 - Arretrati RinContr2008 Doc. 

Diplomato istituti sec. II grado 

K5- Docente diplomato 

istituti sec. II gr. 

9006/9012/9013  

(Arretrati Rinnovo Contr.) 

P6 - Arretrati RinContr2008 Doc. 

Scuola Media 

K6- Docente scuola 

media 

9006/9012/9013  

(Arretrati Rinnovo Contr.) 

P7 - Arretrati RinContr2008 Doc. 

laureato secondo grado 

K7 - Docente laureato di 

secondo grado 

9006/9012/9013  

(Arretrati Rinnovo Contr.) 

PC - Arretrati RinContr2008 

Collaboratore scolastico dei servizi 

KC - Collaboratore 

scolastico dei servizi 

9006/9012/9013  

(Arretrati Rinnovo Contr.) 

PD - Arretrati RinContr2008 Direttore 

dei servizi generali ed amm. 

KD - Direttore dei 

servizi generali ed amm. 
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Allegato 3 – Importi stipendiali per arretrati 2008 

 

 

Qualifica Arretrati Decorrenza Arretrato Stipendio 

Annuale 

Q4 - Arretrati SeqContr2008 Doc. Scuola 

Materna Elementare 01/01/2008 118,68 

Q5 - Arretrati SeqContr2008 Doc. Diplomato 

istituti sec. II grado 01/01/2008 118,68 

Q6 - Arretrati SeqContr2008 Doc. Scuola 

Media 01/01/2008 128,76 

Q7 - Arretrati SeqContr2008 Doc. laureato 

secondo grado 01/01/2008 128,76 

Q4 - Arretrati SeqContr2008 Doc. Scuola 

Materna Elementare 01/01/2008 699,12 

Q5 - Arretrati SeqContr2008 Doc. Diplomato 

istituti sec. II grado 01/01/2008 783,24 

Q6 - Arretrati SeqContr2008 Doc. Scuola 

Media 01/01/2008 895,44 

Q7 - Arretrati SeqContr2008 Doc. laureato 

secondo grado 01/01/2008 1027,08 

P1 - Arretrati RinContr2008 Collaboratore 

Scolastico 01/01/2008 1027,08 

P2 - Arretrati RinContr2008 Assistenti 

Amministrativi 01/01/2008 1114,68 

P3 - Arretrati RinContr2008 Coordinatore 

amministrativo e tecnico 01/01/2008 1114,68 

P4 - Arretrati RinContr2008 Doc. Scuola 

Materna Elementare 01/01/2008 717,12 

P5 - Arretrati RinContr2008 Doc. Diplomato 

istituti sec. II grado 01/01/2008 1035,48 

P6 - Arretrati RinContr2008 Doc. Scuola 

Media 01/01/2008 783,24 

P7 - Arretrati RinContr2008 Doc. laureato 

secondo grado 01/01/2008 895,44 

PC - Arretrati RinContr2008 Collaboratore 

scolastico dei servizi 01/01/2008 1027,08 

PD - Arretrati RinContr2008 Direttore dei 

servizi generali ed amm. 01/01/2008 1027,08 
 

 


