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0 GENERALITA’

Il presente manuale illustra le modalita d’uso del programma SISSI , con particolare
riferimento all’area “Gestione Fiscale”, in relazione all’adeguamento resosi necessario in seguito
all’aggiornamento della procedura del MEF PRE1996 per i redditi 2008 e all’area “Alunni”, in
relazione all’Esami di Qualifica per I’Inserimento Dati per Stampa Certificato Integrativo e
all’Esportazione dati CEQUAP (flusso verso I’applicazione web “Anagrafe Nazionale degli
Alunni).

AGGIORNAMENTO PROCEDURA SISSI

Nella fase di scarico degli aggiornamento del SISSI , € importante ricordare che :
» per gli aggiornamenti del SISSI IN RETE bisogna accedere alla rete INTERNET
(http://www.istruzione.it/area_riservata/sissi_in_rete.htm),

» per gli aggiornamenti del SISSI MINISTERIALE bisogna accedere alla rete INTRANET

Versione 04-12-2008 3



SISSI . Versione 2008/8. Manuale Operativo

1 BACKUP E CONVERSIONE BASE DATI

Per la corretta operativita delle funzionalita inserite nella versione 2008/8 di SISSI &
necessario effettuare la conversione della base informativa seguendo le istruzioni indicate
di seguito:

1. La prima operazione da effettuare ¢ il backup della base dati, da eseguire con le
modalita usuali illustrate nel manuale presente nella web intranet al percorso “Sistema scuola

— Sissi in rete — Documentazione — Manuale funzioni aggiuntive”.

2. Eseguire ’aggiornamento della release soltanto sul server.

3. Successivamente, dopo aver effettuato il backup degli archivi, € necessario eseguire la

conversione della base dati dalla versione 2.3.3 alla versione 2.3.4 dalla postazione server.

4. Una volta eseguiti i primi 3 passi ¢ possibile lanciare il kit di aggiornamento anche sulle

postazioni client.

N

Se l'applicazione ¢ installata nella versione SISSI in rete, questa operazione dovra essere
eseguita tramite 1’attivazione della funzionalita specifica (Programmi --> Sissi --> Utilita -->

Area Conversioni)

Nella versione sulle postazioni ministeriali, invece, questa operazione viene eseguita in
automatico all’attivazione della prima area applicativa. E’ necessario percio, che, una
volta eseguito l’aggiornamento, venga aperta una ed una sola area ed atteso il

completamento delle operazioni di conversione.

Versione 04-12-2008 4



SISSI . Versione 2008/8. Manuale Operativo

1 PRE1996 redditi 2008
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1.1.1 Premessa

La procedura predisposta all’interno dell’applicativo SISSI, Area Gestione Fiscale, relativamente
alla gestione del Conguaglio Contributivo e Fiscale ¢ di supporto alle scuole per le attivita
connesse con le operazioni di comunicazione delle competenze accessorie soggette a contribuzione
previdenziale e a ritenute fiscali, per il personale retribuito dal MEF, per il calcolo del relativo

conguaglio contributivo.

A tal fine il MEF ha predisposto una procedura denominata ‘“Pre1996”, scaricabile all’indirizzo

internet https://conguagliocontributivo.tesoro.it/download.asp che deve essere installato nello stesso

computer in cui ¢ installato I’applicativo Sissi.

Tale procedura ¢ stata aggiornata a ottobre 2008; in particolare sono state aggiunte le informazioni
relative alla ritenuta Opera Previdenza (imponibile, ritenuta a carico del dipendente, ritenuta a

carico dell’Amministrazione).

Le funzioni di SISSI relative alla gestione del Pre1996 si occupano di riempire il file

CONG.MDB a partire dai dati presenti in SISSI.

Alla fine dell’elaborazione, la scuola potra verificare i dati caricati utilizzando il programma
del MEF precedentemente installato, che si occupera di trasformarli in formato testo e di
verificarne la correttezza formale (per ulteriori informazioni su tale applicazione si rimanda al

numero verde del MEF).
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La procedura SISSI — Area Gestione Fiscale consente la gestione semplice ed efficace del
Conguaglio Contributivo e Fiscale, relativo alle Retribuzioni accessorie liquidate dall’Istituto

Scolastico.

Prima di rendere operativa la procedura & necessario verificare:

1. il Codice Fiscale dell’Istituto Scolastico, all’interno dei Dati Utente;

2. il Gruppo di Liquidazione impostato nell’ Anagrafico Dipendenti — Dati Contabili dell’ Area
Retribuzioni (Docenti, ATA, Supplenti Annuali, Supplenti Temporanei), ed eventualmente
modificarlo.

3. Controllare nei registri stipendi (parziali) dell’Area Retribuzioni la correttezza dei dati relativi

alle competenze e accessorie liquidate nell’anno 2008 che devono essere comunicate al MEF.

La sequenza operativa, che ritroviamo descritta di seguito in modo puntuale, &:

1. Verificare e/o integrare i dati presenti nelle Tabelle di riferimento della procedura,reperibili al
percorso Menu Tabelle — Conguaglio Contributivo:

= Sostituto Primario;

= Sostituto Secondario;

= Amministrazione di Servizio;

= Liquidazione -> Compensi;

= Qualifiche Retribuzioni -> Qualifiche PRE1996.
3. Verificare eventuali sospensioni relative ai Dipendenti;
4. Inserire i Capitoli di Bilancio dello Stato relativamente ad ogni liquidazione presente nella
procedura SISSI — Area Gestione Fiscale;

5. Esportare i dati verso il programma PRE1996.
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1.1.4 Modifica Funzionalita

Questa funzione consente di visualizzare,i dati trasferiti precedentemente nell’archivio del
PRE1996, in modo da verificarli, ed eventualmente modificarli e/o integrarli, prima di esportarli sul
PRE1996. Eventuali modifiche possono essere effettuate direttamente sullo stesso PRE1996.
Attivando il percorso

Periodiche — Conguaglio Contributivo — Dipendenti/Pagamenti

verra visualizzata la seguente finestra:

n:ﬁ Ricerca zu: Cognome
M Cerca |BIANCHI

ROSSI

Ll o

ok | Heb | snue |

Selezionando il dipendente viene prospettata la seguente finestra:
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s Gestione Fiscale - [ZEISPCD { DipendentifPagamenti] |._||'E|rz|
@ File Modfica Record Uklitd Finestra 7
(& & 2@ 7éY s B E B
Anagrafica Conguaglio Contributivo |3*EI '[ﬁ]'| W‘iﬁ%%“ =k H] 4 | b ] H|
e Codice Fiscale NS
5 Cognome | Nore MM
T Data Mascita [ Sesso Cod.Catastale | B
i ita | — inci
i Comune Nastita | Provincia |
= Comparto |SCUOLA | GQualifica| COLLABORATORE SCOLASTICO |
IEAP
B | Trattarmento Pens. [CPDS - CASSA PENS DIP STATALL v |
0 |Cod FiscAmm.App. | Cod.Fisc.Princ. | Centro Mazionale di Calcolo e Contabilita di - |
T
Cl EEEE TR
E Anna Flag Estr | Irpef Sospesa Irpef Sozpess  |Flag Inps |imponikbile Opera Opers Opers
Contributivio Aliquats Aliquota Media Previdenza Previdenza Previdenza Cf
MaxScagioni CiDipenderte | Amministrazione
2008 | oo | on| | 240,00 6,00 17 04
Y
m_+
< I
=) | 7 Hep | X Chivai |
5155 - Sistema Intearato S'egreterie S colastiche Italiane |28 /2008 12:36 |

Le informazioni reperite dall’archivio sono raggruppate in due tipologie:

1. Anagrafica Conguaglio Contributivo
e (Codice Fiscale del Dipendente;
¢ (Cognome e Nome;
e Data di nascita;
e Sesso;
e Comune di nascita;
e (Codice -catastale del Comune;
e Comparto (SCUOLA);
e (Qualifica del Dipendente;
¢ Trattamento pensionistico;
e (Codice fiscale dell’ Amministrazione di appartenenza;
e Codice fiscale del Sostituto Principale.
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2. Gestione Pagamenti
e Anno Fiscale;
¢ Progressivo (Assegnato dal programma);
e Data pagamento;
e Amministrazione di servizio;
e (apitolo di Bilancio dello Stato;
¢ Tipo di compenso;
e Imponibile INPDAP;
e [NPDAP C/Dipendente;
e [NPDAP C/Amministrazione;
¢ Imponibile Fondo Credito;
e Ritenute Fondo Credito;
¢ Imponibile IRPeF Aliquota Massima/Scaglioni;
¢ [RPeF Aliquota Massima/Scaglioni;
¢ Imponibile IRPeF Aliquota Media;
¢ [RPeF Aliquota Media;
e Imponibile IRAP;
e Ritenute IRAP;
e Anno Contributivo;
¢ [RPeF Sospesa Aliquota Massima/Scaglioni;
e [RPeF Sospesa Aliquota Media;
e Flag INPS;
¢ Imponibile Opera Previdenza;
® Opera Previdenza C/Dipendente;

e Opera Previdenza C/Amministrazione.

Gli ultimi 3 campi della sezione Gestione Pagamenti rappresentano le novita introdotte nel 2008.
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1.1.6  Conguaglio Contributivo — Esportazione PRE 1996

Percorso di Attivazione: Periodiche — Conguaglio Contributivo — Esportazione PRE1996

Questa funzione esporta i dati dell’Area Retribuzioni - Registro Stipendi nell’archivio del
programma PRE1996.
E’ opportuno ricordare che i dati esportati dal Registro Stipendi sono quelli presenti nelle schede

dei parziali e che gli stessi non debbono essere modificati manualmente per nessun motivo.

La funzione ¢ stata aggiornata in modo da prelevare anche le informazioni relative all’eventuale
presenza della ritenuta Opera Previdenza (imponibile, ritenuta a carico del dipendente, ritenuta a
carico dell’ Amministrazione), in accordo a quanto previsto dalla nuova versione del programma

PRE1996 del MEF.
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2 Esami di Qualifica
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2.1.1 Premessa

L’intervento ¢ finalizzato alla gestione dei dati necessari alla stampa del Certificato Integrativo che
accompagna il Diploma di Qualifica Professionale, rilasciato agli studenti frequentanti il 3° anno di
corso degli istituti secondari di secondo grado di tipo Professionale; ed, inoltre, all’esportazione di
tali dati (mediante creazione del file txt CEQUAP_ codice meccanografico della scuola che intende
inviare i dati es: CEQUAP_PZRHO03000D.TXT) da inviare verso I’applicazione web “Anagrafe
Nazionale degli Alunni - CEQUAP”.

Prima di gestire i dati per Stampa Certificato Integrativo ¢ necessario importare nell’ Area Alunni la

tabella:

v Certificati Integrativi di Qualifica Professionale Tipici

dal menu File > IMPORTAZIONI

% Importazione Archivi

-EQL,IESta procedura effettua l'aggiornarmento delle tabelle con i dati di base forniti dal
: produttore

L Tahells Testi o Tabella in elaborazione

w2 Tahella Indirizi di Maturita

s3 Tabella Tipologia Indirizzi di Maturita

s3 Tabella DocumentifOrdine Scuola

s3 Tabella Assolvimento Obbligo Formativo
L SpecializzazionifSperimentazioni A.LE. I
s3 Materie Ministeriali

3 Associazione Materie Indirizzi Ministeriali

Fasce Orarie | | | |

Operazione in corso

Lette Sciritte Errari Total

Opzioni per elsboraziones

|Agginrnamentu Completo j

Tt ‘ Importa Help | Chiudi |

L’importazione deve avvenire nella modalita di “Aggiornamento Completo”.
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Percorso di attivazione: Annuali -> Esami di Qualifica - Inserimento Dati per Stampa

Certificato Integrativo Annuali

La funzione ¢ stata creata per registrare in tabella i dati inerenti la stampa del
Certificato Integrativo relativo agli studenti frequentanti il terzo anno di corso delle

scuole secondarie di secondo grado di tipo Professionale.

Attivando tale percorso, verra visualizzata la finestra di selezione:
I criterio di selezione e il seguente:
e Classe: (obbligatorio)
Scegliere dal menu a tendina la Classe. Le occorrenze che sono

visualizzate sono relative solo ai terzi anni di corso.

™ Inserimento Filtro per Classe PX|

E‘I. Selezione Classe
ok | Hel | annulla |

Selezionando il pulsante OK viene proposta una finestra rispondente
al parametri di ricerca selezionati e riportante, per ciascun
dipendente individuato, 1 dati di dettaglio con le seguenti
informazioni:

e Lingua straniera: (obbligatorio)

Versione 04-12-2008 14
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Menu a tendina con le lingue studiate dall’alunno.

e Certificato Tipico: (facoltativo)

Menu a tendina con tutte le tipologie di Qualifica Professionale
codificate dal MIUR, comunemente dette diplomi TIPICIL.

NB: Le scuole che gestiscono tipologie di Qualifica Professionale
specifiche per il proprio istituto (comunemente dette diplomi ATIPICI)
e che quindi non risultano presenti nella lista, non dovranno selezionare
alcun valore. La gestione completa di tali tipologie di qualifica
professionale, dovra essere gestita direttamente sull’apposita funzione
dell’applicazione web disponibile sul portale SIDI (Anagrafe Nazionale
degli Alunni - CEQUAP - Gestione Certificati Atipici).

e Annotazioni Integrative: (facoltativo)
Area di testo libero per le annotazioni integrative.

e Ulteriori Corsi di Formazione Professionale: (facoltativo)
Area di testo libero per gli wulteriori corsi di formazione

professionale.

Versione 04-12-2008
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% Area Alunni - [JALUAQS [ Inserimento Dati per Certificato Integrativo]

Q File Modifica Record UGlka  Finestra 7

I3[ % B @] X X X X[ X X @] X X[X XX X|w®X|XX|X]

E} Alunno Anno i_

2 Classe |
L]
[=——————

X C

X || ——

? o

[+ | Inserimento Dati per Stampa Certificato Integrativo | I | I I I | I | |
Lingua Straniers [ v| corificatn TIPICO |—— B

Anhotazioni Integrative -
I
I

Ulteriori Carsi di
Farmazione Professionale

Help Chiudi

[5155]1 - Sistema Interato Segreterie Scolastiche Italane

Selezionando il pulsante SALVA i dati necessari alla stampa del certificato

Integrativo al diploma di qualifica professionale saranno registrati in

inserimento/modifica sulla tabella degli “Esami”.
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Percorso di attivazione: Utilita -> Utilita Area Alunni - Esportazione Dati CEQUAP

La funzione ¢ stata creata al fine di produrre il file con i dati necessari alla stampa
del certificato Integrativo al Diploma di Qualifica Professionale, da inviare verso
’applicazione web “Anagrafe Nazionale degli Alunni - CEQUAP” in accordo con

il relativo tracciato in vigore.

Il tracciato € cosi composto.
un record di testata con i seguenti campi:
v" Codice Flusso,
v" Codice Applicativo Segreteria,
v" Versione SW;
da records di dettaglio con i seguenti campi:
v" Codice Scuola,
v Codice Fiscale dell’alunno,
v Indirizzo di studio,
v" Lingua Straniera,
v' Annotazioni Integrative,

v’ Ulteriori corsi di Formazione Professionale.

Attivando tale percorso, verra visualizzato un messaggio che attesta che
I’Esportazione verso CEQUAP dei dati per la stampa Certificato Integrativo per

’anno di corso ¢ in progress.

"
1 ) Esportazione verso CEQUAP dei dati per la Stampa Certificato Integrativo dell'anno B,

Versione 04-12-2008 17
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Dopo ’elaborazione e la creazione del file verra visualizzato il seguente messaggio:

ATTENZIONE 3

N

L'operazione & terminata con successo,

1l file dei dati per la Stampa Certificato Inkegrativo & disponibile nella cartella: \sissitapplalutprgh CEQUAP

Versione 04-12-2008
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v Appendice

Si raccomanda agli utenti del SISSI particolare cura nella gestione dei dati inerenti agli
STATI
In qualsiasi area del SISSI I’elenco degli Stati e disponibile da File-> Archivi comuni

I codici di ogni Stato devono corrispondere a questi di seguito riportati:

AFGHANISTAN 510
ALBANIA 220
ALGERIA 301
ANDORRA 270
ANGOLA 330
ANTIGUA E BARBUDA 460
APOLIDI 700
ARABIA SAUDITA 501
ARGENTINA 440
ARMENIA 246
AUSTRALIA 601
AUSTRIA 221
AZERBAIJAN 247
BAHAMAS 461
BAHEREIN 560
BANGLADESH 520
BARBADOS 405
BELGIO 201
BELIZE 428
BENIN 349
BIELORUSSIA 255
BIRMANIA (MYANMAR) 522
BOLIVIA 441
BOSNIA-ERZEGOVINA 243
BOTSWANA 351
BRASILE 442
BRUNEI 531
BULGARIA 222
BURKINA 310
BURUNDI 323
BUTHAN 521
CAMBOGIA 519
CAMERUN 331
CANADA 401
CAPO VERDE 318
CENTRAFRICA 352
CIAD 311
CILE 443
CINA 524
CIPRO 502
CITTA DEL VATICANO 271
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COLOMBIA
COMORE
CONGO

COREA DEL NORD
COREA DEL SUD
COSTA DAVORIO
COSTARICA
CROAZIA

CUBA
DANIMARCA
DOMINICA
ECUADOR
EGITTO

EL SALVATOR
EMIRATI ARABI UNITI
ERITREA
ESTONIA
ETIOPIA

FIGI

FILIPPINE
FINLANDIA
FRANCIA
GABON

GAMBIA
GEORGIA
GERMANIA
GHANA
GIAMAICA
GIAPPONE
GIBUTI
GIORDANIA
GRECIA
GRENADA
GUATEMALA
GUINEA

GUINEA BISSAU
GUINEA EQUATORIALE
GUYANA

HAITI
HONDURAS
HONG KONG
INDIA
INDONESIA

IRAN

IRAQ

IRLANDA
ISLANDA
ISRAELE

444
333
353
525
526
312
410
244
411
202
462
445
302
412
561
354
263
332
603
527
225
203
359
348
248
210
313
413
528
356
503
204
463
414
314
307
358
403
415
416
516
530
532
504
505
205
266
506
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ITALIA

JUGOSLAVIA(SERBIA-MONTEN.)

KAZAKISTAN
KENIA
KIRGHIZISTAN
KIRIBATI
KUWAIT

LAOS
LESOTHO
LETTONIA
LIBANO

LIBERIA
LIBIA

LIECHTENSTEIN
LITUANIA
LUSSEMBURGO
MACAO
MACEDONIA
MADAGASCAR
MALAWI
MALAYSIA
MALDIVE

MALI

MALTA
MAROCCO
MARSHALL
MAURITANIA
MAURITIUS
MESSICO
MICRONESIA
MOLDAVIA
MONACO
MONGOLIA
MOZAMBICO
NAMIBIA
NAURU

NEPAL
NICARAGUA
NIGER
NIGERIA
NORVEGIA
NUOVA ZELANDA
OMAN

PAESI BASSI
PAKISTAN
PALAU
PALESTINA
PANAMA

200
241
257
336
249
604
551
523
338
260
507
321
303
272
261
206
518
242
334
335
515
535
315
228
304
600
347
329
417
610
250
273
552
337
357
611
533
418
317
316
229
602
562
207
534
612
500
419
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PAPUASIA-NUOVA GUINEA

PARAGUAY
PERU
POLONIA
PORTOGALLO
QATAR
REGNO UNITO
REP.. CECA
REP.. DOMINICANA
ROMANIA
RUANDA
RUSSIA

S.CHRISTOPHER e NEVIS

S.MARINO

S..VINCENT e GRENADINE

SALOMONE
SAMOA
SANTA LUCIA

SAO TOME E PRINCIPE

SENEGAL
SEYCELLES
SIERRA LEONE
SINGAPORE
SIRIA
SLOVACCHIA
SLOVENIA
SOMALIA
SPAGNA

SRI LANKA
SUD AFRICA
SUDAN
SURINAME
SVEZIA
SVIZZERA
SWAZILAND
TAGIKISTAN
TAILANDIA
TAIWAN
TANZANIA
TOGO

TONGA
TRINIDAD e TOBAGO
TUNISIA
TURCHIA
TURKMENISTAN
TUVALU

U.S.A.
UCRAINA

605
446
447
230
208
563
209
223
420
232
339
252
465
233
464
606
607
466
355
319
328
309
553
508
224
245
340
211
529
320
305
404
234
235
322
253
536
537
341
350
608
498
306
236
254
609
402
256
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UGANDA 342
UNGHERIA 237
URUGUAY 449
UZBEKISTAN 251
VANUATU 613
VENEZUELA 450
VIETNAM 538
YEMEN 509
ZAIRE 343
ZAMBIA 344
ZIMBAWE 345

In caso di stati duplicati (piu occorrenze relative ad un singolo stato), deve essere cura
dell’utente verificare che il codice sia rispondente. In caso contrario dovra allinearlo a

quanto sopra riportato
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