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1 GENERALITA’

Il presente manuale illustra le modalita d’uso del programma SISSI con riferimento alle

funzionalita introdotte e/o modificate dalla versione 2010/6 nell’area Fiscale.

AGGIORNAMENTO PROCEDURA SISSI

Nella fase di scarico degli aggiornamento del SISSI , &€ importante ricordare che :
» per gli aggiornamenti del SISSI IN RETE bisogna accedere alla rete INTERNET
(http://www .istruzione.it/area_riservata/sissi_in_rete.htm),

» per gli aggiornamenti del SISSI MINISTERIALE bisogna accedere alla rete INTRANET
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2 BACKUP E CONVERSIONE BASE DATI

La versione 2010/6 di SISSI non prevede conversione della base informativa.
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3 PREMESSA

Il presente manuale illustra le modalita d’uso del programma SISSI, con particolare riferimento

all’area “Gestione Fiscale” in relazione alla gestione del nuovo modello IRAP per I’anno 2010.
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4 AREA GESTIONE FISCALE : IRAP 2010

Premessa

Prima di rendere operativa la procedura & necessario verificare:

1. che nei Dati Utente, Archivi Comuni, siano correttamente inseriti 1 dati

anagrafici della scuola di riferimento:

v" Codice fiscale

v" Denominazione

v' Indirizzo, Cap, sigla provincia, Comune

2. che nell’Area Retribuzioni per ogni dipendente che ha prestato servizio nel

2009 sia impostato correttamente il “Comune Fiscale” (in “File — Archivi
Base —> Dipendenti — Scheda Contabili”). In caso contrario, per evitare che
il dipendente sia scartato dalla procedura di elaborazione dell’IRAP, ¢
possibile inserire tali informazioni in Registro Stipendi (“Annuali -

Registro Stipendi — scheda Generali”), per tutti i mesi da gestire.

3. che sia impostato correttamente I’ambiente di lavoro, ossia:
V' T’anno di gestione sia impostato con il valore “2010”

V' Tapplicazione sia posizionata sull’istituto liquidatore per il quale si

vuole determinare I’imposta in oggetto.

4. che sia stata associata una firma al modello IRAP per 1’anno 2010 per tutti

gli istituti che si vogliono gestire (in “File — Tabelle —> Firme”’).

N.B. Nell’elaborazione si prendono in considerazione solo i dipendenti Attivi.
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ATTENZIONE

L’assenza di tali informazioni ne determina la mancata visualizzazione sul

modello; la presenza di valorizzazioni errate provoca la non accettabilita del

modello prodotto dal programma di controllo realizzato appositamente

dall’ Agenzia delle Entrate.

Si consiglia pertanto di verificare la presenza e la correttezza dei dati prima

di effettuare 1’elaborazione del modello IRAP.

Inoltre, ¢ preferibile, per questioni di migliori prestazioni tecniche,

assicurarsi che sia stato effettuato un intervento di manutenzione del

N

DB da parte del proprio supporto tecnico, in quanto € prevista una

massiccia elaborazione per la determinazione del modello IRAP.
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SISSI . Versione 2010/6. Manuale Operativo

Flusso Operazioni

La sequenza operativa per 1’elaborazione, la creazione del file e I’invio dei dati
relativi al modello IRAP ¢ la seguente:
1. Importare le tabelle come descritto nel paragrafo successivo;
2. Lanciare la stampa
Periodiche —> IRAP —> Stampe -> Stampa Riepilogo Versamenti IRAP
che, attraverso alcune stampe con un differente livello di dettaglio, permette una
verifica dei contenuti della dichiarazione
3. Effettuare ’importazione dei dati dal Registro Stipendi mediante la funzione
Periodiche > IRAP - Crea Quadri IRAP
4. Effettuare 1’elaborazione mediante la funzione
Periodiche = IRAP = Elaborazione IRAP
5. Effettuare alcune verifiche e/o modifiche sul risultato dell’elaborazione
tramite le funzioni di gestione IRAP:
Periodiche = IRAP = Gestione quadro IK IRAP
Periodiche = IRAP > Gestione quadro IR IRAP
Periodiche = IRAP > Gestione quadro IS IRAP
6. E’ possibile ottenere anche dei riscontri cartacei utilizzando le relative
stampe del frontespizio e dei quadri di dettaglio IK, IR ed IS presenti al
percorso
Periodiche = IRAP -> Stampe
7. Effettuare I’operazione di produzione del file del IRAP tramite la funzione
Periodiche = IRAP > Scrittura IRAP su Disco
8. Effettuare i controlli sul file utilizzando il software “ModuliControlli 2010~
dell’Agenzia delle Entrate (si veda la sezione ‘“Procedure di controllo

relative ai modelli 2010” su http://www.agenziaentrate.it); a fronte del

controllo andato a buon fine, gli utenti abilitati al servizio telematico
potranno utilizzare il software “Entratel” per la trasmissione dei dati

dell’ Agenzia delle Entrate.

Al termine delle operazioni sopra descritte, & possibile avere un riscontro
cartaceo di quanto prodotto, utilizzando le funzionalita di stampa messe a
disposizione dalla procedura.

Versione 01-09-2010 8
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Importazioni Tabelle

Nel caso in cui I’Area Gestione Fiscale non sia mai stata precedentemente
utilizzata, la procedura SISSI effettuera automaticamente I’importazione di tutte le
tabelle dell’area: una volta terminata tale operazione, seguire comunque le

istruzioni descritte nel presente paragrafo.

Prima di iniziare la fase di elaborazione del modello IRAP & necessario importare
le tabelle:

v" Brogliaccio Stampe,

Calcoli Stampe,

DDDW Stampe

Relazioni Stampe,

D N N NN

Ritenute Stampe

utilizzando 1’opzione per 1’elaborazione “Aggiornamento Completo™:

&% Importazione Archivi

Questa procedura effettua 'aggiornamento delle tabele con i dati di base forniti dal
produttore

P Tabella in elaborazione 1

— Dperazione in corso - |
Lette Scritte Errori Total

Sedi INPS
Brogliaccio Stampe Gruppi

Calendario Sabatario -
G e = l.&ggiurnamentu:u Completo lJ

Tt ] |mparta Help ] Chiudi |

— Dpzioni per elaborazione -
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I controlli sul file prodotto

I controlli sul file prodotto e salvato su disco sono effettuati utilizzando il

programma Controlli 2010 dell’ Agenzia delle Entrate.

Per maggiori dettagli sul programma si veda la sezione “Procedure di

controllo relative ai modelli 2010” su http://www.agenziaentrate.it

In caso di errore seguire le indicazioni che sono fornite e correggere i dati errati.

Versione 01-09-2010
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FUNZIONALITA’ MODIFICATE

Crea quadri IRAP

Dopo aver effettuato I'importazione delle tabelle ¢ possibile creare i quadri del
modello IRAP.

Il percorso dalla barra dei menu ¢ il seguente:
Periodiche > IRAP - Crea quadri IRAP

Sara presentata la seguente finestra:

IRAP Impostare i valori richiesti per la selezione che si
=, desidera effettuare

Selezione Creazione Modello IRAP

Anna 2010
Lttt | —

ok | Heb \ Annulla |

Effettuare le seguenti operazioni:

1. impostare I’anno 2010 (qualora non fosse presentato automaticamente);

2. selezionare I'Istituto per il quale sono state effettuate le liquidazioni per
I’anno 2009 (di default appare I’istituto presente nell’ambiente di lavoro)
Fare clic sul pulsante “OK” e di seguito sul pulsante “Si”

4. Attendere il messaggio di conferma della corretta elaborazione.

Se presenti in Area Retribuzioni le opportune informazioni nel Registro Stipendi

in relazione all’anno 2009, saranno valorizzati in automatico i seguenti campi:

e [KO001001 - Retribuzioni personale dipendente (Quadro IK — Sez. I)

e [KO002001 - Redditi assimilati a quelli di lavoro dipendente ex. Art. 50 del
Tuir (Quadro IK — Sez. I)
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e JK003001 - Reddito di lavoro autonomo non esercitato abitualmente ex art.
67, c 1 lett a) del TUIR (Quadro IK — Sez. I)

e [K005001 - Valore della produzione (Quadro IK — Sez. I)

e prima riga del Quadro IR — Sez. III

Se presenti in Area Retribuzioni le informazioni relative ai Codici ATECO per
Tipo Scuola per I’anno 2010, verra valorizzato in automatico il seguente campo:

e [S035002 - Codice attivita (Quadro IS — Sez. IX)

Attenzione: La valorizzazione dei campi relativi al Bilancio (cfr. prima riga
relativa alla sezione della sezione III del quadro IR, campo ‘Totale
acconti”’, ecc.) avviene soltanto se i cedolini del 2009 sono stati calcolati con
il collegamento tra I’area Retribuzioni e I’area Nuovo Bilancio del SISSI; in
caso contrario gli importi versati non risulteranno nel computo dei quadri

IRAP, ma dovranno essere inseriti manualmente.

Versione 01-09-2010
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CONTROLLI DELLA FASE DI CREAZIONE

In fase di creazione quadri saranno effettuati alcuni controlli che saranno riportati nel log &

visualizzati mediante la funzione

Periodiche = IRAP - Verifica Esito Elaborativo

Controllo Messaggio Tipo Controllo
Codice fiscale dell’Istituto assente Dato assente - Codice fiscale del Anomalia
contribuente
Dato assente - Frontespizio -
Codice fiscale del soggetto
dichiarante assente
Denominazione Istituto Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Denominazione assente
Comune Istituto assente Dato assente — Frontespizio - Anomalia
Comune della sede legale assente
Data inizio periodo di imposta Dato assente - Frontespizio - Data | Anomalia
assente inizio periodo di imposta
Data fine periodo di imposta assente | Dato assente - Frontespizio - Data | Anomalia
fine periodo di imposta
Frontespizio - Stato assente Dato assente - Frontespizio - Stato | Anomalia
assente
Frontespizio - Natura giuridica Dato assente - Frontespizio - Anomalia
assente Natura giuridica assente
Frontespizio - Situazione assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Situazione assente
Amministrazione/Ente dichiarante
assente
Firmatario non associato Firmatario non associato Anomalia
Firmatario — Codice fiscale assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Codice fiscale del
firmatario assente
Frontespizio - Firmatario - Codice Dato assente - Frontespizio - Anomalia
carica assente Firmatario - Codice carica assente
Firmatario — Cognome assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Cognome del
firmatario assente
Firmatario — Nome assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Nome del firmatario
assente
Firmatario — Sesso assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia

Firmatario - Sesso del firmatario
assente

Versione 01-09-2010
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Firmatario — Data di nascita assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Data di nascita del
firmatario assente

Firmatario — Comune di nascita Dato assente - Frontespizio - Anomalia

assente

Firmatario - Comune o stato estero
di nascita del firmatario assente

Versione 01-09-2010
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Elaborazione IRAP

L’operazione di elaborazione del IRAP serve a creare per ogni modello IRAP i
record di testa (Record A), di coda (Record Z) ed il frontespizio (Record B). Tali
record si riferiscono sempre all’Istituto Principale.

Questa funzione deve essere inoltre attivata ogni volta che vengono fatte delle

modifiche manuali su un qualsiasi quadro del modello IRAP.

Il percorso dalla barra dei menu ¢ il seguente:
Periodiche > IRAP - Elaborazione IRAP

Verra presentata la seguente finestra:

IRAF Impostare i valori richiesti per la selezione che si
desidera effettuare

Selezione Elaborazione Modelli IRAP

Anno (2010
LSttt | —

oK Help ‘ Annula |

Effettuare le seguenti operazioni:

1. impostare I’anno 2010 (qualora non venisse presentato automaticamente);

2. selezionare I’Istituto per il quale sono state effettuate le liquidazioni per
I’anno 2009 ( di default appare 1’istituto presente nell’ambiente di lavoro)

3. fare clic sul pulsante “OK” e di seguito sul pulsante “Si”; attendere il
messaggio di conferma della corretta elaborazione.

In questa fase, se ¢ stata effettuata I’associazione di una firma per 'IRAP per

I’anno 2010 per l’istituto scelto (al percorso File — Tabelle — Firme), saranno

riportati nel Record B (Frontespizio) tutte le informazioni del firmatario.

Attenzione: se dopo D’elaborazione si inseriscono manualmente (o si
modificano) dati relativi all’IRAP, ’operazione di elaborazione deve essere

effettuata nuovamente.
Versione 01-09-2010 15
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Nel Record B (Frontespizio) sono impostate in automatico la “Data inizio
periodo di imposta” con il valore “01/01/2009” e la “Data fine periodo di
imposta” con il valore “31/12/2009”; nell’ipotesi in cui per I’istituto elaborato le
date non siano corrette occorrera modificarle tramite la seguente funzionalita:
Periodiche -> IRAP-> Gestione Record Testa e Coda -> Gestione record di

coda tipo B

Rispetto al modello IRAP 2009 ¢ stata modificata la sezione “DICHIARANTE
DIVERSO DAL CONTRIBUENTE” con I’inserimento dei campi “Codice Stato
estero”, “Stato federato, provincia, contea”, “Localita di residenza”, “Indirizzo
estero” e I’eliminazione dei campi “Comune”, “Provincia (sigla)”, “C.a.p.”,

“Frazione, via € numero civico’.

Versione 01-09-2010
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CONTROLLI DELLA FASE DI ELABORAZIONE

In fase di elaborazione IRAP saranno effettuati alcuni controlli che saranno riportati nel log &

visualizzati mediante la funzione

Periodiche = IRAP - Verifica Esito Elaborativo

Controllo Messaggio Tipo Controllo
Codice fiscale dell’Istituto assente Dato assente - Codice fiscale del Anomalia
contribuente
Dato assente - Frontespizio -
Codice fiscale del soggetto
dichiarante assente
Denominazione Istituto Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Denominazione assente
Comune Istituto assente Dato assente — Frontespizio - Anomalia
Comune della sede legale assente
Data inizio periodo di imposta Dato assente - Frontespizio - Data | Anomalia
assente inizio periodo di imposta
Data fine periodo di imposta assente | Dato assente - Frontespizio - Data | Anomalia
fine periodo di imposta
Frontespizio - Stato assente Dato assente - Frontespizio - Stato | Anomalia
assente
Frontespizio - Natura giuridica Dato assente - Frontespizio - Anomalia
assente Natura giuridica assente
Frontespizio - Situazione assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Situazione assente
Amministrazione/Ente dichiarante
assente
Firmatario non associato Firmatario non associato Anomalia
Firmatario — Codice fiscale assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Codice fiscale del
firmatario assente
Frontespizio - Firmatario -Codice Dato assente - Frontespizio - Anomalia
carica assente Firmatario - Codice carica assente
Firmatario — cognome assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Cognome del
firmatario assente
Firmatario — Nome assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Nome del firmatario
assente
Firmatario — Sesso assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia

Firmatario - Sesso del firmatario
assente

Versione 01-09-2010
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Firmatario — Data di nascita assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - 101-Data di nascita
del firmatario assente

Firmatario —Comune di nascita Dato assente - Frontespizio - Anomalia

assente

Firmatario - Comune o stato estero
di nascita del firmatario assente

Versione 01-09-2010
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Stampa Frontespizio

La procedura mette a disposizione la stampa del frontespizio per il modello

IRAP, aggiornata per I’anno 2010.
Il percorso dalla barra dei menu ¢ il seguente:

Periodiche - IRAP - Stampe - Stampa Frontespizio

Verra presentata la seguente finestra:

"Ei Impostare | valori richiesti per la
EJL selezione che si desidera effettuare
Selezione
Anno | 010
ak Help Annulla

Impostare 1’anno 2010 (qualora non venisse presentato automaticamente) e
premere OK; comparira il prospetto di stampa del frontespizio relativo

all’istituto per il quale si ¢ elaborato il modello IRAP 2010.

Rispetto al modello IRAP 2009 ¢ stata modificata la sezione “DICHIARANTE
DIVERSO DAL CONTRIBUENTE” con I’inserimento dei campi “Codice Stato
estero”, “Stato federato, provincia, contea”, “Localita di residenza”, “Indirizzo
estero” e I’eliminazione dei campi “Comune”, “Provincia (sigla)”, “C.a.p.”,

“Frazione, via € numero civico’.
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CODDCE FISCALE
TIPO COZIZ=E REEIONE O o3 %E‘é?‘ = LIGURIA
DI DICHIARAZIONE T2 srensr e
Cormeie ned Dichizrazione Dicrizrazione Everiy

=i Infegratve 2 favore negraiive eoEgone

r r r
DATI DEL :‘-_ﬂ‘:':"*
CONTRIBUENTE PARTITA TUs 4

Incirizo dl pos aleSonic TELEFOMO O CEILLILERE s

Persone fisiche

Cet o mesat

00/00/0000

Comunaic Stoasterc] o Resa

{Darrare la relzta aseilz)

M E

Prorctaisigia]

Ragicianzs amagrafice e
o (5 clversa)
Sl fsie
Ghomme mese anno
00/00/0000

Frasione, Wi & Fmers o

Provnda (sigla)  Codloz Comne

Soggetti diversi
dalle persone
fisiche

Cenomirzzions o raghone sodale

15

Smim lmgas Somume
mese  anno Fragdone, W2 e nomero ddoo

00/0000

L= i)

Frazione, w2 & rumens duico

Domicilia fecake
N
o aren

00/0000

Termine legale o S0 par

2pprovEzions cal Dilanda
& rescloonin

00/00/0000

Defz ol zpprorezions
ced bilzndsa o renclconio

00/00/0000

!

Perioco cImposta
01,/01/2003

1TuTo CcoMPRENSIVG STATALE [

Prodrda (Sigia)  Cochoe Comune

Prodnda (Sgi2] ===

Marz

31/12/2009 115 &

S=p SR gepzone

Soggetti

non residenti

S esero Ol resicenz

Coclcs Si2in esieno

Cochce ol Icesdfhczdions fiscbe asrEn

DICHIARANTE
DIVERSO DAL
CONTRIBUENTE

Cociios fzcie (obbilganric])

Cogrome

Cez ol nesdiz

(o (0 D asero] o REsdt

Coclico caric Cocloe fiscale sodesd dichiaranz
1
Sazaz
(Darrans [ raladve caselia)

™ E

~
X
Prowind (sgiz]

e asEre Szt fmzarato, prounda, oonees

Inclirizso astro

Catx aarica Catz o IniZo prodeours Camos fea oezomsta
00/00/0000 00/00/0000 00/00/0000
DOMICILIO PER LA =o=r=s
NOTIFICAZIONE
DEGLI ATTI

Cognome (o ufldo)

(o

Tipclogha (2, plzae, &)

Saip esEro (risenaio 2l residend zl'esterc)

LocRilsE o resiciens

Mo

Incirizzo

P==S= P )

Ircirizze esters

Provmze (S5 Soiom ComaE g

Pameano dWaD Fragions

Siaip federzio, provinda, confizz
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FIRMA DELLA pi=] ¥ c 1E b3 bEl =
DICHIARAZIONE 1 1 1

IMPEGHNC ALLA
PRESENTAZIONE

TELEMATICA
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VISTO DI - Cochics Ssceie e resoonmaniie cal CAF
CONFORMITA =
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Riservato al CAF.
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Gestione quadro IR

La procedura mette a disposizione la funzione di gestione del quadro IR -
“Ripartizione della base imponibile e dell’imposta e dati concernenti il

versamento’.

Se si desidera visualizzare e/o modificare il quadro IR (che viene creato in

N

automatico dall’applicazione nella fase “Crea quadri IRAP”), & necessario

accedere al seguente percorso
Periodiche = IRAP - Gestione quadro IR IRAP

Impostare 1’anno 2010 (qualora non venisse presentato automaticamente) nella

finestra di selezione che appare

EX Selezione g|

‘:ﬁ Impostare 1 valori richiesti per la

EJL selezione che si desidera effettuare
Selezione

Anna |EO10

k. | Help Annulla

, premere OK e selezionare I’istituto per il quale si ¢ elaborato 'TRAP.

Rispetto al modello IRAP 2009 sono stati eliminati i campi IR27 ed IR28 nella

Sezione II e rinominati tutti i campi successivi.
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Gestione quadro 1S

La procedura mette a disposizione la funzione di gestione del nuovo quadro IS

- “Prospetti vari”.

Se si desidera visualizzare e/o modificare il quadro IS (che viene creato in

BN

automatico dall’applicazione nella fase “Crea quadri IRAP”), & necessario

accedere al seguente percorso
Periodiche - IRAP - Gestione quadro IS IRAP

Impostare 1’anno 2010 (qualora non venisse presentato automaticamente) nella

finestra di selezione che appare

E& Selezione g|

‘:ﬁ Impostare | valorni richiesti per la

EJL selezione che si desidera effettuare
Selezione

Anna |EO10

k. | Help Annulla

, premere OK e selezionare I’istituto per il quale si & elaborato I'IRAP.

Rispetto al modello IRAP 2009 sono stati eliminati i campi 1S6 ed IS7 nella
Sezione I e rinominati tutti i campi successivi, ¢ stato modificato il calcolo del
campo 1S6 (ex IS8), ¢ stato eliminato il campo “Conguaglio prima rata” nella

sezione VII.
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Stampa Quadro IR

La procedura mette a disposizione la stampa del quadro IR per il modello

IRAP, aggiornato per 1I’anno 2010.
Periodiche = IRAP - Stampe - Stampa Quadro IR IRAP

Verra presentata la seguente finestra:

EX Selezione E|

‘:ﬁ Impostare 1 valori richiesti per la

EJL selezione che si desidera effettuare
Selezione

Anna |EO10

k. | Help Annulla

Impostare ’anno 2010 (qualora non venisse presentato automaticamente) e
premere OK; comparira il prospetto di stampa del quadro IR relativo all’istituto

per il quale si ¢ elaborato il modello IRAP 2010.

Rispetto al modello IRAP 2009 sono stati eliminati i campi IR27 ed IR28 nella

Sezione II e rinominati tutti i campi successivi.
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RAP 2010
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Stampa Quadro IS

La procedura mette a disposizione la stampa del quadro IS per il modello

IRAP, aggiornato per I’anno 2010.

Periodiche - IRAP - Stampe - Stampa Quadro IS IRAP

Verra presentata la seguente finestra:

"Ei Impostare | valori richiesti per la
EJL selezione che si desidera effettuare
Selezione
Anno | 010
ak Help Annulla

Impostare I’anno 2010 (qualora non venisse presentato automaticamente) e
premere OK; comparira il prospetto di stampa del quadro IS relativo all’istituto

per il quale si ¢ elaborato il modello IRAP 2010.

Rispetto al modello IRAP 2009 sono stati eliminati i campi 1S6 ed IS7 nella
Sezione I e rinominati tutti i campi successivi, ¢ stato modificato il calcolo del
campo IS6 (ex IS8), ¢ stato eliminato il campo “Conguaglio prima rata” nella

sezione VII.
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RAP 2010
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