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1 GENERALITA’

Il presente manuale illustra le modalita d'uso del programma SISSI con riferimento
ale funzionalita introdotte e/o modificate dalla versione 2011/5 nell’ area Alunni.

Le novitariguardano la Rilevazione degli Scrutini Finali Analitici.

AGGIORNAMENTO PROCEDURA SISS|
Nellafase di scarico degli aggiornamento del SISSI , e importante ricordare che:

e per gli aggiornamenti del SISSI IN RETE bisogna: accedere alarete INTERNET
(http://www.pubblicaistruzione.it/area_riservata/sissi_in_rete.ntm) oppurein SIDI - Gestione
Alunni >Download > DOWNLOAD SISSI in rete.

Versione 10-06-2011 3
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2 BACKUP E CONVERSIONE BASE DATI

Per |a corretta operativita delle funzionalita inserite nella versione 2011/5 di SISSI é
necessario effettuare la conversione della base informativa seguendo le istruzioni
indicate di seguito:

1. La prima operazione da effettuare € il backup della base dati, da
eseguire con le modalita usuai illustrate nel manuale presente nella web
intranet al percorso “Sistema scuola — Sissi in rete — Documentazione —

Manuale funzioni aggiuntive’.

2. Eseguirel’ aggiornamento dellarelease soltanto sul server.

3. Successivamente, dopo aver effettuato il backup degli archivi, €
necessario eseguire la conversione della base dati dalla versione 2.4.9 alla

versione 2.5.0 dalla postazione server.

4. Unavoltaeseguiti i primi 3 passi € possibile lanciareil kit di aggiornamento

anche sulle postazioni client.
5. Se I'applicazione € installata nella versione SISSI in rete, questa

operazione dovra essere eseguita tramite |'attivazione della funzionalita

specifica (Programmi --> Sissi --> Utilita --> Area Conversioni).

Versione 10-06-2011
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3 AREA ALUNNI

IMPORTAZIONE TABELLE

Primadi iniziare lafase di elaborazione per I'invio degli Scrutini Finali € necessario

importare e tabelle:
v" Indirizzi Ministeriali Nuovo Ordinamento

v" Quadri Orari Ministeriali Nuovo Ordinamento
utilizzando I’ opzione per I’ elaborazione “Aggiornamento Completo”.

= Importazione Archivi

L
I 1
I 1
I 1
1 1
I 1

Questa procedura effettuz laggiormamento delle tabelle con i dati di base forniti dal
produttore

& Tabella Indirizzi di Maturita -~
L Tabella Tipologia Indirizzi di Maturita 1
o= Tabella Documenti/Ordine Scuola

o= Tabella Assolvimento Obbligo Formativo
a= SpecializzazionifSperimentazioni ALE.
Materie Ministeriali

o= Associazione Materie Indirizzi Ministeriali
o= Fasce Orarie

Modelli Stampe

oo Gruppi Stampe

Cenrificati Integrativi di Qualifica Professi

- Indirizzi Ministeriali Muovo Ordinamento

o

Ll Ll Ll Ll Ll Ll Ll Ll g

Gl aidl

< | =
=it

Tutti

- Tabella in elaborazione -

T~ Quadri Orari Ministeriali Nuove Ordinam {3l R e SRRl

[Huadrn Orar Minigtenali Muava Ordinamenta

p_aly imp_gora_ni

Operazione in corso

Aggiomamenta Completo

| ette Scritte Erran Tatal

o [0 [0 [ o

}Agginrnam&ntn Cormpleto LJ

‘ Importa Help

L’importazione deve avvenire nellamodalitadi “ Aggiornamento Completo”.

Versione 10-06-2011



SISSI . Versione 2011/5. Manuale Operativo

SEQUENZA OPERAZIONI

Affinché possa essere prodotto il flusso di invio delle valutazioni per gli studenti del | anno di corso
assicurarsi che, tramite le apposite funzionalita, di Sissi ed OpenSissi:

Sia stata effettuata |’ importazione delle tabelle specificate nel paragrafo precedente

siano state raccordate le frazioni temporali locali con quelle SIDI tramite lafunzionalita di Sissi
raggiungibile a percorso File — Tabelle — Didattica— Frazioni Temporali

siano stati gli indirizzi locali utilizzati con quelli Ministeriai tramite la funzionaita di Sissi
raggiungibile a percorso File — Tabelle — Didattica— Corsi ed Indirizzi

siano stati importati gli esiti, le materie ed i voti SIDI tramite le seguenti funzionalita di
OpenSissi raggiungibili al percorso Utilita — Tipologiche Ministeriai — Download — Area
Alunni :

o Download Esiti

o Download Materie

o Download Voto

siano state trascodificate le materie locali incluse nei Piani di Studio Ministeriali tramite la
funziondita di OpenSissi raggiungibile a percorso Utilita — Tipologiche Ministeriali —
Trascodifica— Area Alunni — Trascodifica Materie

siano stati trascodificati gli esiti ed i voti locali utilizzati nella funzione di inserimento delle
Valutazioni finali per I’ordine scuola interessato tramite le seguenti funzionalita di OpenSissi
raggiungibili a percorso Utilita— Tipologiche Ministeriali — Trascodifica— Area Alunni :

0 TrascodificaEsiti

o TrascodificaVoto

N.B. Devono essere trascodificati tutti i voti numerici ed il voto “non classificato’, mentre
il voto ‘descrittivo’ (ad.es ‘OTTIMQO’) utilizzato per la materia Religione non va
trascodificato.

Successivamente & necessario

associare i corsi/indirizzi locali agli indirizzi Ministeriali importati mediante la funzione “File-
> Tabelle -> Didattica -> Corsi/Indirizzi”.

Associare una materia locale ad una materia ministeriale mediante le funzioni di download e di
trascodificadi OpenSISSI

Versione 10-06-2011 6
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FUNZIONALITA" MODIFICATE

CORSI ED INDIRIZZI

Lafunzione, attivabile dal percorso
File > Tabelle > Didattica-> Cors ed Indirizzi
e stata modificata per permettere il raccordo degli indirizzi locali con gli indirizzi Ministeriali a fine
di inviare gli esiti degli scrutini finali.
Per raccordare un indirizzo € necessario scegliere la Classificazione Ministeriale dall’ apposita lista e

successivamente selezionare I'indirizzo Ministeriadle dalla lista popolata in base ala scelta della

Classificazione.

£% Area Alunni - [3ALUFTDO / Tabella - Corsi/Indirizzi]

@ File Modifica Record Utilitd Finestra 2
| L& B T4k ol %7 3 B
@ Corsi oc| | S|S0 8 EE 4,4 b bl
2 Codice|[TD31
Cescrizions AMMINISTRAZIONE, FINANZA E MARKETING
By
@ Descrizione Titolo
m_+
Tipo Titolo |Diploma | Terminale
Inizio| 1 == Durata| 5 < Codice Ministeriale |
Successivo| -]
Corso A LE. | -]
Classificazione Ministeriale|PER LE CLASSI 1° -
Indirizze Ministeriale |IP09 MANUTENZIONE E ASSISTENZA TECHICA |
% o | |7 Hep | 2 Chivai |
Codice.

La vaorizzazione del campo Classificazione Ministeriale impone la valorizzazione anche del campo

Indirizzo Ministeriale e viceversa

Versione 10-06-2011 7
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Lafunzione, attivabile dal percorso
File > Tabelle > Didattica > Classi
€ stata modificata a fine di permettere la visualizzazione, per ogni classe, del codice/descrizione
dell’indirizzo Ministeriale a cui essa risulta essere associata.
Il codice/descrizione dell’indirizzo Ministeriale € visibile, ove presente, nel campo ‘Indirizzo Nuovo

Ordinamento’

Tahella Classi

Id Corso Sl = e = e =ER | Anno Scolastico EDWD_EIH
Indirizzo Muova Ord. |PD2 - MANUTENZIONE E ASSISTENZA TECHICA
Anno Carsa | 1 <3 SezZione ﬁa Doppio turno (simo)l Anno Cronolagico | 1 =5

Piano di Studio 0047 BL&mministrazinne, Finanza e Marketing (Primao Anno)
Termpo Scuola [T []TEMPO NORMALE
Sede 0003 |;||IST.DI [STRUZSUP WANYITELLI STRACCA ANGELINMI

Maodulo di Insegnamenta |< nessuna = =l

Rientro Pomeridiano |<: nessuna = ﬂ
Comrmissione d'Esame | ﬂ
Indirizza di Maturita | [ |

Versione 10-06-2011 8
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MATERIE

Lafunzione, attivabile dal percorso
File > Tabelle > Didattica > Materie
€ dtata modificata a fine di permettere la visualizzazione, per ogni materia locae, de
codice/descrizione della materia centralizzata ad essa associata
Il codice/descrizione della materia Ministeridle € visibile, ove presente, nel campo ‘Materia

Ministeriale’

Materie

Cndicem_

Descrizione [GEOGRAF1A

Descrizione breve [GEQGRAFIA
Materia Ministeriale Bg - STORIA E CEQGRAFLA,

Codice Ministeriale B Classe di Concorso [A050

Descrizione
Ministeriale
nellanno 2011

Valutazione Tipologia

Scritto/Grafico | Mormale * Lingua Straniera ¢ Comportamenta ©
Orale ¥ | Religione ©" Condotta .

Pratico [ || Ed. Fisica £ Altro -

Altro u Concorre in Calcolo Esita W

Versione 10-06-2011 9
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FUNZIONALITA' NUOVE

INVIO VALUTAZIONI DEGLI SCRUTINI FINALI

La nuova funzionalita® consente che, a partire dall’anno scolastico 2010/2011, sia creato su SISS| e
trasferito su SIDI un flusso contenente tutte le informazioni relative alle valutazioni ottenute dagli
studenti del primo anno di corso delle scuole secondarie di |1 grado.

Per cor so: Annuali-> Scrutini Finali->Invio Valutazoni

® frea flunni

File Giormaliere Periodiche BEGGUEM Lklitd Finestra 7

Inserimento Yalukazioni (Esito Finale)

%‘; Insetimento Facilitato Esito Finale
;’?_ Scrutini Finali Invio Malutazioni
s Stampa Prospetto Indirizzi
Ezami di Stato )
e N Stampa Prospetto Materie
Ezami di Qualifica
B Esami Ammissione Privatiski 4
7 Pagelle »
m_+ Tabelloni
Pagelle Muovo Farmato »
schede Religione Muowo Formato r

Stampa Pagelle/Schede Muovo Formato

Passaggio &4nno Successivo 4
Trasferimenta Scuola

Obbligo Formativo r
Organi Collegiali r
Iscrizioni 4
Gestione Contributi r
Skatistiche r
Mensa 4
Zhiusure

Versione 10-06-2011 10
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Dopo aver scelto la voce di menu ‘Invio Valutazioni, viene presentato un filtro in cui |’ utente potra
scegliere la classe e la frazione temporale.

£2 Inserimento Filtro per Anno/Classe/Frazione @
bl - Selezione Anno/ClasselFrazione
B,

Anno Scolastico 2010/ 2011

Classe HNRRRRR— -

Fraz. Temnporale | |

oK Help ‘ Annula ]

Sara possibile selezionare solo le classi del primo anno di corso (senza selezione s assume che
debbano essere considerate tutte le classi prime).

% Inserimento Filtro per Anno/Classe/Frazione E]
bl - Selezione Anno/ClassedFrazione
B,

Anno Scolastico 2010/ 2011

Classe :_1

14 COSTRUZIONI, AMBIENTE E TERRITORIO TD334A"

Fraz. Temporale |, . apNSTRAZIONE, FINANZA E MARKETING TC
E 1&c COSTRUZIONI, AMBIENTE E TERRITORIO TD334

=141 RAGIONIERI | G E.&. TD24AH

1AP GEOMETRI - Prog Cingue TDZ34P1

158 AMMINISTRAZIONE, FINANZA E MARKETING TD?

Unavolta effettuata |a selezione, appare una mappa che presenta, tragli altri:
- identificativo 9SH,
- i dati anagrafici dell’alunno (quelli che concorrono allaformazione del Codice Fiscale),
- classe e sezione dell’ alunno come risultano dal sistemalocale
- stato delle valutazioni (Completo/Non Compl eto)
- esito dell’anno scolastico per I’aunno visualizzato

All’apertura della mappa, tutti gli alunni con stato valutazioni ‘COMPLETO’ risultano gia
selezionati.

Elenco Alunni per Creazione Scrutini Analitici

4nno Scolastica| Sezione | Classe | Id Alunno Cogname Mome Data di Nascita | Stato Valutazione Esito Finale
COMPLETD  |AMMESSOIA

COMPLETD  |NOM AMMESSO)

Tl—l—_?ﬁlﬁmﬁ
2010 | sa | R R T Tt |C1 COMPLETO |
2010 | aa |1 [ | ——— [ |2 [NON COMPLETO |
2010 | ma | (00— — === o [MOM COMPLETQ |
2010 [ aa i [ ———— | ——— I I [NOM COMPLETG |
2010 [ a2 i | T — [NGN COMPLETG |
[—— [NOM COMPLETO |

Versione 10-06-2011 11
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Lacolonna‘ Stato Valutazioni’ indicase per I’aunno € possibileinviareil flusso delle valutazioni.

Selezionando il pulsante "Esporta’ si avviera |’ operazione di estrazione ed invio del flusso per gli
alunni selezionati.

L’ utente verra avvertito, tramite messaggio ed apposito log, che dal flusso verranno esclusi tutti gli
alunni

e periquali € statoinserito un esito non trascodificato (con SIDI)

e periquali siano state inserite le valutazioni finali per una frazione temporale finale non
trascodificata (con laFT SIDI)

e periquai siano state inserite le valutazioni finali per alunni frequentanti un indirizzo di
studi non trascodificato (con un Indirizzo di Studi della Riforma)

e peri quali sano state inserite le valutazioni finali utilizzando voti (numerici) non
trascodificati (con voti SIDI compresi tral e 10)

e peri quali non siano state completate tutte le valutazioni dellafrazione temporale finae
(stato vautazione = non completo)

e peri quali siastato attribuito un esito non congruente con i voti ottenuti (ad. es. un voto
negativo con un esito positivo)

Nel caso in cui nessun alunno selezionato abbialo stato valutazioni “COMPLETO’, appare il seguente
messaggio

SISS] - AREA ALUNNI - [NVIO SCEUTINI

L3
1 ,} MESSUM DATO DA INYVIARE, GLI ALUMMI SELEZTOMATI HAMMO LO STATO YALUTAZIONE 'MON COMPLETCY,

Nel caso in cui I’ utente selezioni ameno un alunno con stato valutazioni ‘NON COMPLETO’, viene
visualizzato il seguente messaggio

'?/ Sono stati selegionati alunni per i quali nom e’ possible inviare le Yalukazioni (skato valutazione = NON COMPLETO) |
o

Yuni consulbare 'elenco?

Viene, in caso di risposta affermativa, visualizzato un log contenente I’ elenco degli alunni per i quali
non € possibileinviareil flusso con I'indicazione dei dati mancanti 0 non corretti.

B LOG_INVIO_SCRUTINI. txd - Blocco note

File Modifica Formato  Wisualizza 7

Inizio Log ERRORI/IMNFORMATIVE Creazione Registro IWWIO SCRUTIMI AMALITICI in data 200642011 18:3@
ERRORE - Esito Mancante Per 1'Alunno: OONESEPN - DESSSlmlERR". - Classe 1 Sezione gig

- Riferimento per Correzione: %issi Area AlLunai - AnnudaliInserimento Valutazioni -

Fine Log ERRORI/INFORMATIVE Creazione Registro INVIO SCRUTIWI AMALITICI in data 20/06/2011 18:36

Versione 10-06-2011 12
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Nel caso in cui siano selezionati alunni con lo stato valutazioni “COMPLETO’, apparira la finestra
relativa alle credenziali sidi

£ Inserimento Credenziali per il Login al SIDI

Inserimento credenziali S0

Mome Utente SICI ||
Password SI0I |

Ok Help Annulla

Validando tali credenziali si procedera con I’ operazione di estrazione ed invio del flusso per gli alunni
selezionati.

Versione 10-06-2011 13
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STAMPA PROSPETTO INDIRIZZI

Al fine di inviare a Sistema Centrale SIDI le valutazioni degli scrutini finali per singola materia, €
necessario che gli utenti delle Scuole Secondarie di Il grado gestiscano sul proprio sistema locale, per
I’anno scolastico 2010/2011 e per le sole classi prime, gli indirizzi Ministeriali, importabili dal SIDI
sul sistemalocale.

La funzione consente la visualizzazione, ed eventualmente stampare, dei dati relativi ai corsi/indirizzi
locali e gli eventudi indirizzi ministeriali raccordati e verificarne cosi la correttezza dell’ associazione.
| dati riportati sul report sono: Indirizzi locali, Indirizzi SIDI raccordati con descrizione e
classificazione).

™ Area Alunni

File Giornaliere Periodiche B:GGREIW Utlith Finestra 7

Inserimento Valutazioni (Esito Finale)
Inserimento Fadilitato Esito Finale I :
i | Stampa Prospetto Indirizzi
Esami di Stato e

Stampa Prospetto Materie
Ezami di Qualifica s P

Esari Ammissione Privatist

Pagelle 3
Tabelloni

70 EE B

Pagelle Muovo Formato
Schede Religione Muovo Formato r
Stampa Pagelle Schede Muowvo Formato

Passaggio Anno Successivo 4
Trasferimento Scuola

Obbligo Formativo 3
Craani Collegiali r
Iscrizioni ]
Gestione Contributi 3
Statistiche k
Mensa L4
Chiusure

Versione 10-06-2011 14
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Selezionando la voce di menu * stampa prospetto indirizzi’ apparirail seguente elenco

i - [3ALUAS]/ - Stampa Prospetto Indirizzi]

&} Fle Modfica Record Uit Finestra ?

{XXXB XX HBG X

den i nadlb e AN GREL e sl Al e el e Rl R e i B \‘“\!J 1odf | |

MINISTERO DELL A PUBBLICA ISTRUZIONE

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALF PER It { AZIO
Liceo Classico Statale

: L ]

3 .

STAMPA PROSPETTO INDIRIZZI

B9 XX

43 |Utente SN Anno Scolastico 20

Indirizzo LOCALE [indirizzo SIDI]| Classificazi Il Descrizione

CLASSICO NORMALE QUINGUENNALE
CORSO GINMNASKD TRADIZIONALE
CORSO SPERIMENTALE

CORS0 SPERIMEMTALE

GINMASIO - LINGUA INGLESE

GINMASIO - SPERIM. ARTE

ILICED CLASSICO - LINGUA INGLESE
NLICED CLASSICO - LINGUA INGLESE
WLICED CLASSICO - LINGUA INGLESE
INGLESE E MATEMATICA

It GINMASIO - INGLESE E ARTE

LICED - LINGUA, INGLESE

LICED CLASSICO - LIMGLIA NGLESE
LICED CLASSICO - SEFIONE SCIENTIFICA
LICED CLASSICO - SPERIM. ARTE

= LICED CLASSICO - TRADIZIONALE
LICED CLASSICO NUOMWD ORD. Lot PR CLASSICO
b LICED CLASSICO TRAD

LICED CLASSICO TRADIZIONALE

- SEZIONE CLASSICA,

Stampa Help

w
>

Chivdi

SI551 - Sistema Integratn Segreterie 5 colastiche [talians | 20/06/2011 186

Sdezionando il tasto stampa sara possibile stampare il prospetto visualizzato.

Versione 10-06-2011
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STAMPA PROSPETTO MATERIE

Al fine di inviare al Sistema Centrale SIDI le valutazioni degli scrutini finali per singola materia, €

necessario che gli utenti delle Scuole Secondarie di |1 grado gestiscano sul proprio sistema locale, per

I"anno scolastico 2010/2011 e per le sole classi prime, gli indirizzi Ministeriali, importabili dal SIDI

sul sistema locale.

La funzione consente la visualizzazione, ed eventualmente stampare, dei dati relativi ai materie del

piani di studio locali associati alle class prime dell’anno scolastico in corso e le eventuali materie

ministeriai raccordate e verificarne cosi la correttezza dell’ associazione. | dati riportati sul report

sono: Classi, Indirizzi locali, Piano di studio, Materialocale e Materia Trascodificata).

™ Area Alunni

File Giornaliere Periodiche BGENG0EM Utlitd Finestra 7

7 EE |

Inserimento Valutazioni {Esito Finale)
Inserimento Facilitato Esito Finale

Esami di Stato
Esami di Qualifica
Esami Ammissione Privatist

Pagelle
Tabellani

Pagelle Nuovo Formato
Schede Religione Muovo Formato
Stampa Pagelle/Schede Muovo Formato

Passaggio Anno Successivo
Trasferimento Scuola
Obbligo Formativo

COrgani Collegiali
Iscrizioni

Gestione Contribut
Statistiche

Mensa
Chiusure

Stampa Prospetto Indirizzi

9
i Stampa Prospetio Materie

Si accede tramite un filtro selezionando la classe da visualizzare. Se non s seleziona la classe si

visualizzeranno i dati di tutte le classi prime.

Versione 10-06-2011
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% Selezione Stampe

+ Impostare i walori richiesti per la selezione che si
i desidera effettuare

- Selezione -
anno [2010 1 2011
clazze [T |
oK Help J arnuls |

Versione 10-06-2011
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[3ALUASM / - Stampa Prospetto Materi

&} File Modfica Record  UHlitd  Finestra 2

HKHEAKKS XK HEE X
£ I3 e s o o P Pt it e 5 e T e e vt o v bt M oo b |‘Q\! 1od] HEEE
] L
=iy MINISTERO DELL A PUBBLICA ISTRUZIONE
% - UFFICIO SCOLASTICO REGIGNALE PER it LAZIQ
% 23 Liceo Classico Statale
i 2 L
= e
? 2.4
O« | 3 [STAMPA PROSPETTO MATERIE
43 |Utente Sy I Anno Scolastico 20
E D Piano
3 [ Classe || Indirizzo i Studio || Materia LOCALE I[ Materia TRASCODIFICATA
= 104 LICED CLASSICO NUOVO ORD. 0215 EDUCAZIONE FISICA SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE
i 104 LICEQ CLASSICO NUOVO ORD. 0215 LINGLA E LETTERATURA GRECA
2 1 A LICED CLASSICO NUOWYO ORD 0215 LINGUA E LETTERATURA, ITALIANA LINGUA E LETTERATURA, ITALIANA,
‘ 1A LICED CLASSICO NUOVO ORD. 0215 LINGLA E LETTERATURA LATINA LINGUA E CULTURA LATINA
& 14 LICED CLASSICO NUOWYO ORD 0215 LINGUA E LETTERATURA STRAMERA (NGLESE) LINGUA E CULTURA STRANER 1
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