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1 GENERALITA'’

Il presente manuae illustra le modaita d'uso del programma SISSI con riferimento alle

funzionalitaintrodotte e/o modificate dallaversione 2011/7 ndll’ area Fiscale.

AGGIORNAMENTO PROCEDURA SISS|

Nellafase di scarico degli aggiornamento del SISSI , e importante ricordare che

> per gli aggiornamenti del SISSI IN RETE bisogna accedere alla rete INTERNET
(http://lwww.istruzione.it/area riservatalsissi_in_rete.htm) oppure in SIDI a menu Gestione
Alunni >Download > DOWNLOAD SISSI in rete.
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2 BACKUP E CONVERSIONE BASE DATI

Laversione 2011/7 di SISSI non prevede conversione della base informativa.
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3 PREMESSA

Il presente manuale illustra le modalita d'uso del programma SISSI, con particolare riferimento
all’area“ Gestione Fiscale” in relazione alla gestione del nuovo modello IRAP per I’anno 2011.
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4 AREA GESTIONE FISCALE : IRAP 2011

Primadi rendere operativa la procedura e necessario verificare:

1. che na Dati Utente, Archivi Comuni, siano correttamente inseriti i dati
anagrafici della scuoladi riferimento:

v" Codicefiscale
v" Denominazione
v" Indirizzo, Cap, sigla provincia, Comune

2. che nell’Area Retribuzioni, per ogni dipendente che ha prestato servizio

nel 2010, sia impostato correttamente il “Comune Fiscale” (in “File —
Archivi Base —> Dipendenti — Scheda Contabili”). In caso contrario, per
evitare che il dipendente sia scartato dalla procedura di elaborazione
dell'lRAP, é possibile inserire tali informazioni in Registro Stipendi
(“Annuali - Registro Stipendi — scheda Generali”), per tutti i mesi da

gestire.

3. chesiaimpostato correttamente |’ ambiente di lavoro, ossia

V' I’anno di gestione siaimpostato con il valore“2011";

V' I'applicazione sia posizionata sull’istituto liquidatore per il quale s

vuole determinare I’ imposta in oggetto.

4. che sia stata associata una firma a modello IRAP per I"anno 2011 per tuitti
gli igtituti che si vogliono gestire (in “File— Tabelle— Firme”).

N.B. Nell’elaborazione s prendono in considerazione solo i dipendenti Attivi.
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ATTENZIONE

L’assenza di tali informazioni ne determina la mancata visualizzazione sul

modello; la presenza di valorizzazioni errate provoca la non accettabilita del

modello prodotto dal programma di controllo realizzato appositamente
dall’ Agenziadelle Entrate.

Si consiglia pertanto di verificare la presenza e la correttezzadel dati prima
di effettuare |’ e aborazione del modello IRAP.

Inoltre, € preferibile, per questioni di migliori prestazioni tecniche,

assicurarsi che sia stato effettuato un intervento di manutenzione del

DB da parte del proprio supporto tecnico, in quanto e prevista una

massiccia elabor azione per la deter minazione del modello | RAP.
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Flusso Operazioni

La sequenza operativa per |’ elaborazione, la creazione del file e I'invio dei dati
relativi al modello | RAP e la seguente:

1. Importare le tabelle come descritto nel paragrafo successivo;

2. Lanciarelastampa
Periodiche — IRAP — Stampe -> Stampa Riepilogo Versamenti |RAP
che, attraverso alcune stampe con un differente livello di dettaglio, permette
unaverificade contenuti della dichiarazione

3. Effettuarel’importazione dei dati dal Registro Stipendi mediante lafunzione
Periodiche 2 IRAP - Crea Quadri IRAP

4. Effettuare |’ elaborazione mediante lafunzione
Periodiche - IRAP - Elaborazione IRAP

5. Effettuare alcune verifiche e/o modifiche sul risultato dell’ elaborazione
tramite le funzioni di gestione IRAP:
Periodiche 2 IRAP - Gestione quadro IK IRAP
Periodiche - IRAP - Gestione quadro IR IRAP
Periodiche - IRAP - Gestione quadro ISIRAP

6. E possibile ottenere anche dei riscontri cartacei utilizzando le relative
stampe del frontespizio e dei quadri di dettaglio 1K, IR ed IS presenti a
Percorso
Periodiche - IRAP - Stampe

7. Effettuare |’ operazione di produzione del file del IRAP tramite lafunzione
Periodiche - IRAP - Generazione File XML

8. Effettuare i controlli sul file utilizzando il software “ModuliControlli
2011 dell’ Agenzia delle Entrate (Procedura di controllo relativa al modello
Irap/2011 Vers. 1.0.2 del 21/07/2011 nella sezione “Procedure di controllo
IRAP 2011” su http://www.agenziaentrate.qov.it); a fronte del controllo

andato a buon fine, gli utenti abilitati a servizio telematico potranno
utilizzare il software “Entratel” per la trasmissione dei dati dell’ Agenzia
delle Entrate.

Versione 08-09-2011 8



SISSI . Versione 2011/7. Manuale Operativo

Al termine delle operazioni sopra descritte, € possibile avere un riscontro
cartaceo di quanto prodotto, utilizzando le funzionalita di stampa messe a

disposizione dalla procedura.
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I mportazioni Tabelle

Nel caso in cui I’Area Gestione Fiscale non sia ma stata precedentemente
utilizzata, la procedura SISSI effettuera automaticamente I’ importazione di tutte le
tabelle dell’area: una volta terminata tale operazione, seguire comunque le
istruzioni descritte nel presente paragrafo.

Primadi iniziare lafase di elaborazione del modello IRAP € necessario importare
letabelle:

v Brogliaccio Stampe,

Calcoli Stampe,

DDDW Stampe

Relazioni Stampe,

DN N NN

Ritenute Stampe

utilizzando I’ opzione per I’ elaborazione “ Aggior namento Completo”:

s Importazione Archivi

Duesta procedura effettua 'aggiornamento dele tabele con i dati di base forniti dal
procuttore

& Liguidazioni -= voci Pred 996 a | Tabellain elaborazione i

DEtrazlnr‘ll Stampe — Dperazione in corso -

Esarni Statmpe B

Lmun:iazmm Stampe

Lette Scritte Errani Total

M i

ragliaccio Stampe Gruppi
alendaru:u Sahatarm o

e l': ].ﬂ-.ggiurnamentn Completo Lj

Tt J [raparts Help ] Chiudi |

- DpZioni per elabarazione

i e - e
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| controlli sul file prodotto

| controlli sul file prodotto e salvato su disco sono effettuati utilizzando il
programmadei Controlli 2011 dell’ Agenzia delle Entrate per il modello IRAP
2011.

Per maggiori dettagli sul programma s vedala sezione “Procedure di

controllo relative ai modelli 2011” su http://www.agenziaentrate.gov.it .

In caso di errore seguire le indicazioni che sono fornite e correggerei dati errati.

Versione 08-09-2011
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FUNZIONALITA MODIFICATE

Crea quadri IRAP

Dopo aver effettuato I’importazione delle tabelle € possibile creare i quadri del
modello IRAP.

|| percorso dallabarradel menu éil seguente:
Periodiche > IRAP - Creaquadri IRAP

Sara presentata la seguente finestra:

IRAR Impostare i valor richiesti per la selezione che si
~, desidera effettuare

Selezione Creazione Modello IRAP

Annag (2011
Lttt | —

ok, Help | Annulla |

Effettuare le seguenti operazioni:

1. impostare|’anno 2011 (qualora non fosse presentato automaticamente);

2. selezionare I'ltituto per il quale sono state effettuate le liquidazioni per
Ianno 2010 (di default appare I’ istituto presente nell’ambiente di lavor 0);
Fare clic sul pulsante “OK” e di seguito sul pulsante“Si”;

Attendere il messaggio di conferma della corretta el aborazione.

Se presenti in Area Retribuzioni le opportune informazioni nel Registro
Stipendi in relazione all’ anno 2010, saranno valorizzati in automatico i seguenti
campi:

e |K001001 - Retribuzioni personale dipendente (Quadro IK — Sez. )
Versione 08-09-2011
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e |K002001 - Redditi assimilati a quelli di lavoro dipendente ex. Art. 50 del
Tuir (Quadro IK — Sez. I)

e |KO003001 - Reddito di lavoro autonomo non esercitato abitualmente ex art.
67, c 1 lett a) del TUIR (Quadro IK — Sez. I)

e |K005001 - Vaore della produzione (Quadro IK — Sez. |)

e primarigadel Quadro IR — Sez. I11

Se presenti in Area Retribuzioni le informazioni relative ai Codici ATECO per
Tipo Scuolaper I’anno 2011, verra valorizzato in automatico il seguente campo:
IS035002 - Codice attivita (Quadro IS — Sez. IX)

Attenzione: La valorizzazione dei campi relativi all’area Nuovo Bilancio
(cfr. primarigarelativa alla sezione |11 del quadro IR) avviene soltanto se &
presente il collegamento tra |’area Retribuzioni e |’area Nuovo Bilancio del
SISSI; in caso contrario (se s inseriscono le liquidazioni manualmente
oppure s utilizza il SIDI Bilancio) le stesse non risulteranno nel computo

dei quadri IRAP, ma dovranno essereinserite manualmente.

Versione 08-09-2011
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CONTROLLI DELLA FASE DI CREAZIONE

In fase di creazione quadri saranno effettuati alcuni controlli che saranno riportati nel log é

visualizzati mediante lafunzione

Periodiche 2 |RAP =2 Verifica Esito Elaborativo

Controllo M essaggio Tipo Controllo

Codicefiscale dd!’ Istituto assente Dato assente - Codice fiscale del Anomalia
contribuente

Dato assente - Frontespizio -
Codice fiscale del soggetto
dichiarante assente

Denominazione Istituto Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Denominazione assente

Comune Istituto assente Dato assente — Frontespizio - Anomalia
Comune della sede legale assente

Datainizio periodo di imposta Dato assente - Frontespizio - Data | Anomalia

assente inizio periodo di imposta

Data fine periodo di impostaassente | Dato assente - Frontespizio - Data | Anomalia
fine periodo di imposta

Frontespizio - Stato assente Dato assente - Frontespizio - Stato | Anomalia
assente

Frontespizio - Natura giuridica Dato assente - Frontespizio - Anomalia

assente Natura giuridica assente

Frontespizio - Situazione assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia

Situazione assente
Amministrazione/Ente dichiarante

assente
Firmatario non associato Firmatario non associato Anomalia
Firmatario — Codice fiscal e assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia

Firmatario - Codicefiscae ddl
firmatario assente

Frontespizio - Firmatario - Codice Dato assente - Frontespizio - Anomalia
carica assente Firmatario - Codice carica assente
Firmatario — Cognome assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia

Firmatario - Cognome del
firmatario assente

Firmatario — Nome assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Nome del firmatario
assente

Firmatario — Sesso assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia

Firmatario - Sesso ddl firmatario
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assente

Firmatario — Data di nascita assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Data di nascitadel
firmatario assente

Firmatario — Comune di nascita Dato assente - Frontespizio - Anomalia

assente

Firmatario - Comune o stato estero
di nascitadd firmatario assente

Versione 08-09-2011
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Elaborazione | RAP

L’ operazione di elaborazione dell’IRAP serve a creare per ogni modello IRAP
I'intestazione ed il frontespizio. Ovviamente s riferiscono sempre al’ Istituto
Principale.

Questa funzione deve essere inoltre attivata ogni volta che vengono fatte delle

modifiche manuali su un qualsiasi quadro del modello | RAP.

Il percorso dallabarradel menu eil seguente:
Periodiche - IRAP - Elaborazione | RAP

Verra presentata la seguente finestra:

E Selezione @
IRAR Impostare i valor richiesti per la selezione che si
desidera effettuare

Selezione Elaborazione Modelli IRAP

Annag (20717
Lttt | —

oK Help | Arnula |

Effettuare le seguenti operazioni:

1. impostare|’anno 2011 (qual ora non venisse presentato automaticamente);

2. selezionare I'Itituto per il quale sono state effettuate le liquidazioni per
I”anno 2010 ( di default appare I'istituto presente nell’ambiente di lavor 0);

3. fare clic sul pulsante “OK” e di seguito sul pulsante “Si”; attendere il
messaggio di conferma della corretta elaborazione.

In questa fase, se e stata effettuata |’ associazione di una firma per I'|RAP per

I’anno 2011 per I’istituto scelto (al percorso File — Tabelle — Firme), saranno

riportati nel Frontespizio tutte le informazioni del firmatario.

Versione 08-09-2011 16
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Attenzione: se dopo I'élaborazione s inseriscono manualmente (0 S
modificano) dati relativi all'| RAP, I’operazione di elaborazione deve essere

effettuata nuovamente.

Nel Frontespizio sono impostate in automatico la “Data inizio periodo di
imposta’ con il valore “01/01/2010" e la “Data fine periodo di imposta’ con il
valore “31/12/2010”; nell’ipotesi in cui per I'istituto elaborato le date non siano
corrette occorrera modificarle tramite la seguente funzionalita:

Periodiche -> | RAP-> Gestione Frontespizio

Rispetto al modello IRAP 2010 e stata eliminata la sezione “DOMICILIO PER
LA NOTIFICAZIONE DEGLI ATTI”; é stata modificata la sezione “FIRMA
DELLA DICHIARAZIONE” con [I'inserimento del campo *“Situazioni

particolari - Codice”.

Versione 08-09-2011
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CONTROLLI DELLA FASE DI ELABORAZIONE

In fase di eaborazione IRAP saranno effettuati alcuni controlli che saranno riportati nel log é

visualizzati mediante lafunzione

Periodiche 2 |RAP =2 Verifica Esito Elaborativo

Controllo M essaggio Tipo Controllo
Codicefiscale dell’ Istituto assente Dato assente - Codice fiscale del Anomalia
contribuente
Dato assente - Frontespizio -
Codice fiscale del soggetto
dichiarante assente
Denominazione Istituto Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Denominazione assente
Comune Istituto assente Dato assente — Frontespizio - Anomalia
Comune della sede legal e assente
Datainizio periodo di imposta Dato assente - Frontespizio - Data | Anomalia
assente inizio periodo di imposta
Data fine periodo di impostaassente | Dato assente - Frontespizio - Data | Anomalia
fine periodo di imposta
Frontespizio - Stato assente Dato assente - Frontespizio - Stato | Anomalia
assente
Frontespizio - Natura giuridica Dato assente - Frontespizio - Anomalia
assente Natura giuridica assente
Frontespizio - Situazione assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Situazione assente
Amministrazione/Ente dichiarante
assente
Firmatario non associato Firmatario non associato Anomalia
Firmatario — Codice fiscale assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Codice fiscae del
firmatario assente
Frontespizio - Firmatario -Codice Dato assente - Frontespizio - Anomalia
carica assente Firmatario - Codice carica assente
Firmatario — cognome assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Cognome del
firmatario assente
Firmatario — Nome assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - Nome del firmatario
assente
Firmatario — Sesso assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia

Firmatario - Sesso ddl firmatario
assente

Versione 08-09-2011
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Firmatario — Data di nascita assente Dato assente - Frontespizio - Anomalia
Firmatario - 101-Data di nascita
del firmatario assente

Firmatario —Comune di nascita Dato assente - Frontespizio - Anomalia

assente

Firmatario - Comune o stato estero
di nascitadd firmatario assente

Versione 08-09-2011
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Gestione Frontespizio

La procedura mette a disposizione lafunzione di gestione del Frontespizio (dati

di intestazione).

Se s desidera visualizzare e/o modificare il Frontespizio (che viene creato in
automatico dall’applicazione nella fase “Crea quadri IRAP’), € necessario

accedere a seguente percorso
Periodiche 2 IRAP - Gestione Frontespizio

Impostare I’anno 2011 (qualora non venisse presentato automaticamente) nella

finestra di selezione che appare

E& Selezione @

“ﬂ Impostare i valor richiesti per la

EJL selezione che si desidera effettuare
Selezione

Anno | 2011

ok | Help Annulla

, premere OK e selezionare I'istituto per il quale si é elaborato I’ |[RAP.

Versione 08-09-2011
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Gestione quadro IR

La procedura mette a disposizione la funzione di gestione del quadro IR -
“Ripartizione della base imponibile e dell’imposta e dati concernenti il

versamento”’.

Se s desidera visuaizzare e/o modificare il quadro IR (che viene creato in
automatico dall’applicazione nella fase “Crea quadri IRAP’), € necessario

accedere a seguente percorso
Periodiche 2> IRAP - Gestione quadro IR IRAP

Impostare I’anno 2011 (qualora non venisse presentato automaticamente) nella
finestra di selezione che appare

EX Selezione @

“ﬂ Impastare i valon richiesti per la

EJL selezione che si desidera effettuare
Selezione

Anna | 2011

] | Help Annulla

, premere OK e selezionare I'istituto per il quale si é elaborato I’ |[RAP.

Rispetto a modello IRAP 2010 nella Sez. 111 “Ripartizione regionale della base
imponibile determinata su base retributiva (attivita istituzionale) nella sezione |
de quadro IK” é stata modificata la descrizione del campo3 in “Codice
aliquota” ed e stato inserito il campo “Totale acconti dovuti” dalR33 alR41 e

rinominati tutti i campi successivi.
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Gestione quadro | S

La procedura mette a disposizione la funzione di gestione del nuovo quadro IS

- “Prospetti vari”.

Se s desidera visualizzare e/o modificare il quadro IS (che viene creato in
automatico dall’applicazione nella fase “Crea quadri IRAP’), € necessario

accedere a seguente percorso
Periodiche 2 IRAP - Gestionequadro ISIRAP

Impostare I’anno 2011 (qualora non venisse presentato automaticamente) nella

finestra di selezione che appare

EX Selezione @

“ﬂ Impastare i valon richiesti per la

EJL selezione che si desidera effettuare
Selezione

Anna | 2011

] | Help Annulla

, premere OK e selezionare I'istituto per il quale si é elaborato I’ |[RAP.

Rispetto al modello IRAP 2010 sono stati eliminati i campi 1S32 nella Sezione

V11 “Rideterminazione dell’ acconto”, e sono stati inseriti i seguenti campi:

- in “Regioni con aliquota maggiorata’ i campi “Codice regione” e “Imposta
rideterminata’;

-in “Altre regioni” i campi “Imposta’, “Totale imposta’ e “Acconto

rideterminato”.

Versione 08-09-2011
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Stampa Frontespizio

La procedura mette a disposizione la stampa del frontespizio per il modello

IRAP, aggiornata per I’anno 2011.
Il percorso dallabarradel menu eil seguente:

Periodiche 2 IRAP 2> Stampe = Stampa Frontespizio

Verra presentata la seguente finestra:

E& Selezione @

E Impostare i valori richiesti per la

EJL selezione che si desidera effettuare
Selezione

Anno | 2011

ok | Help Annulla

Impostare I’anno 2011 (qualora non venisse presentato automaticamente) e
premere OK; comparira il prospetto di stampa del frontespizio relativo
al’istituto per il quale si e elaborato il modello IRAP 2011.

Rispetto al modello IRAP 2010 e stata eliminatala sezione “DOMICILIO PER
LA NOTIFICAZIONE DEGLI ATTI”, é stata modificata la sezione “FIRMA
DELLA DICHIARAZIONE” con [I'inserimento del campo *“Situazioni

particolari - Codice”.

Versione 08-09-2011
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Sampa Quadro IR

La procedura mette a disposizione la stampa del quadro IR per il modello

IRAP, aggiornato per I"anno 2011.

Periodiche 2 IRAP -2 Stampe = Stampa Quadro IR IRAP

Verra presentata la seguente finestra:

E& Selezione @

E Impostare i valori richiesti per la

EJL selezione che si desidera effettuare
Selezione

Anno | 2011

ok | Help Annulla

Impostare I’anno 2011 (qualora non venisse presentato automaticamente) e
premere OK; comparirail prospetto di stampa del quadro IR relativo al’istituto
per il quale s € elaborato il modello IRAP 2011.

Rispetto a modello IRAP 2010 nella Sez. 111 “Ripartizione regionale della base
imponibile determinata su base retributiva (attivita istituzionae) nella sezione |
de quadro IK” é stata modificata la descrizione del campo3 in “Codice
aliquota’ ed e stato inserito il campo “Totae acconti dovuti” dalR33 alR41 e

rinominati tutti i campi successivi.
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RAP 2011
LMMINISTAZION] ED ENTI FUBELKCI IRAP Guadro IR Rpard done Cudioe Amale  exE————
:’::-‘] hawcémpsnl'nlla ] N _—
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IRO17T) m m m & m
IRO1Z) m m m % m
IRO150 m m m % m
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IK( 2 el
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m .- m m A.451m
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IR
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dl od compersat) Tole acconi dowal Tokle acconl dl od wersal In Tesoed=) mporko adebl o
o o= o= oo o1
m m m m
‘wersak In F2& versak In Tesoeda mporkos & aedl o Borrdermadl eersamenio a saldo
oz o13 o1 ois
m m m
GodlcE reglone Base Imponiblie Godice Alguck mposia credid'impes B Eccrdenm precedenie
o o= o3 ms ms dichizamone 005
m m m
dl od compersat) Tole acconi dowal Tokle acconl dl od wersal In Tesoed=) mporko adebl o
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Stampa Quadro IS e

La procedura mette a disposizione la stampa del quadro IS per il modello

IRAP, aggiornato per I"anno 2011.
Periodiche 2 IRAP 2 Stampe = Stampa Quadro ISIRAP

Verra presentata la seguente finestra:

E& Selezione @
E Impostare i valori richiesti per la
EJL selezione che si desidera effettuare
Selezione

Anno | 2011

ok | Help Annulla

Impostare I’anno 2011 (qualora non venisse presentato automaticamente) e
premere OK; comparira il prospetto di stampa del quadro IS relativo al’istituto
per il quale si € elaborato il modello IRAP 2011.

Rispetto al modello IRAP 2010 sono stati eliminati i campi 1S32 nella Sezione
VI “Rideterminazione dell’ acconto”, e sono stati inseriti i seguenti campi:
- in “Regioni con aliquota maggiorata’ i campi “Codice regione” e “Imposta

rideterminata’;

-in “Altre regioni” i campi “Imposta’, “Totale imposta’ e “Acconto

rideterminato”.
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RAP 2011
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Generazione File XML

A partire dal 2011 la procedura, a differenza degli anni precedenti, prevede la

scrittura della fornitura in formato XML, per la trasmissione dei dati del
modello di dichiarazione IRAP 2011.
Periodiche > IRAP - Stampe > Generazione File XML

El Gestione Fiscale

File Ciormsiere BEEREIEES Annuali  Ukitd  Finestra ?
Conguaglio Contributiva 1]

R

i 7 ¥ Elaborazione IRAP

5‘ Denuncia mensile analitica (DMA)Y  » | BEEERETER AR R R

uniEMens L3

IRRF | iGestione Intestazions

~ EMens » - s

RAF Gestione Frontespizio

IEF Gestione quadro Ik IRAP

=] Gestione quadro IR IRAP
Gestione quadro 15 IRAP

T

~

T Stampe: 3

El 3

E Werifica Esita Elaborativo
Pulizia Archivi IRAP

X

bod

Mm

RMPC150008 PC ORAZIO
Anno 2011 - Anno Scolastico 2010/2011

4 stant B £ | 18] tnbox - ¥ " Wi %o = | D) UT2OLL-7 fbap... | .4 PowerBuilder - a..,

IRAP Impostare i valori richiesti per la selezione che si
B desidera effettuare

Selezione Generazione File XML

Anno [2011
L |t

Cipzioni Serittura su Disco
Dirive IC—L|
Path [
Mone File | o —

(1] 8 Help Annulla
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