MANUALE PER L’INVIO TELEMATICO DEI FLUSSI FINANZIARI

1) Esportazione dei dati gestionali;

Come prima operazione è necessario esportare i dati attraverso l’OPEN SISSI:

Selezionare area bilancio, sintesi dati gestionali, anno, mese e cod. scuola e poi cliccare su CERCA.
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cliccare su esporta in Txt:
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Non occorre inserire alcuna nota, pertanto cliccare su OK
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selezionare la directory di destinazione del file compresso che contiene i dati esportati: selezionare Documenti:
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Alla domanda “Si desidera la stampa del resoconto di esportazione?” rispondere NO:
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Chiudere il programma OPEN SISSI e poi aprire la directory Documenti (del programma OPEN SISSI) come da immagine che segue:
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All’interno si troverà un file compresso denominato vidgest.zip (vedi immagine):
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Aprirlo con un doppio clic e poi estrarre i file in esso contenuti attraverso l’opzione del programma WINZIP chiamata Extract (estrai) > scegliere come directory di destinazione la cartella Documenti del proprio PC (di solito è nel seguente percorso C:\Documenti o altra lettera:\Documenti (come nel mio caso).

Cliccare su Extract:
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Quando si effettueranno gli invii successivi al primo il sistema rileverà un file con lo stesso nome nella cartella Documenti contenente le informazioni del mese precedente. Alla domanda che verrà posta dal programma “Vuoi sovrascrivere i vecchi dati con i nuovi?” bisogna rispondere YES TO ALL (SI a TUTTI).
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Abbiamo concluso la fase di esportazione e decompressione delle informazioni che ora dobbiamo inviare per via telematica.

2) Invio dei dati gestionali di bilancio per via telematica.

Connettersi al sito www.istruzione.it > area riservata “Istituzioni scolastiche” > inserire nome utente e password (nome.cognome.nnn – nnnnnn)> entrare nel WEB INTRANET > cliccare su NUOVO BILANCIO (vedi immagine):
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e poi su RILEVAZIONE
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e poi su INVIA I DATI
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inserire il codice meccanografico della scuola e cliccare su INVIO DATI
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mettere le spunte su “Estrazione dei dati da file di tipo TXT e poi selezionare una delle tre voci (programma annuale, Dati gestionali/Modifiche PA, Consuntivo-Modello K e Modello M) e la relativa frazione temporale e cliccare su INVIA I DATI.

E’ ovvio che come prima cosa dobbiamo inviare il programma annuale e poi la sintesi dei dati gestionali di ogni mese.

E’ importante fare un invio alla volta, assicurarsi che sia stato ricevuto dal sistema e poi procedere all’invio successivo.
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Dopodiché il sistema ti chiederà quale file inviare (scegliere testata.txt) e cliccare su OK. Leggere il messaggio e se tutto è conforme cliccare su INVIO.
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Se il sistema comunica che i dati sono validi cliccare su ESCI e dopo 24 ore andare in “consulta log”
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Per controllare se i dati sono stati ricevuti dal sistema bisogna fare l’operazione di “CONSULTA LOG”
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Esempio n° 2 di “consulta log”:
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I dati vengono valicati di solito dopo 24 ore (a volte anche dopo alcune decine di minuti). Ogni tanto fare il controllo.

Per qualsiasi problema non esitare a contattare il n° verde 800.332.332.
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